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REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE SYSTEMOWYM PARP
»DORADZTWO KSI KSU DLA INNOWACYJNYCH”

§1

Definicje i skréty uzyte w Regulaminie

Projekt systemowy (w skrécie Projekt) - projekt systemowy PARP pn. ,Doradztwo KSI KSU dla
innowacyjnych”’, finansowany w ramach Dziatania 5.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013 polegajgce na swiadczeniu ustug doradczych o charakterze proinnowacyjnym
w zakresie Etap | audyt innowacyjnosci, Etap Il doradztwo we wdrozeniu innowacji.

Realizator projektu systemowego — Gérnoslgska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z o.0.
(GAPR)

Podmiot wsparcia - Gornoslgska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z 0.0. (GAPR)

Okres realizacji projektu systemowego — okres, w ktorym $wiadczona bedzie czesciowo odptatnie

ustuga doradcza o charakterze proinnowacyjnym.

Przedsiebiorca — mikroprzedsiebiorca, maty i $redni przedsiebiorca, w rozumieniu rozporzgdzenia
Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008, ktory jest beneficjentem ustugi doradczej charakterze
proinnowacyjnym w ramach realizowanego Projektu.

Beneficjent Projektu Systemowego — przedsiebiorca korzystajgcy z Projektu Systemowego.

Zasada de minimis — zgodnie z tg zasadg, pomoc dla przedsiebiorcow moze by¢ udzielana w
ograniczonej wysokosci (do 200 tys. euro) dla jednego przedsiebiorcy w ciagu trzech kolejnych lat
budzetowych, z wyjatkiem firm transportowych (ograniczenie pomocy do 100 tys. euro).

Konsultant KSI KSU - osoba zarejestrowana w KSU w zakresie ustug doradczych o charakterze
proinnowacyjnym spetniajaca wymagania zgodnie z §6 ust.2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z
dnia 24 maja 2011r. w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz.
U. Nr 112, poz. 656)

Ekspert Sieciowy - ekspert zewnetrzny posiadajacy okreslona specjalizacje branzowa lub biznesowa.

Dokumentacja Projektowa (dokumenty projektu systemowego) - dokumenty zwigzane z

Brung

realizacjg Projektu Systemowego i $wiadczeniem ustugi, ktére sg wymagane do udokumentowania i

{

rozliczenia otrzymanej ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym

APy

Strona www — strona internetowa Realizatora projektu (www.gapr.pl), na ktorej bedg zamieszczane

wszystkie informacje i dokumenty dotyczace Projektu Systemowego.
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§2

Kryteria udziatu w Projekcie Systemowym

Do Projektu Systemowego mogg zgtosi¢ swoj udziat przedsiebiorcy, ktorzy spetniajg nastepujace
kryteria:

a. majg siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. sg mikroprzedsieborcami, matymi lub srednimi przedsiebiorcami w rozumieniu rozporzadzenia
Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008,

c. nie sg w stanie upadtosci lub likwidaciji,

d. nie przekroczyli progu dopuszczalnej pomocy publicznej wg zasady de minimis w Kolejnych
trzech latach budzetowych,

e. nie korzystajg z innej pomocy publicznej w ramach dofinansowania kosztow tych samych
ustug doradczych proinnowacyjnych $wiadczonych w ramach Projektu Systemowego,

f. ich dziatalnos¢ wg PKD nie jest wykluczona z mozliwosci udzielenia pomocy de minimis w
projekcie finansowanym w ramach dziatania POIG wg ,Opracowania dotyczgcego rodzajow
dziafalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, wynikajacych z
zakazu udzielania pomocy publicznej w okreslonych sektorach dziatalnosci gospodarczej w
ramach zidentyfikowanego rodzaju pomocy publicznej”

(do pobrania:

www.poig.gov.pl/dzialaniapromocyjne/Documents/PKD_wykluczenia w_POIG 03 2008.pdf)

g. zgtaszajg potrzeby zwigzane z planowanym zakresem ustugi doradczej o charakterze
proinnowacyjnym $wiadczonej w ramach Projektu Systemowego — wypetniajgc formularz

zgtoszeniowy do Projektu.

§3

Kwalifikacja do udziatu w Projekcie Systemowym

1. Nabdr do Projektu Systemowego odbywa sie w trybie ciggtym.
2. Liczba przedsiebiorcéw, ktérzy mogg skorzysta¢ z ustugi w ramach realizacji Projektu jest
ograniczona.

W catym okresie realizacji Projektu Systemowego realizowanego przez GAPR dziataniami
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proinnowacyjnymi zostanie objetych co najmniej 30 przedsiebiorcéw spetniajacych kryteria
udziatu w projekcie okreslonym w §2.

3. Podstawg do kwalifikacji przedsiebiorcy do Projektu Systemowego jest prawidiowe
wypetnienie formularza zgtoszeniowego (dokument jest dostepny u Realizatora projektu oraz
na stronie www) potwierdzajgcego spetnienie kryteriéw udziatu w projekcie okreslonych w §2
oraz jego dostarczenie do Realizatora projektu wraz z zatgcznikami.

4. Z kazdym przedsiebiorcg prawidiowo zgtoszonym do Projektu Systemowego skontaktuje sie
przedstawiciel Realizatora projektu celem podpisania umowy na s$wiadczenie ustug
proinnowacyjnych w ramach Projektu Systemowego.

5. O przyjeciu do Projektu decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen oraz spetnienie warunkdw

okreslonych w punkcie 3.

§4

Umowa dotyczaca udzialu w Projekcie Systemowym

. 1. Z przedsiebiorcg zostanie podpisana umowa na swiadczenie ustugi doradczej o charakterze
proinnowacyjnym regulujgca zakres ustugi, warunki skorzystania z ustugi oraz obowigzki
Stron.

2. Wzér umowy dostepny jest u Realizatora projektu oraz na stronie www.gapr.pl

§5

Zasady pomocy de minimis

1. Ustuga doradcza o charakterze proinnowacyjnym swiadczona w ramach Projektu objeta jest
regutami pomocy de minimis.

2. W dniu podpisania umowy o $Swiadczenie w/wym. ustugi zostanie przedsighiorcy wydane
zaswiadczenie o otrzymanej przez niego pomocy de minimis.

3. W przypadku zmiany zapiséw umowy (aneksy do umowy) dotyczacych zakresu ustugi zmianie
ulegnie réwniez wartos¢ uzyskanej pomocy. Realizator ustugi w takim przypadku wystawi
skorygowane zaswiadczenie o pomocy de minimis.

4. Przedsigbhiorca ma cbowigzek potwierdzi¢ odbiér zaswiadczenia o pomocy de minimis na

/opii zaswiadczenia wiasnorecznym podpisem i pieczagtka firmowa.
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5. Przedsiebiorca jest zobowigzany do przechowywania zaswiadczen o uzyskanej pomocy de

minimis przez okres 10 lat.

§6

Zasady czesciowej odptatnosci za ustuge

1. Przedsiebiorca zobowigzany jest do ponoszenia czesciowe] odptatnosci za Swiadczong na
jego rzecz ustuge doradczg o charakterze proinnowacyjnym.

2. Minimalna wymagana odptatnos¢ w czesci obejmujace;j:

a. audyt innowacyjnosci, wynosi co najmniej 10% wartosci $wiadczonej ustugi, jezeli na
rzecz przedsiebiorcy zostanie wy$wiadczony jedynie audyt innowacyjnosci;

b. doradztwo we wdrozeniu innowacji majacej posta¢ rozwiazania technologicznego
opracowanego wytgcznie na potrzeby danego przedsiebiorcy przez inny podmiot, w
szczegolnosci jednostke naukowa, w rozumieniu przepiséw o zasadach finansowania nauki,
wynosi co najmniej 15% wartosci Swiadczonej ustugi;

c. doradztwo we wdrozeniu innowacji majacej postaé gotowego rozwigzania

technologicznego, w szczeg6lnosci majgcego posta¢ maszyny lub urzadzenia, jezeli to
rozwigzanie technologiczne, lub prawo do jego wykorzystania w prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze] zostaly nabyte przez przedsiebiorce od innego podmiotu niz jednostka
naukowa, wynosi co najmniej 50% wartosci Swiadczonej ustugi.

3. Jezeli rozwigzanie technologiczne, o ktorym mowa w punkcie 2c¢ lub prawo do jego
wykorzystania w prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej zostaty nabyte
od jednostki naukowej, stosuje sie zapisy punku 2b.

4. Jezeli na rzecz przedsiebiorcy zostanie wyswiadczony audyt innowacyjnosci oraz doradztwo
we wdrozeniu innowacji wowczas audyt innowacyjnosci Swiadczony jest na rzecz
przedsiebiorcy nieodplatnie.

5. Wielko$¢ ponoszonej przez przedsiebiorce odptatnosci jest ustalana w oparciu o deklaracje
zawartg w formularzu zgtoszeniowym oraz zapisy opracowania ,Zakres przedmiotowy usfugi
doradczej o charakterze proinnowacyjnym — Doradztiwo we wdrozZeniu innowacji”

stanowigcego zatgcznik nr 1 do ,Standardu Swiadczenia usfugi doradczej o charakterze

proinnowacyjnym — doradztwo we wdrozeniu innowacji — dla mikroprzedsiebiorcéw, maftych i

/ Srednich przedsiebiorcéw” opracowanego przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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6. Termin i sposdb poniesienia odptatnoéci przez przedsiebicrce wskazany jest w Umowie o

Swiadczenie ustugi.

§7

Rodzaj ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym

1. W Projekcie przedsiebiorcy majg dostep do ustug doradczych o charakterze proinnowacyjnym
w zakresie:

a. Etap |- Audyt innowacyjnosci

Definicja:

Ocena potencjatu i potrzeb ustugobiorcy w zakresie mozliwosci i potrzeb wdrozenia nowego lub
istotnie ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi), nowego lub istotnie ulepszonego procesu,
nowej metody marketingowej lub nowej metody organizacyjnej w przyjetych przez przedsiebiorce

zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem.

Komponenty obowiazkowe:

AO0: Analiza mozliwosci zaspokojenia potrzeby zgtoszonej przez przedsiebiorce
A1.1: Analiza pozycji rynkowej

A2.1: Analiza modelu biznesowego

A3.1: Analiza finansowa

A4.1: Analiza organizacji i zarzadzania

Ab5.1: Analiza dojrzatosci technologicznej

Komponenty fakultatywne:

A1.2: Rozszerzona analiza pozycji rynkowej

A2.2: Rozszerzona analiza modelu biznesowego
A3.2: Rozszerzona analiza finansowa

A4.2: Rozszerzona analiza organizacji i zarzadzania

A5.2: Rozszerzona analiza dojrzatosci technologicznej

A6: Analiza zarzadzania zasobami ludzkimi

A7: Analiza innowacyjnosci produktowo-marketingowej
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b. Etap Il - Doradztwo we wdrozeniu innowacji

Definicja:

Doradztwo we wdrozeniu innowacji stuzgce] rozwojowi przedsiebiorstwa przez poprawe
istniejgcego lub wdrozenie nowego produktu (wyrobu lub ustugi), procesu, metody marketingowej
lub metody organizacyjnej w zakresie zasad dziatania przedsiebiorstwa, organizacji miejsca pracy
lub relacji z otoczeniem, polegajgcej na przekazaniu informacji oraz procedur niezbednych, aby
jeden podmiot byt w stanie powiela¢ prace innego podmiotu lub stosowac¢ rozwigzania bedgce w
posiadaniu innego podmiotu lub stosowac rozwigzania nowe zaprojektowane na swoje potrzeby

przez inny podmiot.

Komponenty:

D1: Analiza alternatywnych $ciezek rozwoju

D2: Uszczegofowienie wybranej Sciezki rozwoju

D3.1: Opracowanie szczegdtowego modelu finansowego

D3.2: Analiza scenariuszy i czynnikdw jakosciowych dla modelu finansowego
D4: Identyfikacja mozliwych do wdrozenia technologii

D5: Poszukiwanie i nawigzanie kontaktu z dostawcg technologii
D6: Wsparcie w opracowaniu dokumentacji funkcjonalnej

D7.1: Przygotowanie negocjacji z dostawcg technologii

D7.2: Wsparcie w procesie negocjacji z dostawca technologii
D8.1: Konncowa weryfikacja ksztaftu umowy

D8.2: Wsparcie w przygotowaniu umowy

D9.1: Opracowanie szczegotowego planu wdrozenia

DY.2: Analiza ryzyka wdrozenia

D10: Wsparcie w pilotazowym wdrozeniu rozwigzania

D11: Wsparcie we wdrozeniu petnego rozwigzania

D12: Analiza wdrozenia na $rodowisko naturalne

D13.1: Wsparcie w projekcie rozwoju zasobow ludzkich

D13.2: Stworzenie systemu motywacyjnego

D14.1: Wsparcie zarzadzania wlasnoscig intelektualng

D14.2: Przygotowanie strategii zarzadzania wfasnoscia intelektualna
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2. Szczegdlowy zakres i zasady realizacji ustugi proinnowacyjnej — doradztwo we wdrozeniu

innowacji okresla ,Standard”, o ktérym mowa w §6 pkt 5.

§8

Termin realizacji ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym

1. Termin $wiadczenia ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym dla przedsiebiorcy
ustalany bedzie indywidualnie.

2. W razie potrzeby istnieje mozliwos¢ przediuzenia umowy z przedsiebiorca. Moze by¢ to
jednak dokonane po uprzedniej zgodzie ze strony Realizatora Projektu oraz po podpisaniu

przez przedsiebiorce aneksu do umowy.

§9

Forma swiadczenia ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym

. Kontakt pomiedzy Konsultantami KSI KSU, Ekspertami Sieciowymi, a przedsiebiorcg
w ramach $Swiadczonej ustugi moze odbywac sie nastepujgcymi drogami: kontakt osobisty, e-

mail, telefon, fax, komunikator internetowy, poczta.

§10

Dokumentowanie swiadczenia ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym

1. Przedsiebiorca zobowigzany bedzie do dostarczenia Realizatorowi projektu wszystkich
niezbednych informagji i danych do $wiadczenia na jego rzecz ustugi proinnowacyjne;j.

2. Beneficjent Projektu Systemowego zobowigzuje sie do podpisywania dokumentacji
projektowej, w szczegodlnosci dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi.

3. Beneficjent Projektu zobowigzuje sie do niezwiocznego powiadamiania Realizatora Projektu o
kazdej zmianie okolicznosci i danych majacych znaczenie dla uczestnictwa w Projekcie oraz
przedkiadania dodatkowych wyjasnien, informacji i dokumentow majgcych znaczenie dla
prawidtowe] realizacji Projektu.

4. Realizator projektu zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji uzyskanych od

Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg dla niego ustugi proinnowacyjnej. Poufnos¢ nie dotyczy
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obowigzkéw sprawozdawczych wobec Instytucji Zarzadzajgcych i wymogdw organéw

kontrolujgcych Projekt Systemowy.

§11

1. Beneficjent Projektu Systemowego zobowigzany bedzie do udziatu w badaniach dotyczgcych
sytuacji prowadzonego przez siebie przedsiebiorstwa i efektow udziatu w Projekcie
Systemowym prowadzonych zaréwno przez Realizatora Projektu, Instytucje Zarzadzajgce |
kontrolujgce Projekt Systemowy na biezgco oraz po zakoriczeniu udziatu w Projekcie
Systemowym.

2. Wszyscy Beneficjenci majg obowigzek rzetelnego wypeiniania dokumentow monitoringowych

i ewaluacyjnych dostarczanych przez Realizatora Projektu.

§12

. 1. Realizator nie gwarantuje osiagniecia wszystkich przewidywanych efektow zwigzanych z
realizacjg ustugi doradczej o charakterze proinnowacyjnym dla przedsiebiorcy okreslonych
niniejszym Regulaminem.

2. Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu $wiadczonej ustugi objetej niniejszym
Regulaminem wobec osob trzecich.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Realizator projektu, zgodnie z
wytycznymi Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci odnosnie realizacji umowy o
dofinansowanie projektu Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka (POIG).

4. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany i uzupetniania zapisow Regulaminu w

trakcie trwania Projektu m.in. w zwigzku ze zmianami rozporzgdzen i wytycznych oraz

dokumentacji Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

PrUDCy

Data obowigzywania regulaminu: do 30 czerwca 2015 .

{

L |

> Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.
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Zatwierdzit:

Zarzad Gornoslgskiej Agencji Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z 0.0.
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