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ZASADY ROZLICZANIA DOTACII

w ramach projektu ,,Moja firma — moja niezaleznos¢”

Uczestnik projektu zobowigzany jest do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym
stopniem starannosci oraz zgodnie ze szczegdétowym zestawieniem towardw i ustug przewidywanych do
zakupienia oraz postanowieniami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Zmiany w zestawieniu towardw i ustug:

Na kazdym etapie realizacji projektu Uczestnik moze wnioskowaé o dokonywanie zmian w zestawieniu
towardw i ustug przewidywanych do zakupienia.

Zmiany moga dotyczy¢ np. przesunie¢ miedzy poszczegdélnymi pozycjami wydatkow. Wyrézniamy 2
sytuacje:

1) Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych w zestawieniu
przekraczajg 10% zaktadanej wartosci wydatku. Takie zmiany wymagajg uprzedniej zgody GAPR.
Uczestnik projektu zobowigzany jest do wystgpienia z pisemnym wnioskiem o zmiane nie pdzniej niz w
terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktdrym zmiana ta powinna wejs¢ w zycie. Aneks do
umowy jest wymagany.

2) Zmiany dotyczace przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkdéw ujetych w zestawieniu
nie przekraczaja 10% zaktadanej wartosci wydatku. Aneks do umowy nie jest wymagany.

Ponizej przedstawiono przyktadowe zmiany w wydatkach:

Przyktad a. (przesuniecia bilansujq sie do 0):

Kolumna A B C D E
1 0,
e Planowany 0% pIanO\.N'anego tacznego e ostateczny koszt
taczny koszt kosztu kwalifikowanego (max : po
wydatku e . zZmiana .
kwalifikowany kwota do przesuniecia na +/-) przesunieciach
Wydatek 1 100,00 zt 10,00 zt -10,00 zt 90,00 zt
Wydatek 2 1 000,00 zt 100,00 zt +50,00 zt 1 050,00 zt
Wydatek 3 10 000,00 zt 1 000,00 zt +1 000,00 zt 11 000,00 zt
Wydatek 4 28 900,00 zt 2 890,00 zt -1040,00 zt 27 860,00 zt
Suma 40 000,00 zt 1 110,00 zt 0 40 000,00 zt
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Przyktad b. (powstanie oszczednosci):

Kolumna A B C D E
o)

Rodzai Planowany 10% pIanO\‘N.anego facznego T ostateczny koszt

faczny koszt kosztu kwalifikowanego (max . po

wydatku i . zmiana .
kwalifikowany kwota do przesuniecia na +/-) przesunieciach

Wydatek 1 100,00 zt 10,00 zt -10,00 zt 90,00 zt
Wydatek 2 1 000,00 zt 100,00 zt +100,00 zt 1 100,00 zt
Wydatek 3 10 000,00 zt 1 000,00 zt -400,00 zt 9 600,00 zt
Wydatek 4 28 900,00 zt 2 890,00 zt -500,00 zt 28 400,00 zt
Suma 40 000,00 zt 1 110,00 zt -810,00 zt 39 190,00 zt

Po dokonaniu wszystkich zakupow okazato sie, iz powstaty oszczednosci w kwocie 810,00 zt w takim
przypadku réznica musi zostaé zwrdcona na konto Beneficjenta wskazane w Umowie lub mozna
przeznaczy¢ je na nowe, uzasadnione wydatki (po uprzednim uzyskaniu zgody GAPR).

Przyktad c. (przekroczenie wartosci dotacji):

Kolumna A B C D E F G
10 % planowanego
tacznego kosztu ostateczny kwalifikowan
. Planowany oo doptata ze
Rodzaj kwalifikowanego | przyktadowa koszt po , , e
taczny koszt . . srodkow
wydatku o (max kwota do zmiana przesunieciach w ramach
kwalifikowany . wtasnych ..
przesuniecia na dotacji
+/-)
Wydatek 1 100,00 zt 10,00 zt -10,00 zt 90,00 zt - 90,00 zt
Wydatek 2 1 000,00 zt 100,00 zt +100,00 zt 1 100,00 zt - 1100,00 zt
Wydatek 3 10 000,00 zt 1 000,00 zt -500,00 zt 9 500,00 zt - 9 500,00 zt
Wydatek 4 28 900,00 zt 2890,00zt | +1000,002zt| 29900,00 zt 590,00zt | 29310,00 zt
Suma 40 000,00 zt 1 110,00 zt +590,00 zt | 40 590,00 zt 590,00zt | 40 000,00 zt

W powyiszej sytuacji Uczestnik Projektu pokrywa nadwyzke nad dotacja w wybranym/wybranych
wydatku/wydatkach w kwocie 590,00 zt ze srodkéw wtasnych.

W przypadku kazdych planowanych zmian — réwniez tych do 10% planowanej wartosci wydatku —
rekomendujemy uprzednie skontaktowanie sie z Biurem Projektu w celu upewnienia sie co do
prawidtowosci postepowania Uczestnika.

Aby dokonaé rozliczenia koficowego dotacji nalezy ztozy¢é w Biurze Projektu:

1) Oswiadczenie o dokonaniu zakupow towardw lub ustug zgodnie z Biznesplanem (zat. 1)

2) Szczegotowe zestawienie towardw lub ustug z uwzglednieniem parametrow techniczno-jakosciowych
(zat. 2)

3) Oswiadczenie o miejscu przechowywania/sktadowania urzgdzen/materiatdéw/adresie strony
internetowej (zat. 3).
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Rozliczenie koAcowe inwestycji musi nastapié¢ w ciggu
30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu wydatkowania
srodkow finansowych okreslonego w umowie.

Uczestnik projektu podczas kontroli i monitoringu w miejscu prowadzenia przez niego dziatalnosci
gospodarczej zapewni GAPR prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w
szczegolnosci zwigzane z wydatkowaniem przyznanego wsparcia.

DOKUMENTY, KTORE NALEZY SYSTEMATYCZNIE GROMADZIC W MIEJSCU PROWADZENIA DZIAtALNOSCI
W ZWIAZKU Z UZYSKANA DOTACIA

* Oryginaty dokumentow, ktére muszq by¢ przechowywane w biurze rachunkowym nalezy skserowad, a ich
kopie przechowywac w miejscu prowadzenia dziatalnosci w celu umozliwienia ich kontroli na miejscu.

Do kazdego poniesionego wydatku nalezy posiada¢ w miejscu prowadzenia dziatalnosci nastepujace
dokumenty:

Rodzaj dokumentu Uwagi
1. KOPIA dokumentu Dokumentami sprzedazy moga by¢:
sprzedazy
e Faktura zakupu
e Rachunek
e Faktura VAT-marza
e Rachunek wraz z Umowag cywilnoprawng
e Umowa kupna-sprzedazy
2. KOPIA opisu Oryginaty dokumentdéw sprzedazy nalezy opisa¢, aby zwigzek z dotacjg byt
dokumentu widoczny. Opis powinien by¢ umieszczony na odwrocie faktury/rachunku. W
sprzedazy przypadku, gdy nie ma mozliwosci umieszczenia opisu na fakturze (brak
wolnego miejsca) mozliwe jest dopinanie do faktury opisu na osobnej kartce.
Oryginat dokumentu sprzedazy wraz z oryginalem opisu mozna
przechowywa¢ w biurze rachunkowym, natomiast ich kopie w miejscu
prowadzenia dziatalnosci.
W?z6r opisu faktury znajduje sie w zatgczniku nr 4
3. Kopia protokotu Do kazdego dokonanego zakupu nalezy posiadaé protokoét odbioru lub
odbioru lub oswiadczenie o jego braku.
oswiadczenia o
braku protokotu W?z6r protokotu odbioru znajduje sie w zatgczniku nr 5
Wz6r o$wiadczenia o braku protokotu znajduje sie w zatgczniku nr 6
4. Wycena/poréwnanie | Cena sprzetu uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i musi
cen w przypadku by¢ nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu. Uczestnik projektu musi
zakupu uzywanych zatgczyé wycene/poréwnanie cen.
srodkéw trwatych
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5. Potwierdzenie
zaptaty:

Przelew: wydruk potwierdzenia z rachunku bankowego

Ptatnos¢ karta: kopia wydruku z terminalu/wydruk potwierdzenia z

rachunku bankowego

Ptatnosé gotdwka: kopia KP/kopia oswiadczenia sprzedawcy/nadruk na
fakturze ,,zaptacono gotéwka”

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) dokonanie przelewem ptfatnosci lub obcigzeniowa kartg ptatnicza — date
obcigzenia rachunku bankowego Uczestnika projektu ponoszacego
wydatek,

b) w przypadku wydatkéw pienieznych dokonanych gotéwkg — date
faktycznego dokonania pfatnosci.

DODATKOWE INFORMACIE:

1) Daty sprzedazy, ptatnosci, wystawienia faktury muszg sie zgadza¢ z terminami okreslonymi w
harmonogramie rzeczowo-finansowym dla kazdego wydatku.

2) Nalezy posiada¢ potwierdzenie zaptaty na catos¢ kwoty, na jakg opiewa faktura (ZAWSZE cata kwota z
faktury musi by¢ uregulowanal).

3) Wszystkie kopie muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika projektu oraz
opatrzone datg i podpisem.

4) Uczestnik projektu zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanym wsparciem
finansowym przez okres 10 lat, liczgc od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

5) Zgodnie z Regulaminem przyznawania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci Uczestnik Projektu
zobowigzuje sie do dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego, jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy udzielaniu przez niego zaméwien w ramach srodkéw wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, w szczegdlnosci nie udzielania zamdéwien osobom, z
ktorymi Uczestnik Projektu pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub jest zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia.

6) W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej GAPR, WUP i/lub
inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢ kontrole ,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika
Projektu i/lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania, czy wydatki na
rozwdj przedsiebiorczosci oraz prowadzona dziatalno$é gospodarcza s3 ponoszone i realizowane
zgodnie z Biznesplanem.

7) Po zarejestrowaniu przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarczej i wyptacie dotacji odbedzie sie
minimum 1 wizyta kontrolna w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, po wczesniejszym
poinformowaniu o tym fakcie drogg telefoniczng i mailowg (za potwierdzeniem dostarczenia
wiadomosci e-mail).
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