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Zapytanie ofertowe
Szanowni Panstwo,

w zwiazku z realizacja projektu CE 1188 KETGATE - Central European SME Gateway to Key-
enabling Technology Infrastructures - Sparking a new Transnational KET Innovation Ecosystem,
wspotfinasowanego w ramach programu Interreg Central Europe - Gornoslaska Agencja
Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert ustuge kompleksowej organizacji
warsztatow regionalnych z udziatem przedstawicieli sektora nanotechnologii, ktore efektem jest
wykonanie analizy potrzeb sektora dotyczacego wspotpracy w obszarze Key-enabling Technology
(KET) zgodnie z formularzem stanowiacym zatacznik nr 4 do zapytania oraz przygotowanie raportu
podsumowujacego warsztaty wraz wypetnionymi formularzami ankietowymi, analizy SWOT rynku
nanotechnologii w Wojewodztwie Slaskim (w jezyku polskim i angielskim).

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci i nie stanowi przedmiotu
zamowienia publicznego regulowanego ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (t. jedn.: Dz. U z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska ze srodkow Interreg Central Europe
w ramach Projektu CE1188 KETGATE.

1. Zamawiajacy:

Gornoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0.
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice

2. Nazwisko 0sob upowaznionych do kontaktow:

Aleksandra Szczerbak, tel.: (032) 339 31 81, kom.: +48 784 964 377
e-mail: aszczerbak@gapr.pl

3. Przedmiot zapytania ofertowego:

Kompleksowa organizacja warsztatow regionalnych z udziatem przedstawicieli sektora
nanotechnologii, ktorych efektem bedzie:
« wykonanie analizy potrzeb sektora, dotyczacych wspotpracy w obszarze Key-enabling
Technology (KET) (metodologia warsztatow stanowi zatacznik nr 2 do zapytania);
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e przygotowanie raportu podsumowujacego warsztaty wraz z analiza SWOT rynku
nanotechnologii w Wojewodztwie S$laskim (wzor raportu stanowi zatacznik nr 3 do
zapytania);

¢ dostarczenie wypetnionych przez uczestnikow warsztatow formularzy ankietowymi
(formularze stanowigce zatacznik nr 4 do zapytania).

Warunki realizacji:

W warsztatach bedzie uczestniczyto minimum 15 przedstawicieli sektora nanotechnologii w tym m.in.:
przedsiebiorcow, przedstawicieli klastrow nano, przedstawicieli instytucji B+R, przedstawicieli
instytucji publicznych odpowiedzialnych za polityke regionalna, w tym rowniez programy operacyjne
i Regionalng Strategie Innowacji, przedstawicieli parkow technologicznych, instytucji otoczenia
biznesu, biur patentowych.

Przez kompleksowa organizacje spotkania rozumie sie:

e przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow, w tym wystania zaproszen zgodnych z wytycznymi
projektowymi;

e nadzor nad realizacja programu warsztatow, ktory bedzie zapewniat osiggniecie zaktadanego
celu;

e zapewnienie merytorycznej oprawy (wktadu) w warsztat i wsparcia eksperckiego;

e zapewnienie moderatora warsztatu, uznanego specjalisty zajmujacego sie tematyka
nanotechnologii;

e zapewnienie sali, w ktorych beda sie odbywac warsztaty wraz z niezbednym wyposazeniem;

¢ zapewnienie sprzetu multimedialnego (komputer, ekran, rzutnik) oraz osob do ich obstugi,

e zapewnienia wyzywienia uczestnikow,

e odbiér materiatéow promocyjnych z siedziby Zamawiajgcego lub adresu przez niego
wskazanego i dostarczenie do miejsca, w ktoérym bedzie sie odbywac warsztat oraz
przekazanie materiatow, ktore zostang po spotkaniu, do siedziby Zamawiajacego,

e oznakowanie miejsca, w ktorym bedzie sie odbywal spotkanie, oraz materiatow
informacyjno-promocyjnych zgodnie ze wskazaniami Zamawiajacego,

e kontakt z Zamawiajacym,

e zapewnienie mozliwosci prezentacji projektu na warsztatach przez Zamawiajacego.

4, Wielkosc zamowienia
Zamawiajacy zaktada, ze do dnia 30.11.2017 Wykonawca zorganizuje 1 warsztat regionalny dla

sektora nanotechnologii, ktory odbedzie sie w wojewodztwie Slaskim. Spotkanie bedzie trwato okoto
4h. Minimalna liczba os6b uczestniczacych warsztatach to 15 oséb.

5. Termin realizacji zamowienia:

0d dnia podpisania Umowy do dnia 31.12.2017r. przy czym - warsztat zostanie zorganizowany do dnia
30.11.2017; natomiast raport wraz z ankietami, zostanie dostarczony Zmawiajacemu do dnia

4.12.2017 r.
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6. Rekrutacja uczestnikow

W ramach rekrutacji Wykonawca bedzie odpowiedzialny za opracowanie i opublikowania (co najmniej
na swojej stronie internetowej) ogtoszenia o warsztatach oraz prowadzenia zapisow na warsztaty.
Wykonawca bedzie zobowiazany zapewni¢ udziat minimalnej liczby uczestnikéw (15 osob).

W celu rekrutacji uczestnikow Wykonawca bedzie korzystat z wtasnych danych kontaktowych do
przedsiebiorstw, firm, klastrow, instytucji otoczenia biznesu itp.

Jednoczednie warsztaty beda miaty charakter otwarty, a wiec w warsztacie regionalnym beda mogli
wzia¢ udziat rowniez przedsiebiorcy i przedstawiciele firm, a takze przedstawiciele instytucji
otoczenia biznesu takich, jak centra transferu technologii, parki naukowe, parki technologiczne czy
centra innowacji, ktorych celem jest wspieranie wspotpracy sektora nauki i biznesu. W warsztatach
beda mogli wziac¢ udziat rowniez naukowcy wspotpracujacy z przedsiebiorstwami.

Ogtoszenie o rekrutacji na warsztaty zostanie opublikowane na stronie internetowej Wykonawcy.
Tresc ogtoszenia zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajacego. W tresci ogtoszenia znajdzie
sie m.in.: informacja o projekcie KETGATE wraz z linkiem do strony internetowej projektu.

Udziat w warsztatach dla uczestnikow bedzie bezptatny, a uczestnicy samodzielnie pokryja
ewentualne koszty dojazdu na warsztaty lub niezbednego noclegu.

Wykonawca co najmniej 2 dni przed warsztatem wysle do oséb zapisanych na spotkanie mailowe
przypomnienie.

7. Program i prowadzenie warsztatow

Sktadajac oferte, Wykonawca zaproponuje program warsztatow, w ktorym opisane beda poszczegolne
moduty warsztatow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosC zebrania w trakcie spotkania danych kontaktowych od
uczestnikéw, ktorzy zainteresowani beda otrzymywaniem droga mailowa dodatkowych informacji
o projekcie KETGATE i kolejnych wydarzeniach w ramach projektu.

Dane kontaktowe zbierane beda przez Zamawiajacego na odrebnym formularzu.

Ponadto Wykonawca zapewni udziat moderatora warsztatow, specjalisty zajmujacego sie tematyka
nanotechnologii, doswiadczonego w prowadzeniu tego rodzaju warsztatow. Wykonawca, sktadajac
Oferte, zaproponuje osobe, ktora bedzie w stanie poprowadzi¢ warsztatow w charakterze
moderatora.

8. Forma warsztatow

Warsztaty powinny zostac zorganizowane w formie interaktywnej, tak by mozliwa byta wymiana
doswiadczen, opinii na temat regionalnego ekosystemu innowacji i dyskusja miedzy uczestnikami.
Zalecana metodologia: World Café (http://www.theworldcafe.com/). Opis metodologii stanowi
zatacznik nr 2 do zapytania.

9. Miejsce

Warsztat odbedzie sie na terenie Wojewddztwa Slaskiego.
Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie i przygotowanie miejsca, w ktorym odbedzie sie
warsztat. Miejsce, w ktorym bedzie sie odbywac warsztat, powinno byc¢ dobrze skomunikowane, aby
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umozliwiac¢ uczestnikom dotarcie do niego samochodami i zaparkowanie aut na terenie obiektu lub
w jego poblizu. Wybrana lokalizacja powinna rowniez umozliwiac¢ dotarcie na miejsce komunikacja
publiczna oraz mozliwos¢ udziaty w warsztacie oséb niepetnosprawnych.

9.1. Oznakowanie miejsca.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy oznakowania miejsca gdzie beda odbywac sie warsztaty poprzez
zamieszczenie plakatow informujacych, ustawienie roll-upéw przed salami i w sali, w ktorych bedzie
sie odbywac warsztat (roll-up’y zapewnia Zamawiajacy).

10. Koordynacja dziatan i kontakt z Zamawiajacym

Wykonawca wskazuje Zamawiajacemu jedna osobe odpowiedzialng za obstuge catosci zamowienia
i podaje dane kontaktowe tej osoby. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z ta osoba najwazniejsze kwestie
zZwigzane z zamowieniem.

Osoba wyznaczona przez Wykonawce musi zna¢ warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym, Ofercie
i Umowie.

11. Sposob przygotowania oferty
Oferta sporzadzona w formie pisemnej powinna zawierac:

Nazwe i dane teleadresowe Oferenta.

Imie, Nazwisko oraz dane teleadresowe osoby kontaktowej.

Date sporzadzenia oferty.

Wartosc ustugi (kwota brutto PLN).

Catkowita wartos¢ ustugi (kwota brutto PLN) uwzgledniajaca wszystkie koszty i sktadniki
zwiazane z jej wykonaniem wraz z rozbiciem kwot na poszczegolne sktadniki zapytania.

s W

12. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferty nalezy sktadac¢ w formie pisemnej pocztg lub osobiscie na adres:
Gornoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z o.0.
ul. Wincentego Pola 16; Gliwice,
badz za posrednictwem poczty elektronicznej (wtasnorgcznie podpisana i zeskanowana
oferta) na adres e-mail aszczerbak@gapr.pl
2. Oferty prosimy sktadac do dnia 8.11.2017 r. do godziny 16:00
3. Oferty ztozone po terminie, niekompletne, czesciowe, wariantowe nie bedg rozpatrywane.
13. Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty sktadajace sie na oferte:

13.1. Wykonawca musi spetniac tagcznie nastepujace warunki:

1. Posiadac¢ niezbedng wiedze oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do nalezytego i terminowego wykonania zamowienia;
2. Zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania;
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3. Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie catosci
zamowienia;

4. Posiadac¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania;

13.2. Wykaz dokumentow sktadajacych sie na oferte:

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1.
2. Proponowany program warsztatow.
Program powinien zawierac co najmniej:
1) opis poszczegdlnych modutdéw ze wskazaniem proponowanych prelegentow oraz czasu na
dany modut,
2) propozycje osoby (imie i nazwisko), ktora bedzie mogta petni¢ role moderatora warsztatu.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane. Podana cena jest ceng ostateczng za zrealizowanie
catosci przedmiotu zaméwienia.

14. Kryteria oceny ofert i ich waga

1) Ocenie wedtug ponizszych kryteriow beda podlegac tylko oferty spetniajace wszystkie wymogi
formalne okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytacznie w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:
Cena brutto - 100%

15. Dodatkowe informacje:

1. Raport z warsztatow, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania wraz z analiza SWOT
sektora nanotechnologii w Wojewadztwie Slaskim w wersji polskiej i angielskiej, Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajacego w formie papierowej/ lub w wersji elektronicznej na
adres aszczerbak@gapr.pl - w terminie do 4.grudnia 2017r.

2. W zakresie realizacji w/w ustugi nie obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759, nr 161, poz. 1078 i nr 182,
poz. 1228 oraz z 2011 r. nr 5, poz. 13 i nr 28, poz. 143).

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru oferty bez podania przyczyny

Zapraszamy do sktadania ofert.

Z powazaniem, =
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