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Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa: VII. Regionalny rynek pracy
Dziatanie 7.3. Wsparcie dla oséb zamierzajgcych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
Poddziatanie 7.3.3. Promocja samozatrudnienia

§1
Stownik pojec

1. Beneficjent — oznacza podmiot realizujgcy Projekt w ramach dziatania 7.3.3. RPO WSL tzn.
Goérnoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Wincentego Pola 16
w Gliwicach. Strona internetowa — www.gapr.pl.

2. Biuro Projektu — faktyczne miejsce realizacji Projektu, NOWE GLIWICE Centrum Edukacji i Biznesu
przy ul. Bojkowskiej 37, 44-100 Gliwice, Budynek nr 4, pokdj nr 101, w ktérym mozna uzyskac
istotne informacje dotyczace realizacji Projektu, pobra¢ formularze i regulaminy obowigzujace
w projekcie. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze od 8:00 do 15:00.

3. Doradca Zawodowy — osoba weryfikujgca predyspozycje Kandydatka/Kandydatki do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz przygotowujgca Indywidualny Plan dla
kazdego Uczestnika Projektu.

4. Doradcze wsparcie pomostowe — wsparcie doradcze dla firm zatozonych w ramach Projektu,
obejmujace zagadnienia zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, udzielane
maksymalnie do dnia uptyniecia 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

5. Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwodrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze dziatalnosc¢
zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz.U. 2016 nr 0 poz. 1829, z pdzn.
zm.). Przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych,
jawnych oraz partnerskich.

6. Dzien roboczy — nalezy przez to rozumie¢ dzien tygodnia od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz.U. Nr 4 poz. 289, z pézn. zm).

7. Dzien skutecznego doreczenia — warunkujacy dokonanie okreslonych czynnosci w terminie, uznaje
sie:

a) Dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez Uczestnika projektu:

— w przypadku doreczenia osobistego oraz przez petnomocnika (w przypadku
ustanowienia petnomocnika do skfadania dokumentéw)- date potwierdzenia
pisemnego przez pracownika Beneficjenta,
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— w przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016,
poz.1113) - date nadania (tj. date stempla pocztowego),

— w przypadku poczty elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu — date wptywu na
adres Biura Projektu (obowigzujacy adres mailowy: dotacje@gapr.pl),

— w przypadku firm kurierskich — date otrzymania/wptywu,

— jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos$¢ ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesdniejsza.

b) Dzien skutecznego doreczenia informacji Uczestnikowi projektu:

— w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika (w przypadku ustanowienia
petnomocnika zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego) — date odbioru potwierdzong
podpisem uczestnika projektu lub petnomocnika,

— w przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016,
poz.1113) lub innego operatora — za dzien ten uznaje sie date wskazang na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego), a w razie braku podjecia przesytki — za dzien ten
uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego awizowania przesytki, a jesli dzieA ten
przypada na dzien wolny od pracy, wéwczas nastepny dzien roboczy,

— w przypadku poczty elektronicznej (jesli Uczestnik/czka projektu udostepnit
Beneficjentowi adres e-mail) - date potwierdzenia odbioru wiadomosci elektronicznej
(e-mail),

— jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos$¢ ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesdniejsza.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dziern wskazany, jako data rozpoczecia dziatalnosci
we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny, z ktdrego jest wspotfinansowany Projekt.

Godzina — w przypadku szkolern i doradztwa biznesowego przez godzine rozumie sie godzine
dydaktyczna (45 minut).

Indywidualny Plan — plan opracowany indywidualnie dla kazdego Uczestnika Projektu okreslajacy
potrzeby Uczestnika w zakresie bezzwrotnego wsparcia, w tym szkoleniowo-doradczego oraz
planowane dziatania.

Instytucja Posredniczaca (IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. KosSciuszki 30, 40-048
Katowice.

Komisja Oceniajagca — komisja powotana przez Koordynatora Projektu, przeprowadzajgca ocene
merytoryczng Biznesplandéw sktadanych przez Uczestnikdw Projektu. Komisja sktada sie z min. 6
Oficeréw oceniajgcych.

Oficer niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu, posiadajgca wiedze
(wyksztatcenie wyzsze, ukonczone studia magisterskie lub przynajmniej podyplomowe z jednego
z obszarow: finanse, ksiegowos$¢, marketing, zarzadzanie, prawo) oraz wyswiadczenie minimum 300
godzin doradztwa biznesowego (m.in. prawo, marketing, finanse, rachunkowo$¢, organizacja
przedsiebiorstwa) dla przedsiebiorcéw lub oséb rozpoczynajgcych dziatalnosci gospodarcze, w tym
minimum 150 godzin z zakresu tworzenia biznesplanu.

Oficer dotacyjny — doradca pomagajacy Uczestnikowi Projektu w wypetnieniu Biznesplanu,
posiadajgcy wiedze (wyksztatcenie kierunkowe i/lub kwalifikacje z zakresu finanséw/ ksiegowosci/
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marketingu/ zarzadzania/ prawa) oraz doswiadczenie zawodowe z zakresu wspierania rozwoju
przedsiebiorczosci (np. doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/doradztwa dla otwierajgcych/
prowadzacych dziatalno$é gospodarczg, w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej, w ocenie
whnioskdéw dot. przyznania dotacji, w sporzgdzaniu dokumentacji aplikacyjnych o $rodki finansowe na
rozpoczecie/ utrzymanie dziatalnosci gospodarczej). Oficer dotacyjny dokonuje oceny formalnej
biznesplandéw.

Pomoc de minimis — wsparcie dla nowopowstatych mikroprzedsiebiorstw w ramach Projektu
w postaci wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej, doradczego i finansowego
wsparcia pomostowego, udzielane na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)" oraz Rozporzadzenia w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015r., poz. 1073).
Projekt — projekt ,,Moja firma-moja niezaleznos¢” realizowany przez Beneficjenta.

RPO WSL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Srodki obrotowe — oznacza to érodki obrotowe zdefiniowane w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 615., z pdin. zm.), obejmujace sktadniki
zmieniajgce swojg postaé¢ w krétkim czasie w trakcie przechodzenia przez poszczegdlne fazy procesu
gospodarczego i ktére zuzywa sie zwykle w jednym okresie rozliczeniowym.

Uczestnik Projektu — osoba, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie.

Finansowe wsparcie pomostowe — wsparcie finansowe wyptacane miesiecznie w maksymalne;j
kwocie 1220,40 zt, majace na celu ufatwienie poczatkujgcemu podmiotowi prowadzgcemu
dziatalno$¢ gospodarcza pokrycie wydatkdw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in. sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne, podatkéw oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
przedsiebiorstwa, niezalezne od poziomu przychodéw. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane
jest na okres 6 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci. W uzasadnionych przypadkach
wsparcie pomostowe moze by¢ przedtuzone o kolejne 6 miesiecy. W przypadku powstania
oszczednosci w wyniku realizacji niniejszego Projektu, jak rowniez po wyrazeniu zgody przez IP,
kwota ta moze ulec zwiekszeniu (nie moze jednak by¢é wyisza niz wartos¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace w momencie wyptaty wsparcia).

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana
Uczestnikowi Projektu w formie jednorazowego wsparcia kapitatowego maksymalnie do wysokosci
23 754,00 zt/osobe?, utatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych
z rozpoczetg dziatalnoscig gospodarcza.

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia — zabezpieczenie na wypadek niedotrzymania
warunkéw umowy dotyczacej przyznania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz
finansowego wsparcia pomostowego, wnoszone przez Uczestnika Projektu w formie i terminie
okreslonym w umowie.

! Zgodnie z ust. 2 art. 3 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1):

,Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez paristwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢
200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie
jednemu przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu towardw nie moze
przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie
pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towarow.”

2 Niemniej kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowe;j
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia.
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§2

Postanowienia ogdlne

Projekt ,,Moja firma- moja niezaleznos¢” nr WND-RPSL.07.03.03-24-0343/15 jest realizowany przez
Goérnoslaskg Agencje Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. na podstawie umowy nr RPSL.07.03.03-
24-0343/15 z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach, w ramach poddziatania 7.3.3. Promocja
samozatrudnienia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020.

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Okres realizacji Projektu: 1 grudnia 2016 r. - 30 listopada 2018 r.

Celem Projektu jest zatozenie do 31.10.2017 r. dziatalnosci gospodarczej przez 38 o0séb
z wojewddztwa $laskiego, bedacych w wieku pow. 30 roku zycia, bezrobotnych lub nieaktywnych
zawodowo, znajdujgcych sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy i prowadzenie jej przez min.
12 miesiecy od dnia rozpoczecia.

Projekt na kazdym etapie jest realizowany zgodnie z zasadg rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.
Informacje na temat Projektu dostepne sg na stronie internetowe] Beneficjenta (www.gapr.pl),
w Biurze Projektu i siedzibie Beneficjenta w Gliwicach.

UP w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Majgc na uwadze stopien uzaleznienia
zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny formularza rekrutacyjnego, w tym
»,pomystu na biznes”, uczestnicy projektu na etapie sporzadzania biznesplanu, co do zasady nie
powinni dokonywa¢ catkowitej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej w stosunku do planowanej
na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu zgtoszeniowym. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby
na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci gospodarczej zostat
rozszerzony.

§3

Zasady uczestnictwa i formy wsparcia dla Uczestnikéw Projektu w ramach Projektu

Do udziatu w Projekcie zostanie zakwalifikowanych 38 oséb (min. 20 kobiet i maks. 18 mezczyzn).
Pierwszg formg wsparcia dla Uczestnikdw Projektu jest indywidualne spotkanie z Doradca
zawodowym (1h/ Uczestnika Projektu), podczas ktdrego sporzadzony zostanie Indywidualny Plan
Dziatania. Bedzie on okresla¢ m.in. potrzeby w zakresie bezzwrotnego wsparcia, planowane
dziatania, obszary problematyczne i wymagajgce dopracowania.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej jest obowigzkowo
kierowane do wszystkich Uczestnikdw Projektu, w zakresie okreslonym w Formularzu diagnozy
potrzeb szkoleniowo-doradczych.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej obejmuje szkolenia
oraz indywidualne doradztwo biznesowe i bedzie realizowana na trzech poziomach zaawansowania:
a) Poziom podstawowy: 48 godzin szkolen i 8 godzin indywidualnego doradztwa biznesowego,
b) Poziom s$redniozaawansowany: 24 godziny szkolen i 8 godzin indywidualnego doradztwa
biznesowego,
c) Poziom zaawansowany: 8 godzin indywidualnego doradztwa biznesowego.
Program szkolen:
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a) Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (poziom podstawowy: 16 godzin,
poziom Sredniozaawansowany: 8 godzin)

b) Biznesplan (poziom podstawowy: 16 godzin, poziom Sredniozaawansowany: 8 godzin)

c) Marketing (poziom podstawowy: 8 godzin, poziom $redniozaawansowany: 4 godziny)

d) Zrédfa finansowania dziatalnosci gospodarczej (poziom podstawowy: 8 godzin, poziom

Sredniozaawansowany: 4 godziny)

Harmonogramy szkolen zostang zamieszczone na stronie internetowej Beneficjenta.
Kazdemu Uczestnikowi Projektu przystuguje 8 godzin indywidualnego doradztwa biznesowego,
niezaleznie od poziomu zaawansowania, o nastepujgcej tematyce (w zaleznosci od potrzeb
Uczestnika Projektu):

a) Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) Marketing,

c) Zrédfa finansowania dziatalnoéci gospodarczej.
Uczestnictwo w zajeciach, o ktédrych mowa w ust. 4, potwierdzane jest poprzez ztozenie podpisu na
liscie obecnosci.
Uczestnicy mogg réwniez korzystac¢ z pomocy Oficera dotacyjnego przy opracowywaniu Biznesplanu.
Wsparcie to bedzie indywidualnie dostosowane do potrzeb Uczestnikdw Projektu, lecz bedzie
wynosi¢ nie wiecej niz 8 godzin/Uczestnika Projektu. Oficer dotacyjny stuzy Uczestnikom Projektu
pomocg doradczg i jest odpowiedzialny za przygotowanie przez Uczestnika Projektu formalnie
poprawnego Biznesplanu. Jednak to Uczestnik Projektu odpowiada za merytoryczne opracowanie
Biznesplanu wraz z zatgcznikami.
Wsparcie doradczo- szkoleniowe bedzie realizowane w Gliwicach, przy ulicy Bojkowskiej 37.
Uczestnicy mogg otrzymac zwrot kosztéw dojazdu na szkolenia, doradztwo biznesowe i spotkania
z Oficerem dotacyjnym (do wysokosci kosztu biletéw komunikacji miejskiej / biletéw 2 klasy
w regionalnym transporcie kolejowym, srednio 16 zt/osobodzien x 10 dni, szczegdtowe zasady
zwrotu kosztéw dojazdu zostang okreslone w Regulaminie zwrotu kosztow dojazdu).
W uzasadnionych przypadkach doradztwo biznesowe i kontakt z Oficerem dotacyjnym moze sie
odbywac w formie skype, e-mail, itp.
Kolejng formg wsparcia w ramach Projektu jest wsparcie finansowe na rozwéj przedsiebiorczosci do
wysokosci 23 754,00 tys. zt/os.? dla 38 Uczestnikéw Projektu, z ktérymi podpisywana jest Umowa
o0 udzielenie wsparcia finansowego (Zatacznik nr 1 do Regulaminu).
Wszyscy Uczestnicy, ktérzy w ramach Projektu otrzymali wsparcie finansowe w postaci dotacji
i zatozyli dziatalnos$¢ gospodarczg, mogg ubiegac sie o finansowe wsparcie pomostowe do wysokosci
1 220,40 zt/m-c, wyptacane co do zasady miesiecznie przez okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej na podstawie Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego
(zatgcznik nr 2 do Regulaminu).
W uzasadnionych przypadkach, Uczestnicy korzystajacy z finansowego wsparcia pomostowego przez
okres pierwszych 6 miesiecy, mogg ubiegac sie o przedtuzenie wsparcia pomostowego na kolejne 6
miesiecy. Wsparcie to przystuguje 38 Uczestnikom Projektu, z ktdrymi podpisywany jest Aneks do
Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu).
Wszyscy Uczestnicy Projektu, ktdrzy w ramach Projektu otrzymali wsparcie finansowe w postaci
dotacji i zatozyli dziatalno$¢ gospodarczg, mogg korzysta¢ z pomostowego wsparcia doradczego od
dnia podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego w formie ustug doradczych (Zatgcznik
nr 4 do Regulaminu), maksymalnie do dnia uptyniecia 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, w wymiarze maksymalnie 6 godzin/Uczestnika.

3 Niemniej kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowe;j
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia.
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17. W przypadku wygenerowania oszczednosci w ramach Projektu Beneficient ma mozliwosc

przeznaczenia dodatkowych srodkéw finansowych na finansowe wsparcie pomostowe lub doradcze

wsparcie pomostowe.

§4
Zasady ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozwa@j przedsiebiorczosci

1. Uczestnik Projektu, aby ubiegaé sie o dofinansowanie, musi wzig¢ udziat w minimum 70% zajec

szkoleniowych i 70% zaje¢ doradztwa biznesowego (wymienionych w § 3 ust. 4), przewidzianych

w Formularzu diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych.

2. Przyznawane wsparcie finansowe stuzy wytgcznie sfinansowaniu niezbednych kosztéw zwigzanych

z rozpoczynaniem lub prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej. Srodki na rozwdj przedsiebiorczosci

moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na pokrycie wydatkdw inwestycyjnych, w tym m.in. na:

a)

c)

sktadniki majatku trwatego — urzadzenia techniczne i inne srodki dtugotrwatego uzytkowania
(powyzej 1 roku), nabyte programy komputerowe o przewidywalnym okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok, wartosci niematerialne i prawne, pozostaty sprzet i wyposazenie, dla
ktorych prowadzona jest ewidencja ilosciowa i ilosciowo-wartoSciowa (np. sprzet, narzedzia,
wyposazenie biura itp.),

koszty prac remontowych i budowlanych (robdét i materiatéw budowlanych) — celem
zaplanowanych przez Uczestnika Projektu kosztdw prac remontowych i budowlanych
powinno by¢ wytagcznie dostosowanie budynkdéw i pomieszczern do rodzaju prowadzonej

dziatalnosci. Wyklucza sie finansowanie prac remontowych i budowlanych lokali
przeznaczonych na cele mieszkaniowe Uczestnika Projektu lub w celu najmu lub dalszej
sprzedazy,

wydatki na S$rodki obrotowe, w szczegdlnosci przeznaczonych na zakup surowcow

i materiatdbw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (nie powinny
przekroczy¢ co do zasady 25% wartosci dotacji),

wydatki na promocje i reklame (nie powinny przekroczy¢ co do zasady 10% wartosci dotacji),
srodki transportu — zakup powinien by¢ uzasadniony z punktu widzenia prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, nie moze by¢ celem samym w sobie, o dofinansowanie zakupu
Srodkow transportowych mogg staracd sie jedynie ci Uczestnicy Projektu, ktdrzy nie prowadza
dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardéw i zagwarantujg, ze zakupiony $rodek
transportu bedzie stuzyt wytgcznie do realizacji celu okreslonego w biznesplanie (na uzytek
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, tzw. uzytek witasny, zgodnie z przepisami ustawy
zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. 2016 poz. 1907
z p6in. zm.)".

3. Wsparcie finansowe mozna przeznaczy¢ zaréwno na zakup nowych jak i uzywanych s$rodkéw

trwatych.

4. Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkdw trwatych sa kwalifikowalne, jedli*:

a)

b)

cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza
niz koszt podobnego nowego sprzetu,

uzywany srodek trwaty posiada wifasciwosci techniczne niezbedne do realizacji
przedsiewziecia oraz odpowiada normom i standardom.

* Pomoc na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towardw przez przedsiebiorstwa prowadzace
dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego towardw jest WYKLUCZONA.
W przypadku dokonywania zakupu uzywanego srodka trwatego Uczestnik bedzie zobowigzany posiada¢ poréwnanie cen.
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Postanowienia ust. 4 dotyczg réwniez sytuacji, gdy zakupu rzeczy uzywanej dokonano od
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moze by¢ przeznaczone na sptate zobowigzan
zaciggnietych przez Uczestnika Projektu przed datg ztozenia Biznesplanu.

Wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci rozliczane sg w kwotach brutto
(tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy Uczestnik Projektu jest ptatnikiem podatku VAT
czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci
powinien jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozen biznesplanu, czy zamierza
zarejestrowaé sie jako ptatnik podatku VAT, a nastepnie w momencie podpisania Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego, zobowigzac sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej
w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany decyzji
dotyczacej statusu podatnika, po uzyskaniu zgody Beneficjenta.

Rekomenduje sie, aby wsparcie finansowe byto wydatkowane najpdzniej w terminie do 6 miesiecy
od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

§5

Procedura sktadania Biznesplanéw

Po zakonczeniu szkoler Beneficjent zamiesci na swojej stronie internetowej www.gapr.pl informacje
o terminie naboru Biznesplanow.
Nabér bedzie trwac nie krécej niz 10 dni roboczych.
Kazdy Uczestnik Projektu moze ztozy¢ Biznesplan (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu), do ktdérego nalezy
dotaczy¢:
a) potwierdzenie wykonania ustug szkoleniowo-doradczych, poswiadczajgce uczestnictwo w co
najmniej 70% zajec¢ szkoleniowo-doradczych, wydane przez Beneficjenta,
b) szczegétowe zestawienie towardw i ustug przewidywanych do zakupienia (wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Regulaminu),
c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 7 do Regulaminu),
d) oswiadczenia (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Regulaminu):
i.  oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym
i okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami
dokumentujgcymi jej otrzymanie/lub oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de
minimis,
ii. oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wytgcznie Uczestnikdw Projektu, ktérzy
posiadali zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy
przed przystgpieniem do Projektu oraz oséb, ktére prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza
poza terytorium Polski),
iii.  oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych s$rodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza srodkéow Funduszu Pracy, PFRON, oraz srodkéw oferowanych w ramach EFS
(PO WER lub RPO) oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 na pokrycie wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;j,
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iv.  oswiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z pdzn. zm.),

v. osSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny oraz korzystaniu z petni
praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

vi.  oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie
toczeniu sie przeciwko Wnioskodawcy postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub
windykacyjnego dotyczgcego niesptaconych zobowigzah.

Ponadto do biznesplanu zatacza sie nastepujgce dokumenty wymagane od przedsiebiorcy

w przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem biznesplanu:

e) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub dokument

poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego wydany nie wczesniej niz 1 miesigc przed

dniem ztozenia biznesplanu,

f) dokument potwierdzajgcy status wspdlnikow spoétki zatozonej w ramach projektu (np. kopia

umowy spotki) — jezeli dotyczy.

Wymogi formalne zobowigzuja do zachowania nastepujgcych zasad:

a) Biznesplan wraz z zatacznikami, powinien by¢ wypetniony elektronicznie (na komputerze),
w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach, badz odrecznie drukowanymi literami,

b) Biznesplan nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
opatrzonych wymaganymi podpisami w miejscach wskazanych do podpisu i parafkami na
pozostatych stronach®, (dotyczy to réwniez sktadanych zatacznikdw — istnieje mozliwo$é ztozenia
dokumentdw jako 2 oryginatéw lub oryginatu i kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem)

c) kopie zatgczonych dokumentéw muszg by¢ czytelne, kompletne, potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez Uczestnika Projektu, poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéw
klauzula: ,,za zgodnos¢ z oryginatem” i wtasnorecznym podpisem Uczestnika Projektu,

d) niedopuszczalne jest usuwanie zapisow i logotypow zawartych we wzorze Biznesplanu
i w zatgcznikach. Jednak usuniecie logotypdéw oraz zmiany w nagtdéwku i stopce dokumentéw
podlegajg korekcie formalnej.

Biznesplan wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu, zgodnie z definicjg skutecznego

doreczenia (§ 1 ust. 7).

Ztozenie Biznesplanu osobiscie w Biurze Projektu bedzie mozliwe w dni robocze w godz. 8:00-15:00.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ przyjecia dokumentdw od Uczestnika Projektu, ktory pojawit sie w Biurze

Projektu do godziny 15:00, ale z przyczyn od niego niezaleznych (np. dtuga kolejka) efektywne

przyjecie dokumentdéw nastgpito po godzinach urzedowania biura.

Biznesplan zostaje odrzucony bez dokonania oceny jezeli:

a) zostat ztozony poza wyznaczonym terminem naboru Biznesplanow,

b) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona przez Uczestnika Projektu nie moze uzyskaé
dofinansowania ze wzgledu na profil dziatalnosci podlegajgcy wykluczeniu zgodnie z zasada
de minimis,

c) adres/siedziba dziatalnosci gospodarczej Uczestnika Projektu bedzie znajdowad sie poza
terenem wojewddztwa $lgskiego.

6 Dokumenty przesytane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy podpisa¢ za pomocy podpisu
elektronicznego, bez parafowania kazdej strony.
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§6

Ocena formalna i merytoryczna Biznesplanéw

Ocena Biznesplandw prowadzona jest dwuetapowo:
a) Ocena formalna — prowadzona przez Oficera dotacyjnego,
b) Ocena merytoryczna — prowadzona przez Komisje Oceniajgca.
Ocena formalna polega na dokonaniu oceny kompletnosci oraz poprawnosci Biznesplanéw wraz

z zatgcznikami. Uczestnicy Projektu, ktorzy ztozyli Biznesplany zawierajgce btedy formalne (np. brak
podpisu, pozostawione puste pola), zostang poinformowani (zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia) o ich wystgpieniu, a zarazem koniecznosci ich usuniecia w terminie do 3 dni roboczych
od dnia otrzymania wezwania (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia). Celem przyspieszenia
procedury Beneficjent rekomenduje osobiste zgtoszenie sie Uczestnika Projektu w Biurze Projektu.
Korekcie formalnej nie podlegajg ztozone oswiadczenia, wyjatek sanowi korekta, ktéra nie ma
wplywu na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu) oraz oczywiste btedy pisarskie.

Po uzupetnieniu uchybien formalnych Biznesplan podlega ponownej ocenie formalnej, ktéra jest
oceng ostateczng, od ktdrej nie przystuguje zaden srodek odwotawczy.

Jezeli Uczestnik Projektu nie uzupetni brakujgcej dokumentacji w terminie lub ztozona dokumentacja
nadal nie spetnia wymogoéw formalnych, okreslonych w niniejszym Regulaminie, Biznesplan podlega
odrzuceniu z przyczyn formalnych.

Ocena merytoryczna nastepuje po uzyskaniu przez Biznesplan pozytywnej oceny formalne;j.

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej Oficerowie pisemnie ustalg Standardy oceny, tj. okreslg,
jakie informacje/dane ujete w Biznesplanach bedg brane pod uwage przy przyznawaniu punkow
w poszczegdlnych kryteriach. Dokument Standardy oceny winien zosta¢ podpisany przez wszystkich
oceniajgcych Oficeréw oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez Beneficjenta, a nastepnie
zatgczony do protokotu podsumowujgcego proces oceny.
Ocena merytoryczna Biznesplandw dokonywana jest przez dwéch niezaleznych Oficeréw (Oficerem
niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej nie moze by¢ Oficer dotacyjny tj. ten, ktory stuzyt
pomocg przy wypetnianiu Biznesplanu) zgodnie z Kartq oceny Biznesplanu (Zatgcznik nr 9 do
Regulaminu).
Oficerowie dokonujg szczegétowej oceny Biznesplanéw zgodnie z kryteriami zawartymi
w dokumencie programowym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014 -2020 (Standard udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow
projektéw w ramach Poddziatania 7.3.3. RPO WSL).
Dane personalne Oficeréw oceniajgcych poszczegdlne Biznesplany nie podlegajg ujawnieniu
Uczestnikom Projektu na zadnym etapie oceny.
Koncowa ocena punktowa Projektu stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez dwdéch
Oficeréw niezaleznych. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie
z kryteriami merytoryczno-technicznymi (od 0 do 5). Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego
z kryteriow mnozone s3 przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach.
W stosowanej punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite.
W trakcie oceny merytorycznej Biznesplan moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.
Ocena Biznesplanu polega na przyznaniu punktacji zgodnie z Kartq oceny Biznesplanu.
W szczegdblnosci beda oceniane nastepujgce elementy:

I. CELOWOSC PRZEDSIEWZIECIA, tj. Uzasadnienie dla utworzenia przedsiebiorstwa (kompletnosé

opisu, przejrzystos¢, zrozumiato$é zatozen, opis zagrozen) — maksymalnie 5 pkt;

1. REALNOSC ZALOZEN, tj.:

- Realnos¢ projektowanych produktow / ustug i mozliwosci ich realizacji — 10 pkt;
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- Racjonalno$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientéw w stosunku do planu przedsiewziecia

—10 pkt;

- Realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy — 10 pkt;

l1l. TRWALOSC PROJEKTU, tj.:

- Spdéjnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy z planowanym

przedsiewzieciem — 10 pkt;

- Posiadane zaplecze finansowe, w tym wktad wtasny— 10 pkt;

- Posiadane zaplecze materiatowe — 5 pkt.

IV. EFEKTYWNOSC KOSZTOWA, tj.:

- Przewidywane wydatki sg adekwatne i zgodne z zaproponowanymi dziataniami i produktami —

10 pkt;

- Proponowane z7rddta finansowania dajg gwarancje realizacji Projektu, w tym mozliwos¢

zapewnienia ptynnosci finansowej réwniez po uptywie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej — 10 pkt.

V. ZGODNOSC PROJEKTU ZE ZDEFINIOWANYMI POTRZEBAMI PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

tj.:

- Spdjnos¢ planowanych zakupdw inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosci, w tym stopien,

w jakim  zaplanowane zakupy inwestycyjne umozliwiajg kompleksowa realizacje

przedsiewziecia— 10 pkt;

- Wielowariantowos¢ (mozliwo$c¢ rozszerzenia dziatalnosci lub zmiany jej profilu) — 5 pkt.

VI. INNE KRYTERIA, tj. Promocja / Dystrybucja - 5 pkt.
Whioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymaty ocene co najmniej
60% punktéw ogdlnej sumy punktow, za$ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
(oznaczonej cyframi rzymskimi) uzyskaty przynajmniej 60% punktdéw, umieszczane s3 na liscie
rankingowej projektéw rekomendowanych do finansowania.
Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania Biznesplanu, ktéry nie osiggnat minimum 60% punktéw
ogotem (w kazdej z kart oceny merytorycznej Biznesplanu) i/lub nie osiggnat 60% punktow
mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg oceny biznesplanu. Pojecie
»kazdego punktu oceny” odnosi sie wytacznie do ogdlnych kryteriéw oceny, oznaczonych w karcie
cyframi rzymskimi.
W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami Oficeréw niezaleznych wynosi wiecej niz
30% punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktéw (100) (przy czym ocena przynajmniej jednego
z nich musi wynosi¢ minimum 60% ogdlnej sumy punktéw), Biznesplan musi by¢ oceniony przez
trzeciego Oficera niezaleznego, wytonionego przez osobe upowazniong przez Beneficjenta losowo,
sposréd osob, ktére wezesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu. Ocena tego Oficera stanowi
woéwczas ocene ostateczng dokumentu.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci pomiedzy opiniami dwdch oceniajgcych cztonkéw Komisji
(przy czym ocena w kazdej z kart musi wynosi¢ minimum 60% ogdlnej ilosci punktdw) w zakresie
kwestii finansowych wniosku, Oficerowie przeprowadzg uzgodnienie stanowisk w formie pisemnej.
Oficer oceniajacy Biznesplan, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za niekwalifikowalne (np.
uzna niektdre koszty za niezwigzane z dziatalnoscig lub uzna oszacowanie niektdrych kosztow jako
zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Oficer oceniajgcy Biznesplan, przedstawiajac
propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie Projekt
zgtoszony w Biznesplanie bedzie nadal wykonalny i utrzyma swoje standardy jakosciowe.
Wysokos¢ dofinansowania przyznana przez Oficerédw niezaleznych nie podlega negocjacjom.
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. W zadnym wypadku kwota wsparcia zaproponowana przez Oficera niezaleznego, nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie wnioskodawca.

Beneficjent informuje kazdego Uczestnika Projektu o wynikach oceny jego Biznesplanu dotgczajac
kserokopie kart oceny (z poszanowaniem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oséb
oceniajgcych).

Uczestnik Projektu, ktérego Biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej, badz
uzyskat obnizong kwote dofinansowania, ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku
0 ponowne rozpatrzenie Biznesplanu wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji
dotyczacych zakresu przedsiewziecia.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu jest sktadany przez Uczestnika Projektu w formie
pisemnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wynikdéw oceny, zgodnie z definicjg
skutecznego doreczenia. W celu przyspieszenia procedury rekomenduje sie osobiste doreczenie
dokumentdéw do Biura Projektu.

Ponowna ocena merytoryczna Biznesplanu jest przeprowadzana w terminie do 7 dni roboczych od
dnia otrzymania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, przez dwéch niezaleznych Oficeréw i nie
moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyty w merytorycznej ocenie pierwotne;j
wersji dokumentu.

Powtdrnej ocenie podlegajg jedynie te czesci Biznesplanu, ktére byty przedmiotem odwotania. Jezeli
z tresci wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie wynika jednoznacznie, jaka czes¢ oceny
Biznesplanu zostata zakwestionowana, Biznesplan podlega powtdrnej ocenie w catosci.

Powtérna ocena nie moze skutkowaé obnizeniem zardwno pierwotnej liczby punktéw, jak
i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy Oficer niezalezny, w trybie
odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktow niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng
uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw. W przypadku odwotania ztozonego przez
Uczestnika Projektu odnoszgcego sie tylko do obnizenia przyznanego wsparcia finansowego
ponowna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia — przy
przyznaniu w trybie odwotawczym mniejszej kwoty wsparcia niz wynikato to z pierwotnej oceny, za
ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang kwote.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny, Beneficjent informuje Uczestnika Projektu o ostatecznej
ocenie Biznesplanu, dotaczajgc kserokopie kart ponownej oceny merytorycznej (z poszanowaniem
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oséb oceniajgcych).

Powtdrna ocena Biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.
Catosciowa weryfikacje poprawnosci sporzadzenia kart oceny formalnej i merytoryczno-technicznej
oraz zgodnosci przebiegu procesu oceny z procedurami przeprowadzi Koordynator Projektu.

W przypadku odrzucenia Biznesplanu na etapie oceny formalnej lub merytorycznej, Beneficjent
moze ponownie ogtosi¢ nabdr Biznesplandéw. Uczestnik Projektu, ktdrego Biznesplan zostat
odrzucony z przyczyn opisanych w zdaniu pierwszym, moze poprawi¢ Biznesplan i ponownie
przedstawic go do oceny.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/czki Projektu z udziatu w projekcie przed podpisaniem umowy
o przyznanie $rodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci, Beneficjent moze zaproponowac
udziat osobie z listy rezerwowej, pod warunkiem ze to nastgpi w czasie umozliwiajgcym prawidtowa
realizacje projektu i osoba ta przejdzie wsparcie szkoleniowo-doradcze (z zastrzezeniem dostepnosci
srodkow na ten cel).
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§7
Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu

Uczestnik  Projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe na rozwdj
przedsiebiorczos$ci, powinien rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg, na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.U. 2016 nr O poz. 1829, z pdin.
zm.) dopiero po zakonczeniu realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego, w terminie wskazanym
przez Beneficjenta w piSmie informujagcym o przyznaniu dofinansowania na rozwdj
przedsiebiorczosci (zgodnie z harmonogramem Projektu: wrzesieni/pazdziernik 2017 roku).

Data zarejestrowania dziatalnosci nie moze by¢ pdzniejsza niz data podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

Uczestnik Projektu ma obowigzek prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia.

Uczestnik Projektu ma obowigzek zarejestrowaé dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa
Slaskiego.

§8
Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

W ramach Projektu mozliwe jest uruchomienie wytacznie nowej dziatalnosci w formie:
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym
zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy Uczestnikami
Projektu.

Nie jest dopuszczalny udziat Uczestnika/Uczestnikdw Projektu w podmiocie istniejgcym przed
rozpoczeciem Projektu lub zawigzanie przez Uczestnika Projektu jednej z ww. spétek z osobg
niebedacyg Uczestnikiem Projektu, réwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnika Projektu.

§9

Sposob wyptaty jednorazowej dotacji oraz wniesienie zabezpieczenia

W pismie informujgcym o przyznaniu dofinansowania na rozwdj przedsiebiorczosci Beneficjent
zawiera informacje o terminie zatozenia dziatalnosci gospodarczej oraz dostarczenia nastepujacych
dokumentdéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego:
a) zaktualizowane Szczegdfowe zestawienie towardw i ustug przewidywanych do zakupienia
(jezeli dotyczy),
b) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub zaswiadczenie
o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego, wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem
przedfozenia,
c¢) dokument potwierdzajacy status wspdlnikéw spétki zatozonej w ramach Projektu, np. kopia
umowy spotki (jezeli dotyczy),
d) dokumenty potwierdzajgce dane dotyczgce otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej,
e) zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wytgcznie Uczestnikéw Projektu, ktorzy
posiadali zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed
przystgpieniem do Projektu oraz osdb, ktdre prowadzity dziatalnos¢ gospodarczg poza
terytorium Polski),
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f) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,
g) oswiadczenie o wyborze formy zabezpieczenia umowy,
h) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego.
2. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla m. in.:
a) wartosc¢ i warunki wyptaty sSrodkow,
b) wysokos$¢ przyznanych srodkow,
c) termin wyptaty,
d) sposob itermin rozliczenia poniesionych wydatkéw,
e) sposob weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy,
f) zobowigzanie do przestrzegania procedur wynikajgcych z przepiséw pomocy publicznej,
g) opis procedury zwrotu wyptaconych srodkéw, w tym termin i sposob naliczania odsetek.

3. Wraz z podpisang Umowg o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent przekazuje Uczestnikowi
Projektu zaswiadczenie o przyznanej pomocy de minimis.

4. Wsparcie wypfacane jest przez Beneficjenta w formie jednorazowej dotacji, w terminie 5 dni od dnia
zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia,
o ktéorym mowa w ust. 5.

5. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ztozenia stosownego zabezpieczenia.

6. Co do zasady Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia w terminie do 2 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

7. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego zabezpieczenia po
wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy, ponosi Uczestnik Projektu (koszty te nie mogg by¢ pokrywane
ze srodkow dotacji).

8. Moizliwe jest ztozenie zabezpieczenia w formie:

a) poreczenia,

b) weksla wtasnego,

c) wekslaz poreczeniem wekslowym (aval),

d) gwarancji bankowej,

e) zastawu na prawach lub rzeczach’,

f) blokady rachunku bankowego®,

g) aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,
h) przewtaszczenie na zabezpieczenie,

i) ograniczone prawo rzeczowe na nieruchomosci oraz na wybranych prawach (wfasnosciowe
spotdzielcze prawo do lokalu, wierzytelnos$¢ zabezpieczona hipotecznie).

9. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci, charakter
ponoszonych wydatkéw, sytuacje finansowg Uczestnika Projektu) Beneficjent moze nie wyrazié
zgody na ztozenie zabezpieczenia w formie proponowanej przez Uczestnika Projektu lub zgdac
whniesienia dodatkowego zabezpieczenia. Uzgodnienie zabezpieczenia jest warunkiem koniecznym
do podpisania umowy.

7 Warto$é zastawu stanowic powinna co najmniej dwukrotnos¢ kwoty dofinansowania.

& Przedmiotem blokady sg zawsze i wytacznie Srodki zgromadzone na rachunku bankowym i moze dotyczy¢ rachunku:
biezgcego, oszczednosciowo — rozliczeniowego, lokat terminowych. W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady
rachunku bankowego, wnioskodawca musi zablokowa¢ na rachunku kwote w wysokosci co najmniej wnioskowanej kwoty
i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 24 miesiecy od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.
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10. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zadania od Uczestnika Projektu ztozenia dodatkowego
zabezpieczenia, jezeli uzna, ze zachodzi ryzyko braku skutecznosci zabezpieczenia ztozonego
pierwotnie.

11. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia wymagane jest poreczenie co najmniej
dwéch poreczycieli, gdzie kazdy spetnia fgcznie nastepujgce wymagania:

a) s osobami fizycznymi w wieku do 67 lat,

b) na ktdrych nie cigzg zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczy sie
w stosunku do nich postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

c) uzyskujacych dochody miesiecznie minimum 2 500,00 zt brutto z tytutu:

i. pozostawania w stosunku pracy z pracodawcag nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnionych na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od
dnia ztozenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia,

lub

ii. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 18 miesiecy, ktéra nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

lub

iii. posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

12. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym wymagane jest
poreczenie na wekslu co najmniej dwdéch poreczycieli, gdzie kazdy spetnia facznie nastepujace
wymagania:

a) sg osobami fizycznymi w wieku do 67 lat,

b) na ktdrych nie cigzg zobowigzania z tytutu zajeé¢ sagdowych i administracyjnych i nie toczy sie
w stosunku do nich postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

c) uzyskujgcych dochody miesiecznie minimum 2 500,00 zt brutto z tytutu:

i. pozostawania w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnionych na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od
dnia ztozenia Biznesplanu, nie bedgcych w okresie wypowiedzenia,

lub

ii. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 18 miesiecy, ktéra nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

lub

iii. posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

13. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym
Beneficjent dopuszcza mozliwos¢ poreczenia przez jednego poreczyciela, o ile wysokos¢ jego
dochoddw — w ocenie Beneficjenta — stanowi dostateczne zabezpieczenie sptaty zobowigzan, przy
tacznym zachowaniu pozostatych warunkéw ujetych odpowiednio w ust. 11 czy 12 lit. a-c ppkt i-iii.

14. W celu udokumentowania dochodéw poreczycieli Uczestnik Projektu zobowigzany jest do
przedtozenia nastepujacych dokumentow:

a) W przypadku poreczyciela, o ktérym mowa w ust. 11 lit. ¢ ppkt i) oraz ust. 12 lit. c ppkt i) -
zaswiadczenie (oryginat) o zatrudnieniu i dochodach poreczyciela, wystawione nie wczesniej
niz jeden miesigc przed datg jego przedtozenia. Wyliczony dochdd brutto uznaje sie za
wigzacy jezeli dotyczy trzech miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych miesigc, w ktérym
zaswiadczenie zostato wystawione,
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15.
16.

17.

18.

b) W przypadku poreczyciela, o ktérym mowa w ust. 11 lit. ¢ ppkt ii) oraz ust. 12 lit. ¢ ppkt ii) —
biezgce zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z zaptatg sktadek na ubezpieczenie, aktualny
wydruk z CEIDG lub aktualny odpis/wydruk z KRS, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego
o osigganych dochodach lub kopia deklaracji podatkowej o uzyskanym dochodzie za
poprzedni rok kalendarzowy poswiadczonej przez Urzad Skarbowy, zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego oraz ZUS-u o niezaleganiu z ptatnosciami — wazne 3 m-ce od daty wystawienia,

c) W przypadku poreczyciela, o ktérym mowa w ust. 11 lit. ¢ ppkt iii) oraz ust. 12 lit. c ppkt iii) —
decyzja o przyznaniu/waloryzacji emerytury/renty (zawierajgca wysokos$¢ emerytury/renty
i okres na jaki Swiadczenie zostato przyznane) oraz wycigg z rachunku bankowego
z potwierdzeniem wpltywu emerytury/renty za ostatni miesigc lub ostatni odcinek wyptaty
Swiadczenia.

d) Beneficjent zastrzega mozliwos¢ okreslenia réwniez innych dokumentéw wymaganych przy
ustanowieniu zabezpieczenia.

Kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi Projektu.

Wspdtmatzonek nie moze by¢ poreczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktorej matzonkowie
posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa.

Do zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego wymagane jest przedstawienie pisemnego
oswiadczenia wspétmatzonka Uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania,
oraz wspdtmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na poreczenie’, lub — gdy dotyczy —
os$wiadczenia Uczestnika Projektu/poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci majatkowej
matzenskiej i potwierdzenia tej okolicznosci stosownym dokumentem.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie wykonania Umowy nastepuje na pisemny wniosek
Uczestnika Projektu po ostatecznym rozliczeniu dotacji otrzymanej na podstawie Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego. W przypadku nieodebrania ww. dokumentu nastgpi jego
komisyjne zniszczenie.

§10
Zasady rozliczania otrzymanego wsparcia finansowego

Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb, zwigzanych z planowanymi wydatkami,
jednakze maksymalnie wynosi ona 23 754,00 zt na osobe.

Wydatkowanie srodkéw powinno nastgpi¢ w terminie okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia
finansowego, na podstawie zatwierdzonego Szczegdfowego zestawienia towardw lub ustug,
maksymalnie do 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadkach losowych i sytuacjach
niezaleznych od Uczestnika Projektu, termin ten moze ulec wydtuzeniu, maksymalnie do 12 miesiecy
liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Zmiana tego terminu wymaga sporzadzenia
aneksu do umowy. Termin zakonczenia wydatkowania wsparcia finansowego moze zostac
przedtuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika Projektu, ztozony na pismie do Beneficjenta nie
pozniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym uptywa termin zakonczenia
wydatkowania wsparcia finansowego. Za pisemng zgodg Beneficjenta wniosek moze zosta¢ ztozony
w péZniejszym terminie.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw powinno nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 30
dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania przyznanych
srodkow.

oraz poreczenie w obecnosci przedstawiciela Beneficjenta — w przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia lub weksla z
poreczeniem wekslowym.
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10.

11.

12.

Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego, jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy udzielaniu przez niego
zamowien w ramach $rodkéw wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, w szczegélnosci
nie udzielania zamodwien osobom, z ktérymi Uczestnik Projektu pozostaje w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefAstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Uczestnik Projektu powinien ponies¢ wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach wsparcia
finansowego po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, jednakze w uzasadnionych
przypadkach Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkdw ponoszonych przez Uczestnika
Projektu w okresie od dnia rejestracji dziatalnos$ci gospodarczej do dnia zawarcia Umowy. Wszelkie
koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Uczestnik Projektu ponosi na wtasne ryzyko. Uczestnik
Projektu powinien zwrdci¢ sie do Beneficjenta o wyrazenie zgody w tym zakresie w formie pisemnej
oraz poinformowac jednoczesnie o dacie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku nie
zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, Uczestnikowi Projektu nie przystuguje
wzgledem Beneficjenta jakiekolwiek roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw tytutem zwrotu
wydatkéw, ktdre podlegataby finansowaniu, gdyby Umowa zostata zawarta.

Zgodnie z Umowgq o udzielenie wsparcia finansowego Uczestnik Projektu moze wnioskowac
o dokonanie zmian w Biznesplanie, w szczegdlnosci w szczegdétowym zestawieniu towardw i ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych, w terminie do 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym planowana zmiana
miafaby wejs¢ w zycie. Beneficjent informuje pisemnie Uczestnika Projektu o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
whiosku. Za zgodg Beneficjenta termin ztozenia wniosku o dokonanie zmian moze ulec zmianie.
Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkdw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegéfowym zestawieniu towardw i ustug przewidzianych
do zakupienia do wysokosci nie przekraczajgcej 10 % wartosci otrzymanego wsparcia finansowego,
nie wymagaja zgody Beneficjenta i sporzadzania aneksu do Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkédw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta Szczegéfowym zestawieniu towardw i ustug przewidzianych
do zakupienia, z zastrzezeniem ust. 7, przekraczajagce 10 % wartosci otrzymanego wsparcia
finansowego, wymagajg uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta oraz sporzadzenia aneksu do
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Wszelkie oszczednosci wynikte podczas realizacji Umowy, za zgoda Beneficjenta mogg zostac
przeznaczone na sfinansowanie wprowadzonych zmian.

Rozliczenie $rodkéw otrzymanych na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
nastepuje poprzez ztozenie:

a) oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z Biznesplanem,
z zastrzezeniem ust. 7,

b) szczegétowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkow
na rozwoj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych i/lub
jakosciowych.

Nie jest konieczne zatgczanie dokumentéw ksiegowych w ramach rozliczania srodkéw, jednakze
mogg one podlegac kontroli na miejscu.
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13. Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia,
tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

b) otrzymane srodki zostaty w catosci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

c) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia.

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzarn wynikajgcych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie  wypetnia lub nie przedstawi
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

f) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia, za wyjagtkiem zawigzania spotki cywilnej lub osobowej przez Uczestnikow
projektu prowadzacych indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania
uprzedniej zgody Beneficjenta.

14. Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu czesci otrzymanych srodkéow wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapfaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta, jezeli:

a) nie usunie brakéw lub nie ztozy wyjasnien, o ktorych mowa w § 4 ust. 4 Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego,

b) otrzymane srodki wykorzysta w czesci niezgodnie z przeznaczeniem,

c) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
os$wiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie czesci otrzymanego wsparcia.

§11
Zasady przyznawania finansowego wsparcia pomostowego

1. Kazidy Uczestnik Projektu, ktory otrzymat wsparcie finansowe w formie dotacji oraz rozpoczat
dziatalno$¢ gospodarczg w ramach Projektu, moze ubiegaé sie o podstawowe wsparcie pomostowe
na okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, wyptacane w kwocie do
wysokosci maksymalnie 1 220,40 zt miesiecznie.

2. Kwota podstawowego wsparcia pomostowego ma na celu utatwienie poczatkujagcemu podmiotowi
prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarczg pokrycie wydatkow koniecznych do pokrycia, ponoszonych
przez Uczestnika Projektu, niezaleznie od poziomu przychodéw, w szczegdélnosci:

a) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
b) podatki i optaty administracyjne zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg,
c) inne wydatki konieczne do pokrycia w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci.

3. Woydatki ponoszone w ramach podstawowego wsparcia pomostowego nie mogg by¢ tozsame
z wydatkami poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

4. Woydatki ponoszone w ramach finansowego wsparcia pomostowego rozliczane sg w kwotach brutto
(tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy Uczestnik Projektu jest ptatnikiem podatku VAT
czy tez nie. Uczestnik jest zobowigzany do przeznaczenia catej kwoty $srodkow uzyskanej w wyniku
zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkdéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.
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Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢ w terminie do 60 dni
kalendarzowych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, w terminie wskazanym przez
Beneficjenta.
Do wniosku (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 10 do Regulaminu) nalezy dotgczy¢:
a) zestawienie wydatkéw w ramach podstawowego wsparcia pomostowego (wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 11 do Regulaminu),
b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 6 do Regulaminu).
Nabor bedzie prowadzony w Biurze Projektu i bedzie trwac¢ co najmniej 8 dni roboczych. Wymogi
formalne i sktadanie wnioskéw — analogicznie jak przy sktadaniu Biznesplandw (§ 5, ust. 4-6).
Ogtoszenie o naborze zostanie umieszczone na stronie internetowej projektu www.gapr.pl. Ponadto
Beneficjent przekaze Uczestnikom/czkom Projektu pisemng informacje (poczta elektroniczna)
o terminie sktadania wnioskéw wraz z wymaganymi zatgcznikami. Planowany termin naboru
Whnioskow zostanie otwarty w terminie: wrzesien —pazdziernik 2017.
Whniosek zostaje odrzucony bez dokonania oceny jezeli:
a) zostat ztozony poza wyznaczonym terminem naboru,
b) zostat ztozony w terminie dtuiszym niz 60 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.
Ocene formalng Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego przeprowadza pracownik Biura
Projektu.
Ocena formalna polega na dokonaniu oceny kompletnosci oraz poprawnosci Wnioskow wraz
z zatgcznikami. Uczestnicy Projektu, ktdrzy ztozyli Wnioski zawierajagce btedy formalne (np. brak
podpisu, pozostawione puste pola) zostang poinformowani (zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia) o ich wystgpieniu, a zarazem koniecznosci ich usuniecia w terminie do 3 dni roboczych
od dnia otrzymania wezwania (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia). Celem przyspieszenia
procedury Beneficjent rekomenduje osobiste zgtoszenie sie Uczestnika Projektu w Biurze Projektu.
Korekcie formalnej nie podlegajg ztozone oswiadczenia, wyjatek stanowi korekta, ktéra nie ma
wplywu na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu) oraz oczywiste btedy pisarskie.
Jezeli Uczestnik Projektu nie uzupetni brakujgcej dokumentacji w terminie lub ztozona dokumentacja
nadal nie wypetnia wymogdéw formalnych, wniosek podlega odrzuceniu z przyczyn formalnych.
Decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego wydaje Prezes Zarzadu Gérnoslgskiej
Agencji Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. na podstawie opinii (oceny merytorycznej)
pracownika Beneficjenta. Decyzja ta nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu KPA.
Ocena wnioskow odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (podstawowego/przedtuzonego) - zatgcznik nr 12.
W ramach oceny merytorycznej brane sg pod uwage nastepujace kwestie:
a) uzasadnienie dla otrzymania wsparcia pomostowego;
b) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame
z wydatkami w ramach wsparcia finansowego;
¢) ocena racjonalnosci i niezbednosci wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia
pomostowego (tj. zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia
pomostowego w stosunku do prowadzonej dziatalnosci gospodarczej).
Beneficjent proponuje nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia pomostowego w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane
z dziatalnoscig, uzna oszacowanie niektorych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi lub uzna za tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci).
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W Zzadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez Beneficjenta nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie Uczestnik Projektu.

Wysokos¢ dofinansowania przyznana przez Beneficjenta nie podlega negocjacjom.

Po zakoniczeniu oceny Beneficjent pisemnie informuje Uczestnikdw Projektu o przyznaniu badz
nieprzyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego, wraz z podaniem uzasadnienia.

Uczestnik Projektu, ktérego wniosek nie uzyskat dofinansowania lub uzyskat obnizong kwote
dofinansowania, w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania od Beneficjenta decyzji wraz
z uzasadnieniem (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia), moze ztozy¢ na adres Biura Projektu
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy (zgodnie z definicjag skutecznego doreczenia) wraz
z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczgcych zakresu przedsiewziecia.
Ponowna ocena wniosku przeprowadzana jest przez innego pracownika Beneficjenta, ktory
wczesniej nie dokonywat jego oceny.

Ostateczng decyzje o przyznaniu/nie przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego wydaje
Prezes Zarzadu Gdrnoslaskiej Agencji Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. na podstawie opinii
(oceny merytorycznej) pracownikdw Beneficjenta.

Powtdrna ocena jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

Po dokonaniu ponownej oceny wniosku Beneficjent przesyta do Uczestnika Projektu informacje
0 sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, wraz z podaniem uzasadnienia.

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdér wnioskéw na wsparcie pomostowe.
Uczestnik Projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony z przyczyn opisanych w zdaniu pierwszym,
moze poprawié¢ wniosek i ponownie przedstawic¢ do oceny.

W informacji o ostatecznej decyzji dotyczacej przyznania podstawowego wsparcia pomostowego
Beneficjent poinformuje o terminie i wykazie zatgcznikdéw niezbednych do podpisania umowy.
Uczestnik Projektu dostarczy do Beneficjenta niezbedne dokumenty do podpisania umowy
w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

§12
Zasady przyznawania przedtuzonego, finansowego wsparcia pomostowego

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia udzielonego, podstawowego
finansowego wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesiecy, nie dtuzej jednak niz do 12 miesigca od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

O przedtuzone wsparcie pomostowe moze ubiegac sie wytacznie Uczestnik Projektu, korzystajgcy
wczesniej z podstawowego wsparcia pomostowego.

Przedtuzone wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (podstawowego/przedtuzonego) (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 10 do
Regulaminu), ztozonego przez Uczestnika Projektu do Beneficjenta, w terminie do 30 dni
kalendarzowych przed ustaniem podstawowego wsparcia pomostowego, w terminie wskazanym
przez Beneficjenta.

Procedura przyznawania przedtuzonego wsparcia pomostowego przeprowadzana jest na tych
samych zasadach, jak w przypadku podstawowego wsparcia pomostowego (tj. nabdr wnioskéw,
ocena formalna, ocena merytoryczna, procedura odwotawcza, podpisanie i zabezpieczenie aneksu
umowy).

Podstawa do przekazania przedfuzonego wsparcia pomostowego jest aneks do Umowy o udzieleniu
finansowego wsparcia pomostowego (zat. nr 3 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie
zabezpieczania prawidtowego wykonania umowy.
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Aneks do umowy okresla m.in. warto$¢ i warunki wyptaty sSrodkdéw, sposdb weryfikacji
wydatkowanych $rodkéw oraz faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym jej
niewyrejestrowania lub/i niezawieszenia) przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

§13
Umowa o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego i skutki jej zawarcia

Wyptata srodkéw w ramach podstawowego wsparcia pomostowego dokonana jest na mocy
zawartej pomiedzy Uczestnikiem Projektu, a Beneficjentem Umowy o udzieleniu finansowego
wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 1 do Regulaminu) po wniesieniu zabezpieczenia (zgodnie
z zasadami obowigzujagcymi przy wnoszeniu zabezpieczenia Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego, patrz § 9).

Umowa o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego okresla:

a) wartosc i warunki wyptaty srodkow,

b) wysokosé transz, termin ich wyptaty,

c) sposob weryfikacji wydatkowanych srodkéw i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j,

d) terminiforme wniesienia zabezpieczenia,

e) opis procedury zwrotu wyptaconych srodkéw, w tym termin i sposdb naliczania odsetek.
Podpisanie umowy z Uczestnikiem Projektu skutkuje wyptatg rat podstawowego wsparcia
pomostowego:

a) co do zasady w miesiecznych transzach przez okres do 6 miesiecy, liczony od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

b) pierwsza wyptata obejmuje réwniez raty wyptacane na zasadzie refundacji (jezeli dotyczy).
Integralng czescia umowy jest Zestawienie wydatkow w ramach podstawowego wsparcia
pomostowego, ktdre zawiera wykaz kosztdw uznanych za kwalifikowane, jakie Uczestnik Projektu
planuje ponosié¢ w pierwszych miesigcach dziatalnosci.

Rozliczenie wydatkdw przewidzianych w Zestawieniu, o ktdrym mowa w ust. 4 nastepuje poprzez
comiesieczne:

a) ztozenie oswiadczenia o wydatkach poniesionych w ramach wsparcia pomostowego,

b) ztozenie szczegdétowego zestawienia poniesionych wydatkbw w ramach wsparcia

pomostowego.
Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtos$ci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapfaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego,

b) otrzymane $rodki zostaty w catosci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

c) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

d) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan umownych i po otrzymaniu pisemnego
upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta
terminie stosownych wyjasnien,

f) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej w  okresie
12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spétki cywilnej lub osobowe;j
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przez Uczestnikédw projektu prowadzacych indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg oraz
sytuacji uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta.
7. Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu czesci otrzymanych $rodkdéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta, jezeli:
a) nie zostang spetnione warunki zawarte w § 4 ust. 2 Umowy o udzieleniu finansowego
wsparcia pomostowego,
b) otrzymane Srodki zostaty w czesci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
c) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie czesci otrzymanego wsparcia.

§14
Aneks do umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego i skutki jego zawarcia

1. Wyptata srodkdw w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonana jest na mocy
zawartego pomiedzy Uczestnikiem Projektu, a Beneficjentem Aneksu do Umowy o udzieleniu
finansowego wsparcia pomostowego, po wniesieniu zabezpieczenia wykonania w brzmieniu
nadanym aneksem (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi przy wnoszeniu zabezpieczenia Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego, patrz § 9).

2. Aneks do Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego okresla:

a) wartosc i warunki wyptaty srodkow,

b) wysokos$é transz, termin ich wyptaty,

c) sposob weryfikacji wydatkowanych srodkéw i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

d) terminiforme wniesienia zabezpieczenia,

e) opis procedury zwrotu wyptaconych srodkéw, w tym termin i sposdb naliczania odsetek.

3. Zapisy Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego w brzmieniu nadanym aneksem
muszg wskazywac odrebnie na okres pobierania podstawowego wsparcia pomostowego oraz kwote
udzielanego wsparcia, a takze okres pobierania przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z kwotg
udzielonego wsparcia oraz zobowigzanie do przestrzegania procedur wynikajacych z przepiséw
pomocy publicznej.

4. Podpisanie aneksu z Uczestnikiem Projektu skutkuje wyptatg rat przedtuzonego wsparcia
pomostowego co do zasady w miesiecznych transzach przez okres do 12 miesiecy, liczony od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j,

5. Zatacznikiem do aneksu do umowy jest Zestawienie wydatkéw w ramach przedtuzonego wsparcia
pomostowego, ktdre zawiera wykaz kosztdw uznanych za kwalifikowane, jakie Uczestnik Projektu
planuje ponosic.

6. Rozliczenie wydatkéw przewidzianych w Zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 5 nastepuje poprzez
comiesieczne:

a) ztozenie o$wiadczenia o wydatkach poniesionych w ramach wsparcia pomostowego,
b) ztozenie szczegdétowego zestawienia poniesionych wydatkébw w ramach wsparcia
pomostowego.

7. Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkédw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapftaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia, tj.
dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) otrzymane $rodki zostaty w catosci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
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c) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

d) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia.

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzarn umownych i po otrzymaniu pisemnego
upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez Beneficjenta
terminie stosownych wyjasnien,

f) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spdtki cywilnej lub osobowej przez Uczestnikéw
projektu prowadzgcych indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg oraz sytuacji uzyskania
uprzedniej zgody Beneficjenta.

8. Uczestnik Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu czesci otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do dnia zapfaty,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od Beneficjenta, jezeli:

a) nie zostang spetnione warunki zawarte w § 4 ust. 2 Umowy o udzieleniu finansowego
wsparcia pomostowego,

b) otrzymane $rodki zostaty w czesci wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

c) przedstawit fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie czesci otrzymanego wsparcia.

§15
Doradcze wsparcie pomostowe po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej

1. Kazdemu Uczestnikowi Projektu, ktéry w ramach Projektu rozpoczat dziatalnos¢ gospodarczg oraz
otrzymat wsparcie finansowe w postaci dotacji, udzielane jest wsparcie w postaci doradztwa
biznesowego, na podstawie Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego w formie ustug doradczych
(po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu) (wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

2. Doradcze wsparcie pomostowe udzielanie jest od dnia podpisania Umowy, maksymalnie do dnia
uptyniecia 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

3. Zakres wsparcia doradczego ustalany jest przez Beneficjenta przy wspotpracy z kazdym Uczestnikiem
Projektu w formie indywidualnego programu.

4. Kazdemu Uczestnikowi Projektu przystuguje maksymalnie 6 godzin wsparcia doradczego.

§16
Monitoring i kontrola

1. Na kazdym etapie realizacji i udziatu w Projekcie bedzie prowadzony monitoring postepu realizacji
wskaznikdw i rezultatow zwigzanych z udziatem Uczestnikow Projektu, polegajacy na
przeprowadzeniu kontroli, obserwacji i badan ankietowych, w ktérych kazdy Uczestnik Projektu jest
zobowigzany wzig¢ udziat.

2. Uczestnik Projektu ma obowigzek monitorowania zmian i aktualizacji dokumentéw zamieszczanych
na stronie www.gapr.pl.

3. Uczestnik Projektu zobowigzany jest poddaé sie monitoringowi i kontroli uprawnionych organdéw
w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego oraz prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.
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4. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu. Tym samym Beneficjent weryfikuje przede
wszystkim:

a) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu,

b) wykorzystanie przez Uczestnika Projektu zakupionych towarow lub ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent
w ramach kontroli moze zazgdac¢ przedstawienia catosci lub czesci dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych zakup przez Uczestnika Projektu towardw i ustug),

c) w szczegdlnosci Uczestnik Projektu powinien posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione
z otrzymanych s$rodkéw i wykazane w rozliczeniu srodkéw. W przypadku gdy w ramach
kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik Projektu nie posiada towardw, ktére wykazat
w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej
(np. materiaty zuzywane w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik
Projektu powinien wykaza¢ przychéd z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy towardéw
lub w inny sposdb uzasadnié fakt nieposiadania zakupionych towardow.

5. Beneficjent dokonuje w/w kontroli co najmniej raz w przypadku kazdej dziatalnos$ci gospodarcze;j,
rozpoczetej w ramach Projektu. Z czynnosci zostanie sporzgdzony pisemny protokét, podpisany
przez obie strony.

6. Uczestnik Projektu na wezwanie Beneficjenta lub podczas kontroli przeprowadzane] przez
Beneficjenta oraz inne uprawnione podmioty, ma obowigzek udostepni¢ oryginaty dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie wydatkbw w ramach wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz finansowego wsparcia pomostowego.

7. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkdw w ramach wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci sa:

a) faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z opisem
na odwrocie dokumentu,

b) protokoty odbioru lub oswiadczenia o braku protokotu odbioru,

c) w przypadku zakupu urzadzen, ktdére nie zostaly zamontowane — protokoty odbioru
urzadzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) w przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych nalezy zatgczy¢é wycene/poréwnanie cen
(cena sprzetu uzywanego nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz
koszt podobnego, nowego sprzetu),

e) wyciggi bankowe z rachunku Uczestnika Projektu lub przelewy bankowe potwierdzajgce
dokonanie ptatnosci,

f) w przypadku ptatnosci gotéowka — KP /oswiadczenie sprzedawcy/ nadruk na fakturze
,zaptacono gotéwka”.

8. W przypadku dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 7:

a) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg by¢ wczesniejsze niz data
rozpoczecia wydatkowania wsparcia finansowego i pdziniejsze niz data zakonczenia
wydatkowania wsparcia finansowego,

b) dokumenty dotyczace kosztow poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie obowigzujgcym w dniu
sprzedazy okreslonym na fakturze,

¢) gdy wydatek poniesiony przez Uczestnika Projektu w ramach wsparcia stanowi cze$¢ kwoty,
na ktérg opiewa faktura lub inny dokument ksiegowy o rGwnowaznej wartosci dowodowej,
dokument powinien zostac opisany poprzez podanie wysokosci tego wydatku.

9. Jesli z faktury nie wynika jasno co jest przedmiotem zakupu, do faktury nalezy zataczy¢ specyfikacje.
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Dokumenty dotyczace kosztdw zakupu za granica muszg byé przettumaczone na jezyk polski
i podpisane przez Uczestnika Projektu jako dokumenty zgodne z wersja obcojezyczng. W razie
watpliwosci Beneficjent moze zada¢ przektadu dokumentu dokonanego przez ttumacza
przysiegtego.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkdow w ramach finansowego wsparcia
pomostowego sg faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z opisem na odwrocie dokumentu oraz wyciggi bankowe z rachunku Uczestnika Projektu lub
przelewy bankowe potwierdzajgce dokonanie ptatnosci lub w przypadku ptatnosci gotowkg — KP lub
oswiadczenie sprzedawcy lub nadruk na fakturze ,zaptacono gotéwka”. Daty sprzedazy, ptatnosci,
wystawienia faktury lub innego dokumentu muszg sie zgadza¢ z terminami okreslonymi
w Zestawieniu wydatkdw w ramach podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Wszystkie dokumenty (np. faktury, umowy) stanowigce podstawe poniesienia wydatku muszg by¢
zawarte/wystawione na przedsiebiorstwo Uczestnika Projektu. Wyjgtkiem od tej zasady jest
rozliczanie kosztéw prowadzenia dziatalnosci (np. podatek od nieruchomosci, czynsz, media) we
wiasnym mieszkaniu przez osobe fizyczng — w tym przypadku koszty rozliczane sg wedtug
opracowanego klucza, proporcjonalnie do zgtoszonej w urzedzie miasta/gminy powierzchni
przeznaczonej na dziatalnosé gospodarcza.
Wzory dokumentdw zwigzanych z rozliczaniem otrzymanego wsparcia bedg dostepne na stronie
www.gapr.pl.
Na zakoniczenie realizacji Projektu kazdy Uczestnik Projektu, ktdry otrzymat wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, aby poswiadczy¢ fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
minimum 12 miesiecy, musi dostarczy¢ do Biura Projektu:

a) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego - potwierdzajgce podleganie zobowigzaniom

podatkowym lub
b) zaswiadczenia z ZUS — potwierdzajgce podleganie zobowigzaniom do optacania sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Uczestnik Projektu, ktory uzyskat wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci, zobowigzany jest
do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie finansowania prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci poprzez informowanie opinii publicznej o Zrédtach
finansowania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej objetej Umowg oraz oznaczenie zakupionego
sprzetu i wyposazenia w sposéb adekwatny do jego specyfiki, a takze oznaczenie pomieszczen,
w ktérych dziatalnos$¢ jest prowadzona. Beneficjent udostepni Uczestnikowi Projektu obowigzujgce

logotypy.
Zastosowanie zasad promocji zostanie sprawdzone podczas kontroli ,na miejscu”.

§17
Pomoc de minimis

W ramach realizacji Projektu ,Moja firma- moja niezaleznos$¢” Uczestnikom Projektu udzielane jest
wsparcie w ramach pomocy de minimis w postaci:
a) finansowego wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci (na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej),
b) finansowego wsparcia pomostowego:
i. podstawowego wsparcia pomostowego,
ii. przedtuzonego wsparcia pomostowego,
c) doradczego wsparcia pomostowego udzielanego po rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarcze;j.
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Pomoc de minimis jest zgodna ze wspdélnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012 C 326 z 26.10.2012) i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji
Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Pomocy de minimis nie stanowig szkolenia, doradztwo biznesowe oraz pomoc Swiadczona przez
Oficera dotacyjnego na rzecz Uczestnikdw Projektu — przed dniem rozpoczecia przez nich
dziatalno$ci gospodarczej.

Beneficjent zobowigzany jest do wydania Uczestnikowi Projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis wraz z podpisang umowg/aneksem.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci — date podpisania
Umowy na udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem
a Uczestnikiem Projektu,

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 / do 12 miesiecy — date
podpisania Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego (podstawowe
wsparcie pomostowe) oraz aneksu do Umowy o udzieleniu finansowego wsparcia
pomostowego (przedtuzone wsparcie pomostowe).

c¢) w przypadku doradczego wsparcia pomostowego udzielanego po rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarczej — date podpisania Umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego
w formie ustug doradczych (po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu).

Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej podstawowe lub przedtuzone finansowe
wsparcie pomostowe nalezy zdyskontowac. Zasady dyskontowania okresla rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z pézn. zm.). W tym przypadku
wartos¢ pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto (EDB). W przypadku zmiany wartosci
udzielonej pomocy nalezy dokona¢ ponownego jej zdyskontowania, wskazujgc w pozycji ,, wartosé
ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego dokonuje sie dyskontowania” rzeczywistg wartosé
przyznanej pomocy.

Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej (Beneficjent) ma obowigzek zweryfikowania zaréwno
warunkéw otrzymania wartos$ci wsparcia przez Uczestnika Projektu, ktéry uruchomit dziatalnosc¢
gospodarczg (limit), jak i innych przedstawianych informacji, w tym: Formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji zakresu przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r., nr 53, poz. 311 z pdin. zm.) oraz wydania beneficjentowi
pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r., nr 53,
poz. 354 z pdzn. zm.).

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego oraz pomostowego Uczestnik Projektu przedstawi
dokumenty $wiadczagce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz warto$¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania nowego zaswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 5 pkt. 3a (ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej, Dz. U. 2004 Nr 123 poz. 1291), w ktérym wskazuje witasciwg wartos¢ pomocy oraz
stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

Dokumenty zwigzane z udzielong pomocy Beneficjent oraz Uczestnik Projektu przechowujg przez
okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy.

Zaréwno Beneficjent jak i Uczestnik Projektu zobowigzani sg do udostepniania wskazanej w ust. 9
dokumentacji organom kontrolnym oraz przekazywania informacji o dotyczacej ich pomocy na
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zadanie Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumenta, w zakresie i terminach okreslonych
w zadaniu.

Uczestnicy Projektu kazdorazowo ubiegajgcy sie o pomoc de minimis sg zobowigzani do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
wszystkich zaswiadczed o pomocy de minimis, jakie otrzymali w roku podatkowym, w ktérym
ubiegajg sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat podatkowych lub oswiadczenie
o niekorzystaniu z takiej pomocy w tym okresie.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do informowania pisemnie Beneficjenta o kazdej zmianie adresu
przechowywania dokumentacji projektowe;j.

§18
Postanowienia koncowe

1. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidtowosci
zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego
przyznania catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako
podmiot realizujgcy projekt.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do mozliwosci wprowadzania zmian w Regulaminie, po uzyskaniu
zgody IP.

3. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Gdrnoslgskiej Agencji Przedsiebiorczosci i Rozwoju
sp. z 0.0., po zasiegnieciu w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie zapisy Kodeksu Cywilnego,
Standardu udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow projektow
w ramach Poddziatania 7.3.3 Regionalnego Programu Operacyjneqgo Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014 — 2020 i prawa krajowego dotyczgcego EFS.

5. Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez IP.

6. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg wsparcia objetego niniejszym Regulaminem rozstrzygane beda
przez sgd miejscowo i rzeczowo wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Beneficjenta.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Umowa o udzielenie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 2 — Umowa o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 3 — Aneks do umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 4 — Umowa o udzieleniu wsparcia pomostowego w formie ustug doradczych

Zatacznik nr 5 — Biznesplan

Zatgcznik nr 6 — Szczegotowe zestawienie towardw i ustug przewidywanych do zakupienia

Zatgcznik nr 7 — Formularz informacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenia

Zatacznik nr 9 — Karta oceny Biznesplanu

Zatgcznik nr 10 — Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego/przedtuzonego)

Zatagcznik nr 11 - Zestawienie wydatkéw w ramach podstawowego/przedtuzonego wsparcia

pomostowego

Zatacznik nr 12 — Karta weryfikacji wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego/

przedtuzonego)
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