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GAPR -ZDSM-RCITT/554/18/W	Gliwice, dnia 24 kwietnia 2018r.
	
                           
                                            	              
ZAPYTANIE OFERTOWE


Górnośląska Agencja Przedsiębiorczości i Rozwoju Sp. z o.o. zaprasza do składania ofert na najem sal i usługę cateringową, na potrzeby realizacji projektu „Sieć Regionalnych Obserwatoriów Specjalistycznych w Procesie Przedsiębiorczego Odkrywania (SO RIS w PPO)” nr WND-RPSL.01.03.00-24-06A2/16, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

I. ZAMAWIAJĄCY:
NAZWA: Górnośląska Agencja Przedsiębiorczości i Rozwoju Sp. z o.o.
ADRES: ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice
NIP: 631-22-03-756
REGON: 276142230
TEL./FAX: tel.:+48 32 339 31 10, fax: +48 32 339 31 17

II. NAZWISKO OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO KONTAKTÓW: 
1. Marzena Winek-Deka, tel.: +48 530 993 079, e-mail: mwinek@gapr.pl.
2. Magdalena Ilnicka-Majchrzak, tel.: +48 785 935 718, e-mail: milnicka@gapr.pl. 

III. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 


	Usługa
	Wymagania 

	Najem 2 sal położonych na jednym poziomie, obok siebie, 
w budynku dostępnym architektonicznie - dla osób z niepełno-sprawnościami (winda, szerokie drzwi, toalety, itp.)
	
1 SALA:
1. klimatyzowana sala na 40 osób
2. układ teatr
3. całkowity czas wynajęcia sali – 6 godzin (9:00 – 15:00),
4. niezbędne wyposażenie – projektor multimedialny wraz z ekranem, obsługa techniczna.


	
	
2 SALA:
1. sala klimatyzowana, 
2. układ warsztatowy, sala mieszcząca 6 stolików, przy każdym 4 krzesła (układ umożliwiający rozmowy indywidualne uczestników spotkania),
3. całkowity czas wynajęcia sali – 3 godziny (12:00 – 15:00).


	[bookmark: _Hlk512235031]Usługa cateringowa
	1. liczba osób: 40
2. [bookmark: _Hlk511908664]forma: bufet szwedzki
3. zastawa stołowa (nie plastikowa)
4. przerwa kawowa (1 serwis, ale dostępny dla gości od godziny 9:15 do 15:00): 
· [bookmark: _Hlk511907625]kawa, min. 300 ml/os., 
· herbata (3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa) min. 300 ml/os., 
· dodatki: cukier, mleko, świeża cytryna,
· mineralna woda butelkowana niegazowana i gazowana 500 ml/os., 
· soki owocowe (2 rodzaje: pomarańczowy i jabłkowy) min. 250 ml/os.
· ciasteczka kruche 100g/os.;
· ciasto domowe (min. 2 rodzaje: jabłecznik/sernik/makowiec/ciasto marchewkowe/ciasto czekoladowe) min. 2 kawałki/os.
5. lunch ok. godziny 13:40:
· zupa krem z grzankami i/lub pieczywem, min. 300ml/os.
· muffinki na słono (2szt./os.) lub kanapeczki typu fingerfood (3 szt./os).
6. [bookmark: _Hlk511907897]zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia zapotrzebowania w zakresie specjalnego wyżywienia np. bezglutenowego/wegetariańskiego w sytuacji udziału w spotkaniu osób o szczególnych potrzebach - najpóźniej dzień przed dniem realizacji zamówienia.  




IV. TERMIN REALIZACJI 
9 maja 2018r. 

V. MIEJSCE REALIZACJI
Katowice. Miejsce realizacji położone maksymalnie 3 km od dworca głównego PKP.

VI. FORMA PŁATNOŚCI
Przelew. 

VII. [bookmark: _Hlk512229686]WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między  Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związane  z przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy  a  wykonawcą,  polegające  w  szczególności  na: 
a) uczestniczeniu  w  spółce,  jako  wspólnik  spółki  cywilnej  lub  spółki  osobowej,  
b) posiadaniu  co  najmniej  10%  udziałów  lub  akcji, 
c) pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta,  pełnomocnika,  
d) pozostawaniu  w  związku  małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa  lub  powinowactwa  w linii prostej,  pokrewieństwa  drugiego  stopnia  lub  powinowactwa  drugiego  stopnia  w linii  bocznej  lub  w  stosunku  przysposobienia,  opieki  lub  kurateli.   

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Podpisaną ofertę należy złożyć w formie pisemnej pocztą, kurierem lub osobiście na adres:
Górnośląska Agencja Przedsiębiorczości i Rozwoju Sp. z o.o.
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice

bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej (podpisana i zeskanowana oferta) na adres e-mail: obserwatorium@gapr.pl wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 – (Formularz ofertowy) do zapytania ofertowego. 
2. [bookmark: _Hlk488744489]Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Oferenta. Jeżeli uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego Oferenta to do oferty należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę.
3. [bookmark: _Hlk488744533]Oferty prosimy składać do dnia 27.04.2018 r. do godziny 9:00.
4. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty (do siedziby Zamawiającego lub na adres obserwatorium@gapr.pl), a nie data i godzina wysłania/nadania jej przesyłką kurierską, pocztową czy też e-mailem.
5. Oferty złożone po terminie, niekompletne, częściowe, wariantowe nie będą rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
Oferty oceniane będą pod względem najniższej sumarycznej ceny wszystkich pozycji ze złożonej oferty.

X. DODATKOWE INFORMACJE
1. Najem sal i usługa cateringowa są finansowane z Działania 1.3 Profesjonalizacja IOB Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 w ramach projektu „Sieć Regionalnych Obserwatoriów Specjalistycznych w Procesie Przedsiębiorczego Odkrywania”.
2. W zakresie realizacji  w/w usługi nie obowiązują przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759, nr 161, poz. 1078 i nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. nr 5, poz. 13 i nr 28, poz. 143). 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru oferty bez podania przyczyny.

Zapraszamy do składania ofert. 

Z poważaniem
[bookmark: _GoBack]
Anna Mitas
Prokurent


Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
[bookmark: _Hlk511910264][bookmark: _Hlk511910265][image: ]
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