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Goérnoslaska
Agencja
ZAPYTANIE OFERTOWE Przedsigbiorczosci
i Rozwoju
sp. z 0.0.
Gornoslgska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. zaprasza do
sktadania ofert na ustuge: opracowania projektu graficznego i przygotowania do
publikacji w sieci publikacji oraz przygotowanie plikow opracowanej publikacji do druku. 44-100 Gliwice
Publikacja jest realizowana w ramach projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow ul. Wincentego Pola 16
Specjalistycznych w Procesie Przedsiebiorczego Odkrywania (SO RIS w PPO)" nr tel. +48 32 339 31 10
WND-RPSL.01.03.00-24-06A2/16, wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu fax +48323393117
Rozwoju Regionalnego. Ep—
www.gapr.pl

Sekcja | Instytucja Zamawiajaca

NIP: 631-22-03-756

1.1. Nazwa i adres REGON: 276142230
Gornoslaska Agencja Przedsigbiorczosci i Rozwoju sp. z 0.0. KBk On0ea0
ul. Wincentego Pola 16 s st
44-100 Gliwice 249 076 625,00 zt

w catosci optacony

tel.: +48 32 3393 110
Nr rachunku bankowego:

ax | PL 68 1050 1285 1000
I.2. Osoba do kontaktu: |zabela Czeremcha e-mail: iczeremcha@gapr.pl oraz 0022 0891 3984

Alicja Michalik e-mail: amichalik@gapr.p!

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

I.1 Tryb prowadzonego postepowania

W zakresie realizacji w/w usfugi nie obowigzujg przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759, nr 161, poz.
1078 i nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. nr 5, poz. 13 i nr 28, poz. 143).

W zakresie ustug szkoleniowych,
doradczych ogélinych,

II.2. Termin skiadania ofert daradczych o charakterze

preinnowacyjnym i ustug finansowych

1. Oferta na pismie do dnia 08.03.2019 r. do godziny 12:00 w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Gornoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp.
Z 0.0., ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice.

2. Oferta w formie elektronicznej (zeskanowana). Adres e-mail na ktéry nalezy
wystac oferte sktadang droga elektroniczng: iczeremcha@gapr.pl. W przypadku
ztozenia oferty drogg elektroniczng, oferta musi zosta¢ zarejestrowana, jako
wiadomo$¢ e-mail na serwerze Zamawiajgcego do dnia 08.03.2019 r. do
godziny 12.00.

I1.3. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1. Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Oferta powinna =zostaé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.
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4. W przypadku skfadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.

5. Oferta powinna zawiera¢é wszystkie dane wyszczegdlnione w formularzu
ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. W przypadku wystgpienia btedow dopuszcza sie jednorazowg mozliwose
poprawy tresci ztozonej oferty.

7. Wykonawca powinien podac¢ cene przedmiotu zamowienia w sposéb wskazany
w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz okreéli¢ stawke podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien skiadania ofert.

8. Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

9. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN brutto i netto.

10. Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

11. Zamawiajgcy bedzie zwigzany oferta przez okres 10 dni od ustalonej daty
sktadania ofert.

I1.4. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez
podania przyczyn.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotfania niniejszego postepowania
bez podania przyczyn.

4. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig zapytania ofertowego. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwitocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego w terminie
pdzniejszym, Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Sekcja lll Przedmiot zamoéwienia
lll.1. Cel zaméwienia
Celem zaméwienia jest realizacja projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow
Specjalistycznych w Procesie Przedsiebiorczego Odkrywania (SO RIS w PPO)" nr

WND-RPSL.01.03.00-24-06A2/16,  wspdifinansowanego z  Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

lil.2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Zaprojektowanie i przygotowanie do publikacji w sieci koncepcji wizualnej publikaciji pt.:
,Nauka dla Biznesu — ustugi dla przedsiebiorstw w ramach specjalizacji regionalnych ”

Wykonawca zobowigzany jest do:



N

Wykonania projektu graficznego publikacji wraz z okladka w nastepujacych
wariantach:

catosé - (przygotowanie strony tytutowej; spisu tresci; informacji do metryczki,
opracowanie kart, nawigacja) catos¢ dokumentu ok. 280 stron

w podziale na ustugi — 3 typy ustug (kazdy typ ustug jako odrebny pdf)

w podziale na poszczegodlne jednostki - 24 jednostki (+/- 2 jednostki), kazde
opracowanie bedzie zawierato opis jednostki oraz oferte wspotpracy w 3 typach
ustug - (przygotowanie strony tytutowej, spisu tresci; informacji do metryczki,
opracowanie kart, nawigacja - odrebne pdfy).

Uwaga: wszystkie warianty nalezy przygotowac¢ jako wersja do druku i wersja
elektroniczna do zamieszczenia w sieci jako tzw. nawigacyjny PDF).

VL.

VIL.

Opracowania zdjeciowego: dobor zdje¢ z otrzymanego materiatu od
Zamawiajgcego i uzupetnienie zdje¢ z wiasne] bazy (zakup zdje¢ z baz
dostepnych) wedtug sugestii i informacji od Zamawiajacego, przy czym okresla
sie po stronie Wykonawcy zakup ok. 10 zdje¢ na potrzeby publikacji (z
zabezpieczeniem odpowiedzialnosci Wykonawcy za prawa autorskie w razie
ich uzycia w druku);

Przygotowania i opracowania infografiki: opracowanie ok. 10 piktograméw
(z zabezpieczeniem odpowiedzialnosci Wykonawcy za prawa autorskie w razie
ich uzycia w druku);

Opracowania koncepcji edytorsko-graficznej wszystkich elementéw
publikacji, w tym;

tamania tekstow, ilustracji i elementdw graficznych;

redakcji wydawniczej i korekty redakcyjno-technicznej tekstow po naniesieniu
poprawek przez Zamawiajgcego,

przygotowania technicznego catosci materiatow do druku.

Przekazanie na rzecz projekiu - GAPR sp. z 0.0. praw autorskich i pokrewnych,
Przekazanie Zamawiajgcemu plikow w formacie gotowym do druku (pliki
drukarskie).

Przekazanie plikow w wersji edytowalnej (umozliwiajgcej wprowadzenie zmian
w tekscie).

Zatozenia techniczne dotyczace przedmiotu zamdéwienia:

Szacowana ilos¢ stron catosci publikacii z oktadka — okoto 280 (dopuszcza sie
10% zmiane ilosci)

Zawartos¢ materiatdbw: 70% skitad tekstu, 30% projekt graficzny z elementami
infografiki, zdjec¢, wykresow.

Format: 210mm x 250mm.

Uwaga: Materiaty od Zamawiajacego: teksty ustug oraz opis jednostek B+R, ktory sa
ich ofertami zapisane w programie Word oraz zdjecia do poszczegolnych ofert oraz

logotypy.



TERMIN REALIZACJI:
25 marca 2019r.

FORMA PLATNOSCI:
Przelew, po zrealizowaniu ustugi i podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego.

Sekcja IV Ocena oferty
IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowac sie
nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb bedzie
oceniac oferty w poszczegoélnych kryteriach:

Lp. Kryterium Waga Max liczba punktéw (pkt.)

1. Cena oferty 100% 100

1. Oferta z najnizszg cena brutto otrzyma maksymaing ilos¢ punktéw, a
pozostatym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba
punktéw, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie
brutto

C= x 100
Cena brutto oferty badanej

gdzie: C - wartos¢ punktowa badanej oferty
2. Ostateczng ocene oferty stanowi suma punktow uzyskanych w kryteriach
okreslonych wyzej obliczona wg wzoru:
O0=C
3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych
punktéw, spetniajgca wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.

4. Jesli cena wybranej oferty/ofert przekroczy kwote jakg dysponuje
Zamawiajgcy, dopuszcza sie mozliwosc¢ podjecia negocjacji ceny.

IV.2. Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo
i kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w  imieniu  Zamawiajgcego  czynno$ci  zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce
w szczegodlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce, jako wspodinik spétki cywilnej lub spétki osobowe;,
e posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,

e pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub



powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie:

1. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w  zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo  przeciwko  Srodowisku,  przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

2. spotki jawne, ktérych wspodinika prawomocnie skazano za przestepstwo
popemione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkows,
przestepstwo  przeciwko  Srodowisku, przestepstwo  przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

3. spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zambdwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa Iub
przestepstwa skarbowego;

4. spotki  komandytowa oraz spotki  komandytowo-akcyjne,  ktérych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5. osoby prawne, ktorych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajacego
prawomocnie skazano za przestepstiwo popetnione w  zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,
atakze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa Iub
przestepstwa skarbowego;

6. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;



7. wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowaw art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcem
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj
(Dz.U. z 2012r. poz.769) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

8. wykonawcow bedgcych spotka jawna, spotkg partnerskg, spoétkg
komandytowa, spotkg komandytowo-akcyjna lub osoba prawng, ktérych
odpowiednio wspélnika, partnera, czionka zarzadu, komplementariusza lub
urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art., 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj
(Dz.U. z 2012r. poz.769)- przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie
wyroku.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow w stosunku, do ktorych
otwarto likwidacje lub ktorych upadiosc ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcéw,
ktorzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli ukiad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego.

WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM:

w

Oferent posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

Oferent ztozy kompletna i poprawnie sporzadzong oferte.

Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow Iub akgji,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia wlinii  boczne] lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

. DODATKOWE INFORMACJE:
1. Ustuga projektowa jest finansowana z Dziatania 1.3 Profesjonalizacja 10B
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-




2020 w ramach projektu ,Sie¢ Regionalnych Obserwatoriow Specjalistycznych
w Procesie Przedsiebiorczego Odkrywania”.
2. Z Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje zamowienia.

IV.3. Lista dokumentéw/ oswiadczen wymaganych od Wykonawcy
1. Formularz oferty (zatgcznik nr 1).

Zapraszamy do skiadania ofert.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy



