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GAPR-TT/ 774 / 20 / W Gliwice, 18.09.2020r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
(aktualizacja z dnia 24.09.2020.)

W zwiazku z realizowanym projektem TRANS TRITIA - Poprawa koordynacji i planowanie transportu
towarowego na obszarze projektu Trans Tritia (CE960), wspétfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg Central Europe, Gornoslaska Agencja
Przedsigbiorczosci i Rozwoju sp. z o0.0. jako Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na redakcje
jezykowa, recenzje, opracowanie graficzne, sktad i wydruk publikacji koricowej w czterech wersjach
jezykowych (w j. polskim, czeskim, stowackim i angielskim) wraz z dostarczeniem do siedziby
Zamawiajacego.

. Nazwa i adres instytucji Zamawiajacej
Gérnoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z o.o0.

ul. Wincentego Pola 16
44-100 Gliwice

KRS: 0000089796, NIP: 6312203756, REGON: 276142230
www. gapr.pl

. Osoba do kontaktu
Grazyna Przychodaj gprzychodaj@gapr.pl

lll.  Tryb prowadzonego postepowania

W zakresie realizacji w/w ustugi nie obowiazuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086.).

Iv. Cel zamdwienia

Celem zamowienia jest realizacja projektu TRANS TRITIA - Poprawa koordynacji i planowanie transportu
towarowego na obszarze Tritia (CE960), wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu Interreg Central Europe.

Publikacje maja za zadanie w przejrzysty sposob przekazywac tresci w nich zamieszczone. Schematy,
grafiki, mapy maja pomaga¢ odbiorcom w zrozumieniu tresci Publikacji oraz nadawad im atrakcyjno$é
wizualna. Odbiorcami Publikacji, maja by¢ przede wszystkim pracownicy samorzadowi, rzadowi, podmioty
systemu transportu towarowego oraz inni interesariusze. Publikacja zaréwno w wersji drukowanej jak i
elektronicznej bedzie dystrybuowana bezptatnie.

V. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie kompleksowej ustugi redakcji jezykowej, recenzji,
opracowania graficznego, sktadu oraz wydruku publikacji koncowej jako monografii naukowej
w czterech wersjach jezykowych (w j. polskim, czeskim, stowackim i angielskim), ktérych
taczna objetos¢ jednego egzemplarza wyniesie ok. 120 standardowych stron A4 tekstu + grafiki
(np. tabele, schematy, mapy, w tym mapy A3) wraz z dostarczeniem do siedziby
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Zamawiajacego.

Termin realizacji: do 6 listopada 2020 r.
3. Oferent zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym w szczegolnosci:

a. zapewnienie recenzji naukowej zgodnie z wymaganiami dla monografii naukowej,

b. dokonania korekty jezykowej wersji polskiej publikacji w zakresie sprawdzenia poprawnosci
tekstow pod wzgledem ortograficznym, interpunkcyjnym, gramatycznym i stylistycznym oraz
naniesienia wszelkich poprawek w plikach .doc lub .docx,

c. zaprojektowania wszystkich czterech stron oktadki oraz opracowania graficznego tekstu, zdjec,
schematéw, grafik, tabel, map, itp. na podstawie materiatow dostarczonych przez Zamawiajacego
lub tekstow i wskazowek przekazanych przez Zamawiajacego (format .doc, .docx, .pdf, .jpg)
ustalajac z Zamawiajacym szate graficzng publikacji, ostateczna szata graficzna musi zostac
zaakceptowana przez Zamawiajacego,

d. sktadu oraz tamania tekstu - po ztamaniu tekstu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia finalnej korekty autorskiej i wprowadzenia ewentualnych poprawek,

e. opracowujac projekt graficzny, uwzglednienia zasad opisanych w Interreg Central Europe Project
Brand Manual dostarczonym przez Zamawiajacego,

f. wydruku publikacji z uwzglednieniem wymagan okreslonych prawem dla monografii naukowych dla
kazdej wersji jezykowej publikacji zgodnie z ponizsza specyfikacja:

- Format po ztozeniu: A4

- Orientacja pionowa

- Papier oktadka ze skrzydetkami: 300 g/m? - 350 g/m?
- Papier srodek: 100 g/m? - 130 g/m?

- Kolorystyka: 4/4

- Uszlachetnienia: lakier punktowy (lub inne ustalone z grafikiem)
- Laczenie: klej

- Liczba stron: ok. 120.

- Mapy A3 poskladane do A4: 4 szt.

- Druk cyfrowy

- Kieszen na pen drive w formie karty

- Dostawa w cenie

g. Wydruk publikacji koncowej w czterech wersjach jezykowych:
- w j. polskim: 50 szt.
- w j. czeskim: 50 szt.
- w j. stowackim: 50 szt.
- w j. angielskim: 20 szt.

h. przekazania Zamawiajacemu ostatecznych wersji publikacji zapisanych jako pliki Word (pliki
edytowalne) i pliki PDF w formie elektronicznej droga mailowa lub inny skuteczny sposob.

Vl. Warunki realizacji

1. Zamawiajacy udostepni Oferentowi droga elektroniczng (wiadomos¢ e-mail na wskazany w ofercie
adres) tres¢ publikacji (w j. polskim, angielskim, czeskim oraz stowackim) niezbedne do realizacji
przedmiotu zaméwienia wraz z zamowieniem.
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Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia poprawek i zmian bedacych
wynikiem redakcji, opracowania graficznego, sktadu publikacji koncowej.

W ramach przygotowania do realizacji przedmiotu zamoéwienia Oferent zobowiazuje sie do:

a) S$cistej wspotpracy z Zamawiajacym,

b) przekazania Zamawiajacemu ustalonej wersji publikacji przed przystapieniem do druku,

c) w przypadku redakcji nanoszenia wszystkich poprawek i modyfikacji w trybie ,$ledz zmiany”,

d) nanoszenia poprawek na przygotowywany materiat w oparciu o sugestie wyrazone przez
Zamawiajacego,

e) przekazywania Zamawiajacemu na biezaco uwag i wnioskéw oraz ewentualnych rekomendacji
w sprawie watpliwosci, ktore pojawia sie przy okazji realizacji przedmiotu Zamowienia;
ponadto Oferent jest zobowiazany raportowac o stanie prac na kazde zadanie
Zamawiajacego,

f) profesjonalnego wykonania przedmiotu Zamowienia oraz dysponowania wszystkimi
narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji przedmiotu
Zamowienia,

g) jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze przestana publikacja po sktadzie i w zaproponowanej szacie
graficznej zawiera braki lub btedy, Oferent zobowiazuje si¢ do uzupetnienie brakow lub
naniesienia poprawek w ciggu max 2 dni (lub w innym terminie zaakceptowanym przez
Zamawiajacego),

h) w przypadku nieuzupetnienia brakow lub nienaniesienia poprawek Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zastosowania kar umownych.

Termin i sposéb sktadania ofert

Oferta na piSmie winna by¢ ztoZzona do dnia 29.09.2020 r. do godziny 15:00 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Gornoslaskiej Agencji Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z 0.0., ul. Wincentego
Pola 16, 44-100 Gliwice.

Oferte nalezy ztozyc:

- za posrednictwem kuriera, rejestrowa przesytka pocztowa do siedziby Zamawiajacego (liczy sie
data wptywu do Zamawiajacego) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - koperta powinna zostac
oznaczona nazwa Oferenta i numerem Zapytania ofertowego, do ktorego odnosi sie ztoZzona oferta
lub

- w formie elektronicznej (czytelny skan podpisanej oferty pisemnej). Adres e-mail, na ktory nalezy
wystac oferte sktadana droga elektroniczna: gapr@gapr.pl (zaleca sie zaznaczenie w temacie maila
numeru zapytania ofertowego, do ktérego odnosi sie oferta). W przypadku ztozenia oferty droga
elektroniczna, oferta musi zosta¢ zarejestrowana jako wiadomo$¢ e-mail na serwerze
Zamawiajacego do dnia 29.09.2020 r. do godziny 15:00.

W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej, na Oferencie spoczywa obowigzek jej
dostarczenia w jakosci umozliwiajacej petng weryfikacje tresci przestanych dokumentdw, a takze
w formacie umozliwiajacym jej otwarcie pod rygorem uznania oferty za niespetniajaca warunkow
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udziatu w postepowaniu.

4. Zalecany format oferty oraz zatacznikéw - pdf.

5. Zamawiajacy nie odpowiada za jakosc przestanej korespondencji elektronicznej, a takze za btedy
w zapisie uniemozliwiajace jej otwarcie.

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty dostarczonej w sposdb przewidziany w formie
elektronicznej, Oferent zobowiagzany jest do dostarczenia jej oryginatu wraz z zatacznikami do
siedziby Zamawiajacego, osobiscie, za posrednictwem kuriera lub rejestrowg przesytka pocztowa,
pod rygorem pominigecia oferty w nieprzekraczalnym terminie 2 dni od momentu uzyskania
potwierdzenia w sposob przewidziany w rozdz. XV pkt 3.

Vill. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zostac sporzadzona w jezyku polskim, na Formularzu oferty stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Oferta i zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez upowaznionego(-ych) przedstawiciela(i)

Oferenta. W przypadku, gdy oferte w imieniu Oferenta podpisuje petnomocnik nalezy do oferty

dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

4. Do wypetnionego Formularza oferty nalezy zataczyc:

- Petnomocnictwo (o ile ma to zastosowanie).

5. Oferent powinien podac¢ cene przedmiotu zamowienia w sposéb wskazany w Formularzu oferty
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz okresli¢ stawke podatku VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

6. Cena oferty powinna by¢ wyrazona liczbowo i/lub stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

7. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN netto i brutto.

8. Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w
tym wszelkiego rodzaju podatki i optaty.

9. Jeden Oferent moze ztozyc tylko jedna oferte.

10. Czas zwiazania oferta wynosi 14 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

(¥%)

IX. Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych i opcjach
Nie depuszcza sig sktadania ofert czesciowych, wariantowych oraz opcji.

X.  Sposdb upublicznienia Zapytania ofertowego
Niniejsze Zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez umieszczenie na stronie
Zamawiajacego www.gapr.pl

Xl. Informacje dodatkowe

1. Fakture za wykonang ustuge nalezy wystawi¢ na GAPR Sp. z 0.0. zgodnie z danymi podanymi
w rozdz. I.

2. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja warunkow niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Oferenta bez podania przyczyn.
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednej oferty.

6. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3-5. W tym zakresie Oferenci
przystepujac do postepowania zrzekajg sie wszelkich przystugujacych im ewentualnie roszczen.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ceny.

[S)]

Warunki udziatu

Potencjat techniczny i osobowy: do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Oferentéw, ktérzy

ztoza oSwiadczenie, iz w momencie realizacji przedmiotu zamodwienia bedy posiadali niezbedny
potencjat techniczny i osobowy do jego realizacji. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
o$wiadczenia stanowiagcego element formularza oferty.

Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci: do udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy dopusci Oferentow, ktorzy ztoza oswiadczenie, iz posiadaja uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w tym
wydawnictwo musi by¢ wymienione w wykazie wydawnictw publikujacych recenzowane monografie
naukowe zgodnie z aktualnym komunikatem Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego. Spetnienie warunku
weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowiacego element formularza oferty.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa: do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Oferentow, ktorzy
ztoza oswiadczenie, iz ich sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu
zamowienia. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowiacego element
formularza oferty.

Xlll. Kryteria oceny

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami i ich
wagami:

1. Catkowita cena brutto - 100 %
XIV. Sposéb oceny oferty
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie najnizszej ceny.
XV. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty postepowania i zawarcia umowy

1. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

2. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.gapr.pl oraz za posrednictwem poczty
elektronicznej.

3. W przypadku odstapienia danego Oferenta od zamowienia, do wykonania ustugi bedzie zapraszany
kolejny Oferent z listy rankingowej.

4. W przypadku niewywigzania sig¢ lub niewtasciwego wykonania przedmiotu zamodwienia Oferentowi
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zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 3 000,00 zt.

5. Oferent wykona przedmiot zaméwienia zgodnie ze ztozong oferta.

6. Warunki ptatnosci za wykonang ustuge - terminy ptatnosci wystawionych dokumentéw ksiegowych
nie moga by¢ krotsze niz 21 dni.

XVI. Zamowienia uzupetniajace
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

XVIl. Lista zatacznikéw do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
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