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W zwiazku z realizowanym projektem TRANS TRITIA - Poprawa koordynacji i planowanie transportu
towarowego na obszarze projektu Trans Tritia (CE960), wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg Central Europe, Goérnoslaska Agencja
Przedsigbiorczosci i Rozwoju sp. z 0.0. jako Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na ustuge organizacji,
rejestracji oraz ttumaczenia symultanicznego spotkania online - konferencji koricowej projektu, w dniu
19.11.2020 r.

I Nazwa i adres instytucji Zamawiajacej
Gornoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju sp. z o.0.

ul. Wincentego Pola 16
44-100 Gliwice

KRS: 0000089796, NIP: 6312203756, REGON: 276142230
www.gapr.pl

. Osoba do kontaktu

Grazyna Przychodaj gprzychodaj@gapr.pl
Kamil Krzeminski kkrzeminski@gapr.pl

lll. Tryb prowadzonego postepowania

W zakresie realizacji w/w ustugi nie obowigzuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086.).

Iv. Cel zaméwienia

Celem zamowienia jest realizacja projektu TRANS TRITIA - Poprawa koordynacji i planowanie transportu
towarowego na obszarze Tritia (CE960), wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu Interreg Central Europe.

V. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonanie kompleksowej ustugi organizacji, rejestracji oraz
ttumaczenia symultanicznego spotkania online - konferencji koricowej projektu w dniu
19 listopada 2020 r, w przewidywanych godzinach 10:00 - 14:00.

2. Oferent zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym w szczegolnosci:

2.1 Zapewnienie dedykowanej platformy internetowej do rejestracji uczestnikow wydarzenia oraz
transmisji online spotkania dla nie mniej niz 250 uczestnikow wraz z udziatem ttumaczy
symultanicznych.
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2.2 Udostepnienia treci na stronie rejestracyjnej w jezykach: polskim, czeskim, stowackim,
angielskim.

2.3 Stworzenie formularza rejestracji uzytkownikow zawierajacego dane: imie i nazwisko, adres
email, kraj, nazwa instytucji oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach
informacyjno-marketingowych.

2.4 Mozliwoé¢ wyeksportowania pliku z lista zarejestrowanych uzytkownikow.
2.5 Przeprowadzenia transmisji na zywo, w tym:

2.5.1 udostepnienia tacza internetowego o minimalnej przepustowosci 30 Mps,
wraz z routerami zapasowymi o tozsamych parametrach,

2.5.2 streaming obrazu w jakosci FULL HD (1080p),

2.5.3 udostepnienia zaplecza technicznego (profesjonalne oswietlenie, 2 kamery
nagrywajace w jakosci 4K, system odstuchowy, media server emisyjny z systemem
Streamstar, telewizor z podgladem transmisji dla prelegenta),

2.5.4 wykonanie potaczenia z zagranicznymi prelegentami (audio oraz wideo) podczas
nagrania, przy uzyciu aplikacji internetowych, dla maksymalnie 15 prelegentow,
z mozliwoscig wypowiedzi w tym samym czasie,

2.5.5 stworzenie dla uczestnikow spotkania mozliwosci zadawania pytan,
2.5.6 zapewnienie obstugi technicznej, w tym dzwiekowca oraz montazu scen wydarzenia.

2.6 Zapewnienie zapisu transmisji nagrania, przekazanego organizatorowi w formie nosnika
fizycznego (dysk USB/pendrive) lub udostepnienia przy uzyciu internetowej przestrzeni
dyskowej (WeTransfer lub podobna).

2.7 Montazu sprzetu uzywanego do realizacji przedmiotu zamowienia oraz wykonania proby
technicznej przy udziale prelegentow oraz ttumaczy symultanicznych w dniu poprzedzajacym
konferencje koncowa projektu (tj. 18.11.2020).

2.8 Zapewnienia ttumaczy symultanicznych w jezykach:
2.8.1 Polski - czeski,
2.8.2 Czeski - angielski,
2.8.3 Czeski - stowacki,
2.8.4 Polski - stowacki,
2.8.5 Stowacki - angielski,
2.8.6 Polski - angielski.
Dla kazdej pary jezykdw obowiazuje rowniez ttumaczenie dwustronne.

Wykonawca zobowiazuje sie, ze ttumaczenia beda wykonywane przez wykwalifikowanych ttumaczy,
ze starannoscia wynikajaca z zawodowego charakteru tych czynnosci. Ttumacz ma obowigzek
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stawic sie na platformie na 30 minut przed planowanym rozpoczeciem spotkania.
Oferent zapewnia techniczne warunki wykonania ttumaczenia, umozliwiajace symultaniczne
ttumaczenie z jezyka wyjsciowego (polski/czeski/stowacki/angielski).

VI.  Warunki realizacji

1. Zamawiajacy udostepni Oferentowi droga elektroniczng (wiadomo$c e-mail na wskazany w ofercie
adres) wraz z zamOwieniem: logotypy, materiaty identyfikujacych wizualnie projekt, informacje
dotyczace prelegentow oraz tresci niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Oferent zobowiazuje sie do:

a)  profesjonalnego wykonania przedmiotu Zamowienia oraz dysponowania wszystkimi
narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizacji
przedmiotu Zamdwienia,

b)  scistej wspotpracy z Zamawiajacym,

c)  w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zastosowania kar umownych.

Vil. Termin i sposob sktadania ofert

1. Oferta na pismie winna by¢ ztozona do dnia 13.11.2020 r. do godziny 12:00 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Gornoslaskiej Agencji Przedsiebiorczoéci i Rozwoju sp. z 0.0., ul. Wincentego
Pola 16, 44-100 Gliwice.

2. Oferte nalezy ztozyc:

- za posrednictwem kuriera, rejestrowa przesytka pocztowa do siedziby Zamawiajacego (liczy sie
data wptywu do Zamawiajacego) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego - koperta powinna zosta¢
oznaczona nazwa Oferenta i numerem Zapytania ofertowego, do ktérego odnosi sie ztozona oferta
lub

- w formie elektronicznej (czytelny skan podpisanej oferty pisemnej). Adres e-mail, na ktory nalezy
wystac oferte sktadang droga elektroniczna; gprzychodaj@gapr.pl oraz kkrzeminski@gapr.pl (zaleca
si¢ zaznaczenie w temacie maila numeru zapytania ofertowego, do ktérego odnosi sie oferta). W
przypadku ztozenia oferty droga elektroniczna, oferta musi zostaé zarejestrowana jako wiadomoséc
e-mail na serwerze Zamawiajacego do dnia 13.11.2020 r. do godziny 12:00.

3. W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej, na Oferencie spoczywa obowiazek jej
dostarczenia w jakosci umozliwiajacej petna weryfikacje treéci przestanych dokumentéw, a takze
w formacie umozliwiajacym jej otwarcie pod rygorem uznania oferty za niespetniajaca warunkow
udziatu w postepowaniu.

4. Zalecany format oferty oraz zatacznikow - pdf.

5. Zamawiajacy nie odpowiada za jako$¢ przestanej korespondencji elektronicznej, a takze za btedy
w zapisie uniemozliwiajace jej otwarcie.

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty dostarczonej w sposéb przewidziany w formie
elektronicznej, Oferent zobowiazany jest do dostarczenia jej oryginatu wraz z zatacznikami do
siedziby Zamawiajacego, osobiscie, za posrednictwem kuriera lub rejestrowa przesytka pocztowa,
pod rygorem pominigcia oferty w nieprzekraczalnym terminie 2 dni od momentu uzyskania
potwierdzenia w sposob przewidziany w rozdz. XV pkt 2.
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9.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na Formularzu oferty stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta i zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez upowaznionego(-ych) przedstawiciela(i)
Oferenta. W przypadku, gdy oferte w imieniu Oferenta podpisuje petnomocnik nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Do wypetnionego Formularza oferty nalezy zataczyc:

- Petnomocnictwo (o ile ma to zastosowanie).

Oferent powinien podac cene przedmiotu zaméwienia w sposob wskazany w Formularzu oferty
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz okreslic stawke podatku VAT
zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona liczbowo i/lub stownie z doktadnoécia do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN netto i brutto.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia, W
tym wszelkiego rodzaju podatki i optaty.

Jeden Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

10. Czas zwiazania oferta wynosi 14 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Xl.

O R o Lol

Informacja o ofertach czesciowych, wariantowych i opcjach
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, wariantowych oraz opcji.

Sposob upublicznienia Zapytania ofertowego
Niniejsze Zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez umieszczenie na stronie
Zamawiajacego www.gapr.pl

Informacje dodatkowe

Fakture za wykonana ustuge nalezy wystawi¢ na GAPR Sp. z 0.0. zgodnie z danymi podanymi
w rozdz. I.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja warunkéw niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Oferenta bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednej oferty.

Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 3-5. W tym zakresie Oferenci
przystepujac do postepowania zrzekaja sie wszelkich przystugujacych im ewentualnie roszczen.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ceny.
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Warunki udziatu

Potencjat techniczny i osobowy: do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Oferentow, ktérzy
ztoza oswiadczenie, iz w momencie realizacji przedmiotu zaméwienia beda posiadali niezbedny
potencjat techniczny i osobowy do jego realizacji. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

Uprawnienia _do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci: do udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy dopusci Oferentow, ktorzy ztoza oswiadczenie, iz posiadaja uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania oraz
nalezycie udokumentuja posiadanie doswiadczenia w przedmiocie zamowienia. Spetnienie warunku
weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowiacego element formularza oferty oraz
przedtozonych zatacznikow, tj.:

a. referencji dotyczacych organizacji wydarzenia multimedialnego, nie starszych niz 3 lata od
dnia ztozenia oferty, od co najmniej 2 roznych zleceniodawcéw, z ktérymi wczesniej
Oferent wspotpracowat, ,

b. referencji poswiadczajacych posiadane doswiadczenie ttumaczy symultanicznych,
dotyczacych wykonania ttumaczenia symultanicznego, nie starszych niz 3 lata od dnia
ztozenia oferty, od co najmniej 2 réznych zleceniodawcow.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa: do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Oferentow, ktorzy
ztoza oswiadczenie, iz ich sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu
zamowienia. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowiacego element
formularza oferty.

I. Kryteria oceny

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich
wagami:

1. Catkowita cena brutto - 100 %

XIV. Sposob oceny oferty

Za

mawiajacy dokona oceny ofert na podstawie najnizszej ceny.

XV. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty postepowania i zawarcia umowy

1. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

2. 0O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej sie pod adresem www.gapr.pl oraz za posrednictwem poczty
elektronicznej.

3. W przypadku odstapienia danego Oferenta od zamowienia, do wykonania ustugi bedzie zapraszany
kolejny Oferent z listy rankingowej.

4. W przypadku niewywiazania sie lub niewtasciwego wykonania przedmiotu zamoéwienia Oferentowi
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zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 3 000,00 zt.
Oferent wykona przedmiot zamowienia zgodnie ze ztozong oferta.

6. Warunki ptatnoéci za wykonana ustuge - terminy ptatnosci wystawionych dokumentow ksiegowych
nie moga byc¢ krotsze niz 21 dni.

XVI. Zamowienia uzupetniajace
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

XVIl.  Lista zatacznikéw do zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
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