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ZAPYTANIE OFERTOWE
na doradce zawodowego

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,Moja firma — moja niezalezno$¢ IIl”, wspditfinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020, O Priorytetowa VI Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3.
Wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczgé prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3.
Promocja samozatrudnienia, Gdérnoslgska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0. zaprasza
do sktadania ofert na doradce zawodowego.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gdrnoslgska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0. o.
ul. Wincentego Pola 16

44-100 Gliwice

tel. 323393110,

KRS: 0000089796, NIP 631-22-03-756, REGON: 276142230

Il. INFORMACJE OGOLNE
1. Oferent winien zapozna¢ sie z catoscig niniejszej dokumentacji.

2. Uczestnikami projektu bedzie 36 oséb (w tym 20 kobiet i 16 mezczyzn) planujacych zatozyé
wtasng dziatalno$¢ gospodarczg, ktdre spetniajg tacznie nastepujace kryteria:

a. 53 osobami w wieku powyzej 30 lat (tj. od dnia 30 urodzin),

b. zamieszkujg (w  rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego, tj. na terenie jednego z nastepujacych powiatéw: m. Bytom,
m. Chorzéw, m. Dabrowa Gdrnicza, m. Gliwice, m. Jaworzno, m. Katowice, m. Mystowice,
m. Piekary Slaskie, m. Ruda Slaska, m. Siemianowice Slaskie, m. Sosnowiec, m. Swietochtowice,
m. Tychy, m. Zabrze, bedzifski, bierunsko-ledzinski, gliwicki, lubliniecki, mikotowski, pszczyriski,
tarnogorski, zawiercianski,

c. nie posiadaty zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed
przystapieniem do projektu,

d. sg osobami bezrobotnymi lub nieaktywnymi zawodowo, nalezagcymi co najmniej do jednej
z ponizszych grup:

— osoby powyzej 50 roku 2ycia (tj. od dnia 50 urodzin),

— kobiety (szczegdlInie powracajace na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem
dziecka),

— osoby z niepetnosprawnosciami,
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1.

— osoby diugotrwale bezrobotne,
— 0soby o niskich kwalifikacjach.

lub naleza co najmniej do jednej z ponizszych grup:

reemigranci — do tej grupy zaliczani sg rowniez repatrianci;
— imigranci (w tym osoby polskiego pochodzenia);

— osoby ubogie pracujace;

— osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny;

— osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych oraz pracujacy w ramach umow
cywilno-prawnych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokosci 120%
minimalnego wynagrodzenia.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie www.gapr.pl. Jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:
nie wplynie zadna oferta,

wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunaé ich
wad,

w toku postepowania ujawniono niemozliwa do usuniecia wade postepowania,
uniemozliwiajaca zawarcie zgodnej z projektem umowy,

wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego/interesie publicznym, czego nie
mozna byto wczesniej przewidzieé.

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt 4 1 5. W tym zakresie
Oferenci zrzekaja sie wszelkich przystugujgcych im ewentualnie roszczen.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny stownik zaméwieri (CPV):

85312320-8 — ustugi doradztwa

2.

Przedmiot zaméwienia:
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Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug doradztwa zawodowego. W zakres zadan doradcy

zawodowego w projekcie bedzie wchodzic¢ (zgodnie z Regulaminem rekrutacji do Projektu ,,Moja firma-

moja niezaleznoé¢ 11", dostepnym na stronie www.gapr.pl, w zaktadce projektu):

a)

przeprowadzenie indywidualnych rozmow rekrutacyjnych (po zapoznaniu sie z Formularzami
Rekrutacyjnymi) z maksymalnie 70 kandydatami w wymiarze 2 godzin zegarowych/osobe.
Celem rozmow jest ocena predyspozycji (motywacji, przedsiebiorczosci, umiejetnosci
planowania i myslenia analitycznego) Kandydatéw/ kandydatek do samodzielnego zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Karta oceny rozmowy rekrutacyjnej
(zafgcznik nr 4 do Zapytania) oraz okreslenie, w ktérej kategorii szkoleniowej Kandydat/ka
wezmie udziat zgodnie z Formularzem diagnozy potrzeb szkoleniowych (zatacznik nr 5 do
Zapytania),

sporzadzenie raportu z przeprowadzonych dziatan.

Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia:
W ramach niniejszego zapytania wybrany zostanie 1 doradca zawodowy.

Wybrany doradca zawodowy bedzie swiadczyt doradztwo osobidcie, w terminach
dostosowanych do potrzeb kandydatéw/ kandydatek do udziatu w projekcie

Rozliczenie wynagrodzen nastgpi miesiecznie, zgodnie z ilo$cig wykazanych godzin i
zrealizowanych zadan, na podstawie przyjetego protokotu odbioru.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O realizacje zamdwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne i osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé

gospodarcza (realizujgce zamdwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty gospodarcze dysponujgce

odpowiednim zasobem kadrowym (pracownikow nalezy wskazaé poprzez podanie ich imion i nazwisk).

Doradca zawodowy musi spetniaé nastepujgce warunki tacznie:

a)

b)

¢)

posiada wyksztatcenie wyisze kierunkowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu
doradcy zawodowego,

posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w realizacji ustug doradztwa zawodowego,

posiada doswiadczenie w realizacji ustug doradztwa zawodowego dla oséb zamierzajacych
rozpocza¢ prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w wymiarze co najmniej 140 godzin
w okresie ostatnich 5 lat.

jest dyspozycyjny w okresie wykonywania zadarnn wynikajacych z umowy (pozostaje
w gotowosci w ciggu 48 godzin do petnienia doradztwa zawodowego od zgtoszenia
zapotrzebowania).

Ocena spetnienia w/w warunkéw udziatu w postepowaniu nastapi na podstawie sktadanych przez

Oferenta dokumentéw, wymienionych w rozdziale VIl pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2 (jesli dotyczy) i zostanie

dokonana wedtug formuty: ,,spetnia” — , nie spetnia”.

V. TERMIN REALIZACII UMOWY:

Termin realizacji umowy: kwiecien —maj 2021 r.
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Doktadne terminy i godziny spotkan bedga ustalane indywidualnie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy w zaleznosci od potrzeb
kandydatéw/ kandydatek do uczestnictwa w projekcie.

VI. MIEJSCE REALIZACII ZAMOWIENIA:

44-100 Gliwice, ul. Wincentego Pola 16 |ub 43-600 Jaworzno, ul. Grunwaldzka 275 (w zaleznosci od
potrzeb Kandydatéw/ Kandydatek)

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Oferowana cena powinna by¢ okre$lona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci beda realizowane
wytacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).

2. Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny by¢ podane z doktadnosciag do petnych groszy.

3. Podana cena jest obowigzujaca w catym okresie waznosci oferty, pozostaje stata przez caty okres
realizacji zamowienia i nie bedzie podlegaé waloryzacji z wyjatkiem ustawowej zmiany stawki
podatku od towardw i ustug.

4. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkéw (np. podatku od towardw i ustug, podatek dochodowy pracownika oraz
sktadki ZUS pracownika i ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca
wykonywania pracy, zakwaterowania oraz wyzywienia. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu
zamowienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamdwienia. Skutki finansowe
btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okolicznoéci mogacych
mie¢ wptyw na cene — obcigzajg Oferenta.

VIII. SKtADANIE OFERTY
1. Oferent powinien ztozy¢:
a.  Wypetniony Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

b.  Wypetniony wykaz wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego, stanowigcy Zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego.

c. Podpisang Klauzule informacyjng i oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, stanowigcg Zatgcznik nr 3.

d. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe wymienione w wykazie, o ktdrym mowa w
punkcie b. Pozycje, do ktérych nie zostang przedstawione dokumenty potwierdzajace (np.
referencje, umowy, protokoty zdawczo — odbiorcze itp.) — nie bedg brane pod uwage (CV
nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego).

2. Dokumenty wskazane w pkt 1 lit. a — d musza zosta¢ podpisane przez osobe/y uprawniona/e
do reprezentowania Oferenta. Jezeli uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego
Oferenta to do oferty nalezy dotgczy¢ wtasciwe petnomocnictwo dla 0séb podpisujgcych oferte.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub inng trwatg czytelng technika.
Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, a kazda strona ponumerowana i zaparafowana
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10.

lub podpisana przez osobe (osoby) umocowang(e) do ztozenia podpisu w imieniu Oferenta. W
przypadku oséb fizycznych oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis
Oferenta. W przypadku skfadania oferty przez osobe prawng oferta powinna by¢ opatrzona
pieczatka firmowa, mie¢ date sporzadzenia oraz podpisy oséb reprezentujgcych Oferenta.

Podpisang i zeskanowang oferte zawierajacg wszystkie zataczniki nalezy przesta¢ na adres mailowy
mojafirma@gapr.pl lub podpisang oferte w wersji papierowej nalezy ztozy¢ (osobiscie lub przesytka
kurierskg lub za posrednictwem polskiej placdwki pocztowej) w zamknietej kopercie w siedzibie
Zamawiajgcego pod adresem:

Gérnoslaska Agencja Przedsiebiorczosci i Rozwoju Sp. z 0.0.
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice

Na kopercie z ofertg lub w tytule wiadomosci e-mail nalezy podaé nr zapytania ofertowego:
GAPR — MFIII/ 211/21/W.

Tred¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostaé
w petni wypetniona.

Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 12.03.2021 roku do godz. 15:00. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do siedziby
Zamawiajacego lub na adres mojafirma@gapr.pl, a nie data wystania jej przesytka kurierskg,

pocztows, czy mailowa.

Oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych. Kazdy Oferent moze ztozy¢
tylko jedng oferte.

Dopuszczalne jest przedtozenie w ramach trwania naboru tylko jednej oferty przez Oferenta.
W przypadku, gdy Oferent ztozy wiecej niz jedng Oferte, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktdry
wplynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonej Oferty i ztozenie nowej w terminie trwania
naboru.

Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni, przy czym bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

1.

W zakresie merytorycznym osoba upowazniong do kontaktu jest:
Ewa Zyta,

mail: ezyla@gapr.pl lub mojafirma@gapr.pl ;

tel. 323393178

Zamawiajqcy zastrzega, ze bedzie udzielat odpowiedzi na zapytania Oferentdéw (dotyczgce tresci
zapytania ofertowego) w formie e-mail, ktére wptynety nie pdzniej niz do dnia 10 marca 2021 r.
do godz. 12:00.

X. KRYTERIA ODRZUCENIA OFERTY
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Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub wariantowe nie bedg rozpatrywane. Oferta zostanie
odrzucona, jezeli jej treé¢ nie odpowiada tresci warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu
odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

XI. KRYTERIA OCENY OFERTY
Oferty oceniane bedg pod wzgledem ceny jednostkowej za 1 godzine doradztwa

Kryterium: cena oferty — waga 100%

Ocena kryterium — cena oferty:
K = {C min/C)*100

C min — najnizsza cena sposrdd ofert

C —cena podana w ofercie rozpatrywanej

Ocena ofert dokonana przez powotang do tego celu komisje jest ostateczna, a Oferentom nie
przystuguje prawo odwotania.

l. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym

X

i zgodnosci  z niniejszym  zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej — w oparciu o kryteria opisane w rozdz. Xl zapytania ofertowego.

2. Oferent moze nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec niejawno$¢ informagji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji.

3. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie na tym etapie miedzy Zamawiajacym
a Oferentem negocjacji dotyczacych ztozone] oferty oraz dokonywanie zmiany w jej tresci.

4. W wypadku udzielenia przez Oferenta w odpowiedzi informacji niepetnej lub pominiecie
ktéregokolwiek pytart Zamawiajacego, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia oferty.
Z tytutu odrzucenia nie przystuguje Oferentowi odszkodowanie.

5. Zamawiajgcy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacji spetnienia warunkow zastrzezonych
w niniejszym zapytaniu poprzez zadanie dostarczenia w okreslonym terminie dokumentéw
potwierdzajacych spetfnianie tych warunkow. W wypadku odmowy przekazania dokumentacji,
niepetnego przedstawienia dokumentacji lub opdznienia w jej dostarczeniu, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo odrzucenia oferty. Z tytutu odrzucenia nie przystuguje Oferentowi
odszkodowanie.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W terminie 2 dni od dnia
zawiadomienia Oferent moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych pomytek
pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu. Brak zgody moze
zosta¢ wyrazony na pismie lub za posrednictwem wiadomosci e-mail (wowczas termin 2 dni uznany
bedzie za zachowany, jezeli w tym okresie oswiadczenie Oferenta wptynie do Zamawiajgcego).
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji cen przedstawionych w ofertach, ktére zostaty
uznane za najkorzystniejsze (uzyskaty najwyzsza liczbe punktéw), jezeli przewyzszaja one kwote
przewidziang w budzecie wniosku o dofinansowanie. W przypadku nieuzyskania porozumienia w
toku prowadzonych negocjacji, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstagpienia od udzielenia
zamowienia Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjecia
negocjacji z Oferentem, ktdrego oferta zostata uznana za kolejng najkorzystniejsza.

8. lJezeli Zamawiajgcy nie bedzie maogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwadé Oferentdw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie
oferowanej ceny. Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio kryteria
oceny opisane w rozdziale XI.

9. Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona na stronie www.gapr.pl.

XIll. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEtNIC W CELU ZAWARCIA UMOWY
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawarcia
z Zamawiajgcym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchylit sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze nastepng w kolejnosci oferte spetniajgcg wymagania.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktdérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza odmoéwit podpisania umowy lub gdyby
podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byfo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomoséci przez
Zamawilajgcego o tych okolicznosciach.

XIV. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego
Zatgcznik nr 3 —Klauzula informacyjna i odwiadczenie Oferenta
Zatacznik nr 4 — Karta oceny rozmowy rekrutacyjnej

Zatacznik nr 5 — Formularz diagnozy potrzeb szkoleniowych
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