INSTRUKCJA ZAPISYWANIA PLIKU DO PDF

1. Z Menu wybierz opcje Drukuj... lub ikone drukarki.

- ¢ vy Zet nr1doregulamin.. x | 4+ Utwérz

Otworz Ctr+0
Otworz ostatnie pliki

Potacz pliki

>

Zapisz jako.. Shift+Ctri+S

Skonwertu) na format prograj Word, Excel lub PowerPoint
Zapisz jako tekst...

Zabezpiecz hask

Udostepnij
Cirl+P
ZUKa) >
Whlej Cirl+V
Cofanie, ponawianie operacji itp. >
Widok >
Whylacz nowy program Acrobat Reader
Okno >
Pomoc >
Preferencje... Cirl+K
Ochrona >
Wiasciwosci dokumentu... Ctr+D
Zamkni) aplikacje Cirl+Q

Zaloguj sie = =] X

Znajdz tekst lub narzedzi
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2. W polu Drukarka wybierz ,,Microsoft Print to PDF” (lub ,,Zapisz jako PDF”).

Drukuj X
< pilc el Microsoft Print to PDF h Wiasciwosci || Zaawansowane Pomog @)
Kopie [T = [ ] Drukuj w skali szarosci (czer i biel) [ | Oszczedzajtuszitoner (i)
Strony do wydruku Skaluj: 100%
(@ Wszystkie () Biezaca () Strony |1 -6 8,27 x 11,69 Cale

b Wiece] opcji

Rozmiar i obstuga stron (i)

Rozmiar Plakat Wiele Broszura

() Dopasuj () Faktyczny rozmiar
(@ Zmnigjsz zbyt duze strony () Skala niestandardowa: 100 %

[ ]Wybierz Zrodio papieru wedtug rozmiaru strony PDF

Crientacja:
(@ Automatycznie () Orientacja pionowa (") Orientacja pozioma

Komentarze i formularze
Dokument i znaczniki ~ || Podsumowanie komentarzy 2 v =

Strona1z6

Ustawienia strony... Anuluj

Pamietaj, aby zapisac fiszke w kolorze! Logotypy muszg byc¢ kolorowe:
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez gojiwédnwo
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska ORIE

3. Zapisz plik na dysku. Plik jest gotowy do podpisu elektronicznego.



