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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez €laski
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska gskie

GAPR -10.20/474/25/W Gliwice, 21 maja 2025 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje szkolen dla uczestnikéw/czek projektu

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Zielona zmiana - dotacje na zatozenie wtasnej firmy”
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji - w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla Slaskiego na lata 2021-
2027 (FESL), Dziatanie 10.20 Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, Gérnoslaski Akcelerator
Przedsiebiorczosci Rynkowej Sp. z 0.0. zaprasza do skfadania ofert na realizacje szkolen.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gornoslaski Akcelerator Przedsiebiorczosci Rynkowej Sp. z o.0.
ul. Wincentego Pola 16

44-100 Gliwice

tel. 323393110

KRS: 0000089796, NIP 631-22-03-756, REGON: 276142230

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.gapr.pl

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Wspolny stownik zamoéwien (CPV):
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

2. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen (zakoriczonych egzaminem) w zakresie:
- podstaw prawnych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
- biznesplanu,
- marketingu,
- zrodet finansowania dziatalnosci gospodarczej.

Czeéc 1

1) Opracowanie programu szkolenia oraz tresci szkoleniowych i egzaminu dla uczestnikow/czek
projektu z tematu ,Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej” na 3 poziomach
zaawansowania: podstawowym/sredniozaawansowanym/zaawansowanym.

2) Program szkoleniowy musi zawiera¢ opis rezultatdw uczenia — w taki sposéb, by dostarczaé
uczestnikowi/czce odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat/a, rozumiat/a i/lub potrafit/a robi¢
uczestnik/czka, ktory ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow uczenia sie).
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3) Przeprowadzenie szkolen grupowych z tematu ,Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej” na 3 poziomach zaawansowania (podstawowym, s$redniozaawansowanym,
zaawansowanym):

a) Szkolenie musi obejmowaé w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia: formy prawne

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rejestracja firmy, formy opodatkowania, Podatkowa
Ksiega Przychoddw i Rozchoddw, obowigzki pracodawcy wynikajgce z Kodeksu Pracy i Kodeksu
Cywilnego, rozliczenia z ZUS i US, ubezpieczenie firmy.

b) taczna liczba godzin szkoleniowych: poziom podstawowy: 16 godzin (2 dni x 8 godzin x 4 grupy

szkoleniowe), przy czym uczestnik/czka skierowany/a na szkolenie na poziomie:

- podstawowym odbywa 16 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu podstawowego, Sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- Sredniozaawansowanym odbywa 12 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia

dla poziomu $redniozaawansowanego i zaawansowanego;

- zaawansowanym odbywa 6 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu zaawansowanego.

c) Program szkolen nalezy opracowaé w taki sposdb, aby uczestnicy/czki na nizszym poziomie
zaawansowania mogli uczestniczy¢ w szkoleniu z uczestnikami/czkami odbywajgcymi szkolenie
na wyzszym poziomie zaawansowania, dotgczajgc do wyzej zaawansowanych grup po odbyciu
szkolenia z zakresu zagadnien objetych wylacznie poziomami o nizszym poziomie
zaawansowania (uczestnicy/czki rozpoczynajacy/e szkolenia od poziomu podstawowego
przystepuja do szkolen z zakresu zagadnien dla poziomu S$redniozaawansowanego po
przeszkoleniu z zakresu podstawowego i wtedy, gdy rozpoczyna sie zakres szkoleniowy dla
grupy Sredniozaawansowanej; analogicznie odbywac sie to bedzie na dalszym etapie — po
zakonczeniu zagadnien z zakresu Sredniozaawansowanego i rozpoczeciu szkolenia z zakresu
zagadnien dla uczestnikéw/czek zaawansowanych).

4) Zamawiajacy zastrzega:

- zmniejszenie tgcznej liczby godzin szkoleniowych w przypadku, gdy szkolenie minimum 1 grupy

uczestnikdw/czek bedzie prowadzone na poziomie $redniozaawansowanym lub zaawansowanym,

- zaptate za faktyczng liczbe godzin przeprowadzonego szkolenia, przy czym doktadna liczba godzin

szkolenia bedzie okreslona po zakoriczonym etapie rekrutacji.

Czesc 2

1) Opracowanie programu szkolenia oraz tresci szkoleniowych i egzaminu dla uczestnikdéw/czek
projektu z tematu ,Biznesplan” na 3 poziomach zaawansowania (podstawowym,
Sredniozaawansowanym, zaawansowanym).

2) Program szkoleniowy musi zawiera¢ opis rezultatow uczenia — w taki sposob, by dostarczaé
uczestnikowi/czce odpowiedzi na pytanie: ,,Co bedzie wiedziat/a, rozumiat/a i/lub potrafit/a robi¢
uczestnik/czka, ktéry ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow uczenia sie).

3) Przeprowadzenie szkolen grupowych z tematu ,Biznesplan” na 3 poziomach zaawansowania
(podstawowym, $redniozaawansowanym, zaawansowanym).
a) Szkolenie musi obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia: misja i wizja firmy, kapitat

ludzki w firmie, SWOT, analiza otoczenia firmy, plan techniczny i koszty operacyjne, plan
finansowy.
b) taczna liczba godzin szkoleniowych: poziom podstawowy: 16 godzin (2 dni x 8 godzin x 4 grupy

szkoleniowe), przy czym uczestnik/czka skierowany/a na szkolenie na poziomie:
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4)

- podstawowym odbywa 16 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu podstawowego, Sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- Sredniozaawansowanym odbywa 12 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia

dla poziomu sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- zaawansowanym odbywa 6 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu zaawansowanego.

c) Program szkolen nalezy opracowad w taki sposdb, aby uczestnicy/czki na nizszym poziomie
zaawansowania mogli uczestniczy¢ w szkoleniu z uczestnikami/czkami odbywajgcymi szkolenie
na wyzszym poziomie zaawansowania, dotgczajgc do wyzej zaawansowanych grup po odbyciu
szkolenia z zakresu zagadnien objetych wyfacznie poziomami o nizszym poziomie
zaawansowania (uczestnicy/czki rozpoczynajacy/e szkolenia od poziomu podstawowego
przystepuja do szkolen z zakresu zagadnien dla poziomu S$redniozaawansowanego po
przeszkoleniu z zakresu podstawowego i wtedy, gdy rozpoczyna sie zakres szkoleniowy dla
grupy sredniozaawansowanej; analogicznie odbywac sie to bedzie na dalszym etapie — po
zakonczeniu zagadnien z zakresu Sredniozaawansowanego i rozpoczeciu szkolenia z zakresu
zagadnien dla uczestnikdw/czek zaawansowanych).

Zamawiajacy zastrzega:

- zmniejszenie tgcznej liczby godzin szkoleniowych w przypadku, gdy szkolenie minimum 1 grupy
uczestnikéw/czek bedzie prowadzone na poziomie $Sredniozaawansowanym/ zaawansowanym,

- zaptate za faktyczng liczbe godzin przeprowadzonego szkolenia, przy czym dokfadna liczba
godzin szkolenia bedzie okreslona po zakoriczonym etapie rekrutacji.

Czeéc 3

1)

Opracowanie programu szkolenia oraz tresci szkoleniowych i egzaminu dla uczestnikdéw/czek
projektu z tematu ,Marketing” na 3 poziomach zaawansowania (podstawowym,
Sredniozaawansowanym, zaawansowanym).

Program szkoleniowy musi zawiera¢ opis rezultatdw uczenia — w taki sposéb, by dostarczaé
uczestnikowi/czce odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat/a, rozumiat/a i/lub potrafit/a robi¢
uczestnik/czka, ktéry ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow uczenia sie).

Przeprowadzenie szkolen grupowych z tematu ,Marketing” na 3 poziomach zaawansowania
(podstawowym, Sredniozaawansowanym, zaawansowanym):

a) Szkolenie musi obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia: marketing mix, strategie

marketingowe, reklama, techniki sprzedazy, praca z klientem, Internet, wizerunek firmy,
pozyskanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i konfliktem.
b) taczna liczba godzin szkoleniowych: poziom podstawowy: 8 godzin (1 dzien x 8 godzin x 4 grupy

szkoleniowe), przy czym uczestnik/czka skierowany/a na szkolenie na poziomie:

- podstawowym odbywa 8 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla poziomu

podstawowego, Sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- $redniozaawansowanym odbywa 4 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu $redniozaawansowanego i zaawansowanego;

- zaawansowanym odbywa 2 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu zaawansowanego.

c) Program szkolen nalezy opracowac w taki sposdb, aby uczestnicy/czki na nizszym poziomie

zaawansowania mogli uczestniczy¢ w szkoleniu z uczestnikami/czkami odbywajgcymi szkolenie
na wyzszym poziomie zaawansowania, dotgczajgc do wyzej zaawansowanych grup po odbyciu
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4)

szkolenia z zakresu zagadnien objetych wylacznie poziomami o nizszym poziomie
zaawansowania (uczestnicy/czki rozpoczynajacy/e szkolenia od poziomu podstawowego
przystepuja do szkolen z zakresu zagadnien dla poziomu S$redniozaawansowanego po
przeszkoleniu z zakresu podstawowego i wtedy, gdy rozpoczyna sie zakres szkoleniowy dla
grupy sredniozaawansowanej; analogicznie odbywac sie to bedzie na dalszym etapie — po
zakonczeniu zagadnien z zakresu $Sredniozaawansowanego i rozpoczeciu szkolenia z zakresu
zagadnien dla uczestnikdw/czek zaawansowanych).

Zamawiajacy zastrzega:
- zmniejszenie tgcznej liczby godzin szkoleniowych w przypadku, gdy szkolenie minimum 1
grupy uczestnikdw/czek bedzie prowadzone na poziomie S$redniozaawansowanym/
zaawansowanym,
- zaptate za faktyczng liczbe godzin przeprowadzonego szkolenia, przy czym doktadna liczba
godzin szkolenia bedzie okreslona po zakoriczonym etapie rekrutacji.

Czesc 4

1)

4)

Opracowanie programu szkolenia oraz tresci szkoleniowych i egzaminu dla uczestnikéw/czek
projektu z tematu ,Zrédta finansowania dziatalnoéci gospodarczej” na 3 poziomach
zaawansowania (podstawowym, sSredniozaawansowanym, zaawansowanym).

Program szkoleniowy musi zawieraé¢ opis rezultatéw uczenia — w taki sposéb, by dostarczaé
uczestnikowi/czce odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat/a, rozumiat/a i/lub potrafit/a robi¢
uczestnik/czka, ktéry ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow uczenia sie).

Przeprowadzenie szkoleri grupowych z tematu ,Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej” na
3 poziomach zaawansowania (podstawowym, Sredniozaawansowanym, zaawansowanym):

a) Szkolenie musi obejmowaé w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia: kredyty, pozyczki,

leasing, factoring, perspektywa 2021-2027.
b) tacznaliczba godzin szkoleniowych: poziom podstawowy: 8 godzin (1 dzier x 8 godzin x 4 grupy

szkoleniowe), przy czym uczestnik/czka skierowany/a na szkolenie na poziomie:

- podstawowym odbywa 8 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla poziomu

podstawowego, Sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- $redniozaawansowanym odbywa 4 godzin szkolenia obejmujgce swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu Sredniozaawansowanego i zaawansowanego;

- zaawansowanym odbywa 2 godzin szkolenia obejmujace swoim zakresem zagadnienia dla

poziomu zaawansowanego.

c) Program szkolen nalezy opracowac w taki sposdb, aby uczestnicy/czki na nizszym poziomie
zaawansowania mogli uczestniczy¢ w szkoleniu z uczestnikami/czkami odbywajgcymi szkolenie
na wyzszym poziomie zaawansowania, dotgczajgc do wyzej zaawansowanych grup po odbyciu
szkolenia z zakresu zagadnien objetych wylgcznie poziomami o nizszym poziomie
zaawansowania (uczestnicy/czki rozpoczynajacy/e szkolenia od poziomu podstawowego
przystepuja do szkolen z zakresu zagadnien dla poziomu S$redniozaawansowanego po
przeszkoleniu z zakresu podstawowego i wtedy, gdy rozpoczyna sie zakres szkoleniowy dla
grupy Sredniozaawansowanej; analogicznie odbywad sie to bedzie na dalszym etapie — po
zakonczeniu zagadnien z zakresu Sredniozaawansowanego i rozpoczeciu szkolenia z zakresu
zagadnien dla uczestnikdw/czek zaawansowanych).

Zamawiajacy zastrzega:
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- zmniejszenie tgcznej liczby godzin szkoleniowych w przypadku, gdy szkolenie minimum 1 grupy
uczestnikéw/czek bedzie prowadzone na poziomie Sredniozaawansowanym/ zaawansowanym,

- zaptate za faktyczng liczbe godzin przeprowadzonego szkolenia, przy czym doktadna liczba godzin
szkolenia bedzie okreslona po zakoriczonym etapie rekrutacji.

3. Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia:

1) Szkolenia bedg realizowane dla 40 uczestnikow/czek w 4 grupach, a liczebno$¢ grupy nie moze
przekroczy¢ 12 os6b. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é zmniejszenia liczby uczestnikéw/czek
i liczby grup w przypadku braku mozliwosci wytonienia petnej liczby uczestnikow/czek.
Zamawiajgcy zastrzega zaptate za faktyczng liczbe godzin przeprowadzonego szkolenia.

2) Szkolenia:

a) beda odbywac sie od godzin porannych w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) lub
w soboty,
b) beda realizowane w formie online,
c) bedarealizowane od czerwca/lipca 2025 r., najpdzniej do czerwca 2026 r.,
d) zakoricza sie egzaminem.
3) Przez 1 godzine szkoleniowg rozumie sie godzine zegarowgq. Do czasu zaje¢ wlicza sie przerwy.
4) Harmonogram:
a) czas trwania jednego modutu nie bedzie przekraczaé 5 nastepujacych po sobie dni,
b) czas trwania zajec tacznie z przerwami nie bedzie przekracza¢ 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,
c) w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy nie krétsze niz 15 minut na 2 godziny
zegarowe,
d) w trakcie zaje¢ trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa
trwajgca min. 45 minut.

5) Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zgodnie z Podrecznikiem
whnioskodawecy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji, a takze nalezytego dokumentowania przeprowadzonych szkolen i obecnosci
uczestnikéw/czek na szkoleniu.

6) Realizacja wsparcia szkoleniowego, kierowanego do uczestnikow/czek powinna obejmowac
dobér odpowiednich metod nauczania, pozwalajgcych na zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Rekomenduje sie czeste wykorzystanie réznych
sposobdéw aktywizujgcych uczestnikéw/czki np. wykorzystywanie programéw komputerowych,
z ktdérych uczestnicy/czki bedg korzystac w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
opracowywanie raportdw obrazujgcych kondycje firmy, sporzadzanie prognoz oraz planéw
operacyjnych i strategicznych firmy. W efekcie powinni naby¢ wiedze i praktyczne umiejetnosci,
ktdére bedg wykorzystywaé w prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

7) Uczestnicy/czki otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. Materiaty
szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do zrédet wiedzy, na
ktdrej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

4, Uczestnicy/czki szkolen:

Uczestnikami/czkami projektu (grupa docelowa) sg uczestnicy/czki projektu ,Zielona zmiana —
dotacje na zatozenie wtasnej firmy”, tj. osoby zagrozone/przewidziane do zwolnienia/ zwolnione
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z przyczyn niedotyczgcych pracownika zamierzajgce rozpoczac prowadzenie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu.

5. Miejsce realizacji zamdwienia:
Szkolenia bedg realizowane w formie online.

6. Termin realizacji zamoéwienia:

1) Termin realizacji szkolen: planowany termin dla | grupy to czerwiec/lipiec 2025 r.

Podany termin jest terminem orientacyjnym i moze ulec zmianie. Kolejne terminy zostang ustalone
po zakonczeniu rekrutacji uczestnikdw/czek projektu. Szczegdétowe harmonogramy szkolen
zostang dostarczone trenerowi nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym szkoleniem. Szkolenia
bedga realizowane maksymalnie do czerwca 2026 r.

2) Przedtozenie Zamawiajgcemu programu i tresci szkoleniowych: najpdzniej na 7 dni przed

pierwszym dniem szkolenia.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

ICH SPEENIENIA

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢
gospodarczg (realizujgce zamodwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty gospodarcze
dysponujace odpowiednim zasobem kadrowym (pracownikéw nalezy wskazac poprzez podanie ich
imion i nazwisk), o ile nie podlegajg wytgczeniu z udziatu w postepowaniu.

2. Trener musi spetniaé nastepujgce warunki tgcznie:

1) posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce
posiadanie kompetencji umozliwiajgcych przeprowadzenie danego szkolenia,

2) posiada¢ min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub doswiadczenie w
prowadzeniu szkoleri/doradztwa w danej dziedzinie, w wymiarze tacznym co najmniej 300
godzin szkoleniowych zrealizowanych w ciggu 3 ostatnich lat przed rozpoczeciem realizacji
projektu, tj. przed 01.01.2025r.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie sktadanych przez
Wykonawce dokumentéw, wymienionych w rozdz. V pkt 1 lit. a-e i zostanie dokonana wedtug
formuty: ,spetnia” — ,nie spetnia”.

4. Czas trwania realizacji zamowienia/termin wykonania zamdwienia: 06.2025 r. — 06.2026 r.

V. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca powinien dostarczy¢ Oferte, tj. komplet nizej wymienionych dokumentéw:

a) wypetniony Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1,

b) wypetniony Wykaz wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego, stanowigcy zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego,

c) wypetniong Informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych z podpisanym
oswiadczeniem Wykonawcy o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng, ktérej wzoér stanowi
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

d) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
(np. dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty itp.) oraz doswiadczenie zawodowe wymienione
w wykazie, o ktérym mowa w lit. b. Pozycje, do ktdrych nie zostang przedstawione dokumenty
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10.
11.

12.
13.

14.

VI.

potwierdzajgce (np. referencje, umowy, protokoty zdawczo — odbiorcze itp.) — nie bedg brane
pod uwage (CV nie stanowi dokumentu potwierdzajgcego).
e) wiasciwe petnomocnictwo (jesli dotyczy).

Wskazane w pkt 1 lit. a-c dokumenty muszg zosta¢ podpisane przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawecy. Jezeli uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego
Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ wtasciwe petnomocnictwo dla oséb podpisujgcych
oferte.
W przypadku osdb fizycznych prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg oraz pozostatych podmiotéw
gospodarczych konieczne jest zatgczenie kserokopii (potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem)
aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy witasciwy dla siedziby Wykonawcy.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, za posrednictwem aplikacji
BK2021 oraz podpisana elektronicznie (kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym, podpisem osobistym) lub wtasnorecznie (zeskanowanie wtasnorecznie podpisanych
dokumentow i ich przestanie drogg elektroniczng za posrednictwem ww. aplikacji).
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem
ztozenia ofert.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego
Wykonawce skutkowaé bedzie odrzuceniem wszystkich ofert danego Wykonawce.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna,
dwie, trzy lub cztery czesci zamdwienia.
Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych.
Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 30 maja 2025 r.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty.
Oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert, nie beda
rozpatrywane.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonaweca pozostaje zwigzany ztozong ofertg do dnia 31 lipca 2025 r. Zamawiajacy i Wykonawca
moga na pismie, pod rygorem niewaznosci, przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia wypetniajgc formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujgce sie na
»Wykonawce” w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac¢ dane dotyczgce Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang ocenione pozytywnie pod wzgledem
formalnym.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

cena — 100% znaczenia
Zamawiajgcy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,,Cena” na nastepujgcych zasadach:

a) Podstawg oceny ofert w tym kryterium bedzie cena jednostkowa brutto za 1 godzine szkolenia.

b) Oferta najtanisza sposrdd ofert ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym otrzyma 100
punktow.

c) Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujacej formuty:
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Vv

VIII.

Pc = (Cn/Cb)*100
gdzie:
Pc — liczba punktéw otrzymanych w kryterium ,,Cena”
Cn — cena najnizsza wsréd ofert ocenionych pozytywnie pod wzgledem formalnym
Cb — cena oferty badane;.
d) Na zakonczenie zostang utworzone 4 listy rankingowe, osobno dla kazdej czesci zamdwienia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci bedg realizowane
wytgcznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).

Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny by¢ podane z doktadnoscia do petnych groszy.
Podana cena jest ceng ryczattowg i obowigzuje w catym okresie waznosci oferty, pozostaje stata
przez caty okres realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji z wyjatkiem ustawowej
zmiany stawki podatku od towardéw i ustug.

Oferta musi zawieral ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty realizacji
zamowienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdw (np. podatku od towardw i ustug,
podatek dochodowy pracownika oraz sktadki ZUS) i innych kosztéw. Przy dokonywaniu wyceny
przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamdwienia. Skutki
finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na cene — obcigzaja Wykonawce.

OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym
i zgodnosci z niniejszym zapytaniem ofertowym. Po weryfikacji formalnej ofert, Zamawiajgcy
dokona wyboru oferty, ktéra spetnia warunki formalne i jest najkorzystniejsza — w oparciu o
kryteria opisane w rozdz. VI zapytania ofertowego.

Proces oceny zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajgcego Komisje.

Ocena dokonana przez Komisje oceny ofert ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie
przystuguje prawo odwotania sie od jej decyzji.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie na tym etapie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany w jej tresci.

W wypadku udzielenia przez Wykonawce odpowiedzi niepetnej lub pominiecie ktéregokolwiek
pytan Zamawiajgcego, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia oferty. Z tytutu odrzucenia
nie przystuguje Wykonawcy zadne roszczenie.

Zamawiajgcy w trakcie oceny ofert ma mozliwos$¢ weryfikacji spetnienia warunkow zastrzezonych
w niniejszym zapytaniu poprzez Zzadanie dostarczenia w okreslonym terminie oryginatéw
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdéw, rowniez w zakresie udokumentowania
tresci zatgcznikdw — co do posiadanego doswiadczenia treneréw. W wypadku odmowy przekazania
dokumentacji, niepetnego przedstawienia dokumentacji lub opdznienia w jej dostarczeniu,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odrzucenia oferty. Z tytutu odrzucenia nie przystuguje
Wykonawecy zadne roszczenie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W terminie 2 dni od dnia
zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty oczywistych
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

pomytek pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu. Brak
zgody moze zosta¢ wyrazony na piSmie lub za posrednictwem wiadomosci e-mail (wéwczas termin
2 dni uznany bedzie za zachowany, jezeli w tym okresie oswiadczenie Wykonawcy wptynie do
Zamawiajgcego).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia przez Wykonawce btedéw
formalnych lub uzupetnienia brakéw wymaganych dokumentdéw, ktére ujawnione zostaty w toku
oceny formalnej przez Komisje oceny ofert, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. roznig sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi  z odrebnych przepiséw, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnie, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzucic te oferte
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami, zdaniem Zamawiajgcego, nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Nieztozenie przez Wykonawce wyjasnien lub dowoddéw
W wyznaczonym terminie stanowi podstawe do odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcg,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez
Wykonawce przekracza wysokos$é srodkdéw przeznaczonych w budzecie projektu na ustuge objeta
niniejszym postepowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych
negocjacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamdwienia
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz do podjecia negocjacji
z Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za kolejng najkorzystniejsza.

Za najkorzystniejsze oferty uznane zostang oferty zawierajgce najwyzszg liczbe punktow
w odniesieniu do poszczegdlnych czesci postepowania.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych z
modyfikacjg w zakresie oferowanej ceny.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztoZzonych ofertach.

Do oceny ofert dodatkowych stosuje sie odpowiednio rozdz. VI niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmowit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz stronie internetowej projektu:

www.gapr.pl.

IX. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN W UMOWIE

1.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:
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a)

przedtuzenia terminu realizacji ustugi, bez zwiekszenia wartosci zamdwienia, w przypadku
wystgpienia okolicznosci, ktorych dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy;

zwiekszenia liczby godzin szkoleniowych, nie wiecej niz o 50%, w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktérych dziatajgc z nalezyty starannoscig, nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

X. WYKLUCZENIA Z UDZIALtU W POSTEPOWANIU
1. Zpostepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wyklucza:

1)

a)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdblnosci na:

uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow Ilub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcéw, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje, wdrozono postepowanie
restrukturyzacyjne lub ogtoszono upadtos¢, z wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego;

Wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym
Wykonawcéw, ktérzy nie przedstawili dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw zgodnie z wymogiem Zamawiajgcego
zawartym w zapytaniu ofertowym lub przedstawione dokumenty ioswiadczenia nie
potwierdzajg spetniania wymagan Zamawiajgcego;

Wykonawcéw, ktdérzy nie sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje, informacje wprowadzajgce w btad
majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania lub na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu;

Wykonawcéw, ktéorzy w terminie 2 (dwodch) dni od dnia skutecznego doreczenia
zawiadomienia odmowili zgody na poprawienie oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej;
Wykonawcéw, ktdrzy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie uzupetnili brakow,
nie poprawili lub nie wyrazili zgody na poprawienie btedéw;
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8) Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wyjasniern, w tym dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, dotyczacych badania razgco niskiej ceny;

9) Wykonawcow, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcéw
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji, przy czym nie dotyczy to czynnosci
podejmowanych w toku rozpoznania rynku;

10) Wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego lub na podstawie
innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw;

11) Wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 5k do rozporzgdzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014,
str. 1).

2. Niezaleznie od powyiszego Zamawiajacy informuje, Ze zobligowany jest do podejmowania
odpowiednich $rodkdw, aby skutecznie zapobiegac konfliktom intereséw, a takze rozpoznawadé

i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia

lub na etapie wykonywania zamowienia — by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewnié

rowne traktowanie Wykonawcéw. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby
biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
mogace wpltyngé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia. W przypadku
stwierdzenia konfliktu intereséw Zamawiajacy uprawniony jest do podjecia stosownych krokéw
majacych na celu wyeliminowanie konfliktu intereséw, w tym do wykluczenia Wykonawcy
pozostajgcego w konflikcie interesow.

3. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Xl. KRYTERIA ODRZUCENIA OFERTY
1. Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub wariantowe nie bedg rozpatrywane.
2. Zamawiajacy odrzuca oferte:
a) jezelijej tres¢ nie odpowiada wymogom zapytania ofertowego i nie jest mozliwe poprawienie
przez Zamawiajgcego niezgodnosci, w szczegdlnosci zostata ztozona oferta wariantowa,
b) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
c) jezeli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
d) jezeli zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
e) jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien, udzieli w odpowiedzi informacji niepetnej lub pominie
ktorekolwiek z pytan Zamawiajgcego,
f) jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
3. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia o odrzuceniu oferty Wykonawcy, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne odrzucenia.
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Xll.
1.

XIil.

XIV.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, zwtlaszcza jezeli wystgpi co najmniej

jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) nie wplynie zadna oferta,

b) wszystkie oferty, ktére wptyng w danym postepowaniu okazg sie wadliwe i nie bedzie mozna
usungé ich wad,

c) w toku postepowania ujawniona zostanie niemozliwa do usuniecia wada postepowania,
uniemozliwiajgca zawarcie umowy,

d) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy w przypadku niewystarczajgcego

dofinansowania przedmiotu zamowienia ze srodkéw Unii Europejskiej lub jezeli realizacja zadania

okaze sie niemozliwa lub istotnie utrudniona z innych przyczyn.

Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku

skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych powyzej. W tym zakresie

Wykonawcy zrzekaja sie wszelkich przystugujgcych im ewentualnie roszczen.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru

oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

ZAPYTANIA O PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zapytania dotyczace przedmiotu zamodwienia nalezy kierowaé w formie pisemnej za
posrednictwem BK2021.

Zamawiajacy zastrzega, ze bedzie udzielat odpowiedzi na zapytania Wykonawcow, ktére wptynety
za posrednictwem BK2021, nie pdzniej niz do dnia 27 maja 2025 r. (dotyczace tresci zapytania
ofertowego), w formie komunikatow ogtoszonych na BK2021 oraz na stronie internetowej

www.gapr.pl.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w BK2021 oraz na stronie internetowej
www.gapr.pl. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawca winien zapoznad sie z catoscig dokumentacji dotyczacej zapytania ofertowego.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztdw przygotowania oferty.

Informacja o wyniku postepowania Zamawiajgcy ogtasza za posrednictwem BK2021 oraz na stronie
www.gapr.pl.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawarcia
z Zamawiajgcym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.
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7. Jesli komunikacja za posrednictwem BK2021 nie bedzie mozliwa, np. po terminie sktadania ofert
(np. wezwania do uzupetnienia), obowigzywaé bedzie komunikacja pocztg elektroniczna.

8. Adres e-mail wskazany przez Wykonawce w ofercie jest adresem obowigzujgcym w komunikacji
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

9. Adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym (mojafirma@gapr.pl) jest
adresem obowigzujgcym w komunikacji pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

XV. ZAtACZNIK DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego
Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO
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