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GAPR-EEN /851 /25/W Gliwice, dn. 18 wrzesnia 2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gornoslaski Akcelerator Przedsiebiorczosci Rynkowej sp. z o0.0. zaprasza do sktadania ofert na
organizacje Gali Rozdania Nagréd w konkursie INNOWATOR SLASKA 2025 dla 100 oséb w dniu
14 listopada 2025 r. w Gliwicach. Gala odbedzie sie w zwigzku z realizacjg projektu ,Enterprise Europe
Network”.

Projekt Enterprise Europe Network — South Poland (EEN-SP 2) jest wspoéftfinansowany przez Unig
Europejskg w ramach Programu na rzecz jednolitego rynku (projekt nr 101213725) oraz ze $rodkéw budzetu
pafistwa w ramach programu wieloletniego: Program rzadowy — Udziat Polski w cze$ci COSME Programu na
rzecz rynku wewnetrznego, konkurencyjnosci przedsiebiorstw, w tym matych i $rednich przedsiebiorstw,
dziedziny roslin, zwierzat, zywnosci i paszy, oraz statystyk europejskich (Programu na rzecz jednolitego rynku)
w latach 2022-2028.

I. Specyfikacja zamodwienia
1. Organizacja Gali Rozdania Nagréd w konkursie INNOWATOR SLASKA 2025 wraz z wydarzeniem
towarzyszgcym.

1.1. Podstawowe wymagania dotyczgce zamowienia:

- miejsce wydarzenia: Gliwice
Oferent zaproponuje w ofercie i opisze konkretne miejsce wydarzenia, ktére bedzie podlegaé
ocenie w ramach kryterium: Koncepcja realizacji wydarzenia;

- termin wydarzenia: 14 listopada 2025 r., w godzinach wieczornych;

- szacowany catkowity czas wydarzenia: do 120 minut;

- liczba gosci GAPR: 100 osdb;

- wydarzenie towarzyszace: wystep artystyczny (np. koncert z udziatem orkiestry) trwajacy nie
krdcej niz 60 minut, stosowny do organizowanej Gali Rozdania Nagréd.
Oferent zaproponuje i opisze w ofercie konkretne wydarzenie towarzyszace, ktore bedzie
podlegac ocenie w ramach kryterium: Koncepcja realizacji wydarzenia.

1.2 Zaméwienie obejmuje w szczegblnosci nastepujace elementy:

- przygotowanie i koordynacja scenariusza przebiegu wydarzenia — zgodnie z ustaleniami
z Zamawiajgcym,

- udostepnienie powierzchni wraz z profesjonalng aranzacjg przestrzeni, w tym zapewnienie
oznakowanych krzeset dla zaproszonych Gosci, aranzacja sceny,

- obstuga techniczna i multimedialna podczas wydarzenia, w tym zapewnienie telebimu/ekranu
LED do wyswietlania prezentacji i wideoklipdw, nagtosnienia i oswietlenia,

- przygotowanie prezentacji i grafik — zgodnie z wymogami wskazanymi przez Zamawiajgcego,

- zapewnienie bezpieczeristwa zgodnie z obowigzujacymi wymogami prawnymi,

- zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia przynajmniej jednej proby przed wydarzeniem —
zgodnie z terminem ustalonym z Zamawiajgcym,
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zapewnienie personelu wspierajgcego (minimum 5 os6b) do pomocy zaproszonym gosciom
oraz do obstugi stanowiska recepciji,

zapewnienie pulpitu dla konferansjera,

zapewnienie miejsc parkingowych dla Gosci (minimum 50) oraz obstuga parkingu,

obstuga szatni,

serwis sprzatajacy,

mozliwos¢ ekspozycji materiatow promocyjnych Zamawiajacego i Partneréw — zapewnienie
odpowiedniej przestrzeni,

zapewnienie mozliwosci wykonania sesji fotograficznej dla Uczestnikéw wydarzenia,
zapewnienie odpowiedniego personelu i obstugi eventowej w trakcie catego wydarzenia,
zapewnienie pomieszczenia technicznego na potrzeby Biura Konkursu,

przygotowanie odrebnej przestrzeni bankietowo - networkingowej wraz z nagto$nieniem
i zapewnieniem tta muzycznego oraz ekranem do wyswietlania filméw i prezentacji,

promocja Gali za pomoca dostepnych kanatow komunikacji,

oznakowanie miejsca wydarzenia zgodnie z zasadami identyfikacji wizualnej,

zapewnienie zgodnosci z wymogami identyfikacji wizualnej stosowanej w projekcie, Visual
Identity Guideline zostanie przekazany przez Zamawiajacego.

Szczegoty dotyczace powyiszych elementéow zostang ustalone pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg w umowie. Wykonawca jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajagcym

w zwigzku z realizacjg zamowienia.

2. Ustuga cateringowa podczas Gali Rozdania Nagréd w konkursie INNOWATOR SLASKA 2025:

2.1. Zaméwienie obejmuje w szczegdlnosci nastepujace elementy ustugi cateringowe;:
- catering dla 100 os6b w odrebnej strefie bankietowej, obejmujgcy m.in.:

e napdj powitalny,

e danie jednogarnkowe w 2 wersjach — miesnej i weganskiej, np. zupa krem, gulasz,

e przystawki zimne (ok. 10 rodzajéw) w 2 wersjach — miesnej i weganiskiej, w typie
finger-food — min. 8 sztuk na osobe

e safatki — monoporcje (min. 2 rodzaje) - min. 1 sztuka na osobe,

e ciasta, desery - monoporcje (min. 4 rodzaje) - min. 2 sztuki na osobe,

e bufet napojéw — kawa z ekspresu, co najmniej 3 rodzaje herbaty (czarna, zielona,
owocowa), dodatki (cytryna, cukier, mleko), woda mineralna, soki owocowe 100%
(jabtkowy, pomaranczowy).

Uwaga! Wykonawca, najpdiniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezer zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie jednego
dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajacemu
poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego.

- dekoracyjng elegancka aranzacje przestrzeni bankietowej oraz dekoracyjne eleganckie podanie
potraw na zastawie porcelanowej (ponadto wszystkie naczynia do positkow powinny byé szklane,
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porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce metalowe; Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy
z plastiku oraz naczyn i sztuécéw jednorazowych);

- zapewnienie rozstawienia i biezgcej wymiany naczyn, dbato$¢ o estetyke miejsca, a takze biezace
usuwanie i utylizacje odpadkdéw i Smieci w trakcie wydarzenia;

- umieszczenie karteczek/bilecikow z nazwami przy daniach, przystawkach, deserach;

- profesjonalng obstuge kelnerskg (min. 2 kelneréw/kelnerki, ubrani w jednolite uniformy, tj. stréj
o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia; stroj dla
kelneréw/kelnerek musi by¢ zgodny ze standardami ustug cateringowych).

Warunki udziatu w postepowaniu

. Wykonawca musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
. posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym do nalezytego

i terminowego wykonania Zamoéwienia;

. akceptowad bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania;
. pozostawac dyspozycyjnym na potrzeby realizacji Zamdwienia w ustalonych terminach;

Spetnienie ww. warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element
Formularza oferty.

. Zamawiajacy uzna warunek doswiadczenia za spetniony, jedli Wykonawca wykaze, i2e

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowat co najmniej
2 wydarzenia o podobnym charakterze dla min. 100 oséb kazde (spetnienie warunku weryfikowane
bedzie na podstawie dostarczonych referencji, protokotéw lub innych dowodow potwierdzajacych fakt
wilasciwego zrealizowania ustug).

Termin i sposéb sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26.09.2025 r. do godz. 11:00;
2. Oferent musi ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1.
. Oferta i zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i)

Oferenta.

. Do wypetnionego Formularza oferty nalezy zataczy¢:
a. dokumenty potwierdzajagce spetnienie warunku opisanego w czesci Il pkt. 2 przedmiotowego

zapytania, tj. referencie, protokoty lub inne dowody potwierdzajgce fakt wiasciwie zrealizowanych
ustug.

. w przypadku, gdy oferte w imieniu Oferenta podpisuje petnomocnik nalezy do oferty dofgczy¢

stosowne petnomocnictwo.

. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej:

pocztg lub osobiscie na adres (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego):

GOrnoslaski Akcelerator Przedsiebiorczo$ci Rynkowej sp. z 0.0.

ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice,

- badz za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: een@gapr.pl na zatgczonym do
zapytania Formularzu oferty (decyduje data i godzina wptywu na serwer Zamawiajgcego).
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. Oferta powinna zawiera¢ cene brutto i netto za wykonanie zamdwienia. Oferta musi uwzglednia¢

wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia.

W przypadku przestania oferty w formie elektronicznej, na Oferencie spoczywa obowigzek jej
dostarczenia w jakosci umozliwiajgcej petng weryfikacje tresci przestanych dokumentéw, a takze
w formacie umozliwiajagcym jej otwarcie pod rygorem uznania oferty za niespetniajgcg warunkéw
udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy nie odpowiada za jako$¢ przestanej korespondencji
elektronicznej, a takie za btedy w zapisie uniemozliwiajagce jej otwarcie.

Oferty ztozone po terminie, nieckompletne, cze$ciowe, wariantowe nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Ztozenie oferty jest rGwnoznaczne z akceptacjg warunkdw niniejszego Zapytania ofertowego.

1.

. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriamiiich
znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. Kryterium oceny Waga Max liczba punktéw
K1 Cena brutto oferty 70% 70
K2 Koncepcja realizacji wydarzenia 30% 30

b)

W kryterium ,,Cena brutto oferty” najwyzsza liczbe punktow (70) otrzyma oferta zwierajgca najnizsza
cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

K1 = (C min/C)*100*waga (70%)

C min — najnizsza cena spos$rod ofert

C — cena podana w ofercie rozpatrywanej

Cena brutto powinna uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotowego
zamowienia.

. Kryterium K2 ,Koncepcja realizacji wydarzenia” bedzie oceniane w oparciu o dwa podkryteria:

zaproponowane w ofercie miejsce wydarzenia (ocenie beda podlegaly m.in. nastepujace
elementy: stosownos¢ miejsca do charakteru wydarzenia, przestrzen adekwatna do ilosci gosci, fatwy
dojazd): 0 lub 15 pkt,

zaproponowane w ofercie wydarzenie towarzyszace: wystep artystyczny (np. koncert z udziatem
orkiestry) trwajgcy nie krécej niz 60 minut, stosowny do organizowanej Gali Rozdania Nagréd (ocenie
bedg podlegaly m.in. nastepujgce elementy: stosownos$¢ wystepu artystycznego do charakteru
wydarzenia, oryginalnosc): 0 lub 15 pkt.

K2 — suma wszystkich punktéw uzyskanych w trakcie oceny kryterium.

. Za kaide podkryterium Oferent moze otrzymac¢ O lub 15 punktéw i maksymalnie 30 punktéw

za kryterium Koncepcja realizacji wydarzenia (K2).
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5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyiszg liczbe punktdw, stanowiacy
sume punktow za oferowang cene brutto oferty i koncepcje realizacji wydarzenia, zgodnie ze wzorem:

OPO (ogéina punktacja Oferenta) = K1 + K2

V. Informacje dodatkowe

1. W zakresie realizacji w/w ustugi nie obowigzuja przepisy Ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania Umowy z Zamawiajacym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty bez podania przyczyny.

4. Podstawa do zaptaty bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona faktura VAT (wraz z protokotem
odbioru) wystawiona przez Wykonawce. Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapi
przelewem, w terminie do 14 dni od dnia dokonania odbioru catego przedmiotu zamoéwienia na
wskazane przez Wykonawce konto bankowe.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zastosowania kary umownej w wysokosci 10% wartosci Zamodwienia.

6. Informacji o zapytaniu ofertowym udziela: Magdalena linicka - Majchrzak, e-mail: milnicka@gapr.pl

7. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
GOrnoslaski Akcelerator Przedsiebiorczosci Rynkowej sp. z 0.0.
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice
KRS: 0000089796, NIP: 6312203756, REGON: 276142230

www.gapr.pl
Z powazaniem
pyszlof Wod ski
Prezes Zarzadu
Zataczniki:

1. Formularz oferty
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