
   

 Strona 1 z 2 
 

 Zał. nr 1 do zapytania ofertowego nr GAPR-DOZL/1060/25/W 

Zał. nr 1 do Umowy nr GAPR-DOZL/…/2025/……… 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby 

Górnośląskiego Akceleratora Przedsiębiorczości Rynkowej sp. z o.o.  

2. Warunki ogólne:  

1) Wszystkie zaoferowane przez Wykonawcę materiały biurowe muszą być dopuszczone  

do obrotu na terenie Unii Europejskiej.  

2) Wszystkie zaoferowane przez Wykonawcę materiały biurowe muszą być jednorodne,  

tzn. przez cały okres obowiązywania umowy Wykonawca będzie dostarczał taki sam produkt, 

określony i wyceniony w złożonej ofercie. Wykonawca nie może zmienić produktu bez zgody 

Zamawiającego.  

3) Wykaz materiałów biurowych wraz ze szczegółowym opisem zawarty jest w załączniku nr 2  

do zapytania ofertowego (Specyfikacja asortymentowo-cenowa).  

4) Przedstawione ilości materiałów biurowych w załączniku nr 2 są wielkościami orientacyjnymi  

i mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy w ramach zamówień bilansujących się pomiędzy 

podanymi ilościami.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do częściowego zwiększania oraz zmniejszenia ilości 

zamawianych materiałów biurowych. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu 

zmniejszenia dostaw.  

6) Specyfikacja asortymentowo-cenowa, stanowiąca załącznik 2 do zaproszenia ofertowego, 

zawiera minimalne wymagania, co oznacza, że Wykonawca może zaoferować materiały 

wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia charakteryzujące się lepszymi parametrami 

technicznymi.  

7) W przypadku materiałów, dla których określa się terminy ważności ich użycia, terminy  

te muszą wynosić co najmniej 12 miesięcy, licząc od dnia ich odbioru.  

8) Dostawa realizowana będzie zgodnie ze zgłaszanym przez Zamawiającego zapotrzebowaniem.  

Zamawiający zastrzega sobie, że ilość zgłoszeń realizowanych, wielkość i termin dostawy każdej 

partii materiałów wynikać będzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiającego, stosownie do 

jego potrzeb, zgłaszanych za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail, a w pilnych 

przypadkach składanym telefonicznie i potwierdzanych mailowo przez Zamawiającego.  

9) Rozliczenie należności z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie następowało  

każdorazowo po dostarczeniu części materiałów biurowych i podpisaniu częściowego 

protokołu odbioru dostarczonych materiałów, na podstawie prawidłowo wystawionej  

przez Wykonawcę faktury VAT na kwotę brutto odpowiadającej wartości złożonego 

zamówienia, obliczonej wg cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę w Specyfikacji 

asortymentowo-cenowej.  

10) Wymagane warunki płatności: przelew 14 dni od daty otrzymania faktury VAT. 
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11) Zaproponowana przez Wykonawcę w Formularzu oferty cena musi uwzględniać koszty 

transportu, w tym wniesienia i rozładowania, zamawianych materiałów, będących 

przedmiotem zamówienia, do siedziby Zamawiającego. Ryzyko utraty lub uszkodzenia rzeczy 

przechodzi na Zamawiającego po rozładunku i dostarczeniu w miejsce wyznaczone zgodnie  

z pkt 5 ppkt 2 oraz po potwierdzeniu przez niego odbioru rzeczy. 

3. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawcę materiały biurowe winny być wysokiej jakości, 

fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzeń, nienoszące śladów uprzedniego używania, 

pochodzące z bieżącej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone w etykiety identyfikujące 

dany produkt. Muszą one odpowiadać cechom oraz parametrom określonym przez 

Zamawiającego, jak również posiadać określone właściwości użytkowe i przyjęte standardy jakości. 

4. Wykonawca, który w Specyfikacji asortymentowo-cenowej, składanej wraz z Formularzem oferty 

powoła się na zastosowanie produktów równoważnych, obowiązany jest wykazać, że oferowane 

przez niego produkty spełniają wymagania określone przez Zamawiającego, poprzez przedłożenie 

dokumentów jednoznacznie potwierdzających zgodność zaoferowanego produktu z podanymi 

wymaganiami przez Zamawiającego. 

5. Obowiązki Wykonawcy:  

1) Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia materiałów biurowych  

w ilości i asortymencie określonym przez Zamawiającego w przesłanym zgłoszeniu w terminie 

do 5 dni roboczych od daty otrzymania zgłoszenia zapotrzebowania.  

2) Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania i rozładowania materiałów biurowych we 

wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach w siedzibie Górnośląskiego Akceleratora 

Przedsiębiorczości Rynkowej sp. z o.o. w Gliwicach przy ul. W. Pola 16.  

3) Wykonawca powinien uwzględnić koszty dostawy i rozładunku w wynagrodzeniu na cały 

okres obowiązywania umowy.  

4) Zamawiający może odmówić odbioru produktów w przypadku stwierdzenia rozbieżności 

pomiędzy produktami dostarczonymi a tymi wskazanymi w Specyfikacji asortymentowo-

cenowej.   

 

 

 


