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Zał. nr 4 do zapytania ofertowego nr GAPR-DOZL/1060/25/W 

 

WZÓR UMOWY 

UMOWA nr.: GAPR–DOZL/ …… / 2025 / …… 

zawarta w dniu  ……………. w Gliwicach, pomiędzy: 

Górnośląskim Akceleratorem Przedsiębiorczości Rynkowej sp. z o. o. z siedzibą w Gliwicach  

(kod pocztowy 44-100) przy ulicy Wincentego Pola 16, wpisanym do rejestru przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonym przez Sąd Rejonowy w Gliwicach, X Wydział 

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000089796, NIP: 6312203756, 

REGON: 276142230, kapitał zakładowy w wysokości 698 071 500,00 złotych opłacony w całości, 

posiadającym status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 08.03.2013 r.  

o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tekst jedn. z dnia 

14.07.2023 r. Dz.U. z 2023 r. poz. 1790 ze zm.) w imieniu, którego występuje  

Prezes Zarządu – Krzysztof Wodarski,  

zwanym dalej Zamawiającym lub GAPR, 

a 

…………………………………………………………………………. z siedzibą w ……………………………………., wpisaną 

do rejestru ………………………KRS: …………, REGON: ………………., NIP/PESEL1:………………………………………  

w imieniu której występuje ……………………………………………………… 

 

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

zwanymi dalej Stronami. 

 

Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty z postepowaniu, 

została zawarta umowa (dalej: Umowa) o następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot i okres realizacji Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych (dalej: materiały  

lub produkty) na potrzeby Górnośląskiego Akceleratora Przedsiębiorczości Rynkowej sp. z o.o., 

(dalej: GAPR) zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia (stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy), 

Specyfikacją asortymentowo-cenową (stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy) i Ofertą Wykonawcy 

(stanowiąca załącznik nr 3 do Umowy). 

2. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia 1.01.2026 do dnia 31.12.2026 r. 

 
1postanowienia zostaną dostosowane na etapie przygotowań do zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcą. 
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3. Podana w Specyfikacji asortymentowo-cenowej liczba poszczególnych produktów jest jedynie 

wielkością szacunkową. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził realizacji Umowy  

do maksymalnej wartości Umowy brutto, ani odszkodowania stąd wynikającego, jak również zrzeka 

się wszelkich roszczeń z tego tytułu. 

4. Zamawiający oświadcza, że minimalna wartość zamówienia udzielonego Wykonawcy wyniesie 50% 

maksymalnej wartości Umowy brutto, wskazanej w § 2 ust. 1 niniejszej Umowy. 

 

§ 2 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Maksymalne wynagrodzenia za realizację przedmiotu Umowy wynosi ….…….….. zł (słownie: 

……………) netto i zostanie powiększona o podatek VAT zgodny z obowiązującymi przepisami  

w wysokości ……….………… zł (słownie: ………………), co stanowi cenę ……………………. zł (słownie: 

…………..) brutto na dzień zawarcia umowy. 

2. Zapłata będzie następować na podstawie faktur określających wielkość faktycznie zrealizowanych 

dostaw i wyszczególnienie składników poszczególnych zamówień wg ich ilości i rodzaju materiałów. 

3. Płatność następować będzie przez Zamawiającego poleceniem przelewu na konto Wykonawcy  

w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 

4. Strony oświadczają, że są czynnymi podatnikami podatku.  

5. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego 

Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.  

6. Zamawiający nie wyraża zgody na obrót wierzytelnościami wynikającymi z niniejszej umowy. 

Dokonanie zbycia jakichkolwiek wierzytelności z tytułu roszczeń wobec Zamawiającego wymaga 

zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

7. W związku z tym, że ilość zamówionych materiałów uzależniona jest od bieżących potrzeb 

Zamawiającego, Zamawiający zastrzega, że ilość podana w wykazie Specyfikacji asortymentowo 

-cenowej jest ilością szacunkową i służy jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu 

Umowy.  

8. Z uwagi na to, podane ilości mogą ulec zmianie, a wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne  

w wysokości odpowiadającej rzeczywistej ilości zakupionych i dostarczonych materiałów, 

Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek roszczenia o realizację Umowy we wskazanych ilościach. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania ilości podanych dostaw materiałów,  

a Wykonawca wyraża zgodę na zmiany polegające na zwiększeniu lub zmniejszeniu wartości o +/- 

50 % liczby przedmiotu dostaw materiałów, przy czym przy zwiększeniu wartość końcowa Umowy 

nie może przekroczyć …………… zł brutto. Zmiany w tym zakresie nie stanowią zmiany warunków 

Umowy wymagającej formy pisemnej.  
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§ 3 

Dostawa i odbiór ilościowy 

1. Dostawy produktów odbywać się będą sukcesywnie (dostawy częściowe) w okresie obowiązywania 

Umowy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia materiałów, bez względu na zamawianą ilość 

produktów i wartość, ich rozładowania i wniesienia do wskazanego przez upoważnionego 

pracownika Zamawiającego pomieszczenia w siedzibie Zamawiającego wskazanej w zgłoszeniu,  

w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od chwili otrzymania zgłoszenia zapotrzebowania  

– w dniu roboczym i godzinach pracy Zamawiającego wskazanych z ust. 5.  

3. Zamówienie bieżące określać będzie co najmniej rodzaj i liczbę zamawianych materiałów  

i przesyłane będzie do Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail 

…………………… 

4. Wykonawca jest zobowiązany do przesłania zwrotnego potwierdzenia zamówienia ze wskazaniem 

terminu jego realizacji. 

5. Wykonawca ma obowiązek dostarczać materiały do siedziby Zamawiającego w godzinach 

urzędowania, tj. w dniach roboczych poniedziałek – piątek w godzinach 8:00 – 14:30 wraz z ich 

rozładunkiem.  

6. Koszty wydania, ryzyko transportu i rozładunku zamówionych produktów obciążają Wykonawcę. 

7. Rozliczenie dostaw materiałów będzie następowało w oparciu o faktury zawierające  

co najmniej specyfikacje danej dostawy, wystawione po zrealizowaniu dostaw  

oraz obustronnym podpisaniu Protokołu odbioru zamówienia (załącznik nr 4 do niniejszej 

Umowy), według cen jednostkowych materiałów podanych w Specyfikacji asortymentowo-

cenowej, stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej Umowy.  

8. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji realizacja przez Wykonawcę reklamacji 

może nastąpić poprzez wymianę wadliwego produktu na produkt wolny od wad  

w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, jednak nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia 

zgłoszenia albo poprzez rozliczenie finansowe z Zamawiającym uwzględniające obniżenie ceny  

lub uzupełnienie braku dostaw materiałów. Zamawiający wskazuje sposób załatwienia reklamacji 

przez Wykonawcę. 

9. W celu usunięcia wady produktu Wykonawca zobowiązany będzie do odebrania na swój koszt 

produktu od Zamawiającego. 

10. W przypadku usunięcia wady produktu Zamawiający dokona odbioru co do tej części zamówienia. 

11. Za wadę w rozumieniu Umowy uważa się również wszelkie jawne lub ukryte właściwości tkwiące 

w produkcie lub jakimkolwiek jego elemencie powstałe z przyczyn tkwiących w tym produkcie  

w chwili dokonania jego odbioru przez Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne, powstałe 

z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, powodujące niemożność 

używania lub korzystania z produktu zgodnie z przeznaczeniem; zmniejszenie jego wartości; 

obniżenie stopnia użyteczności materiału; obniżenie jakości lub inne uszkodzenia w produkcie.  

Za wadę uznaje się również sytuację, w której materiał nie stanowi własności Wykonawcy albo 

jeżeli jest obciążony prawem osoby trzeciej.  

12. Wskazanie wad niektórych produktów nie stoi na przeszkodzie do dokonania odbioru co do 

pozostałych produktów. Jednakże Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury  

i żądania zapłaty wynagrodzenia dopiero po dokonaniu odbioru całego zamówienia z dostawy 

częściowej.    
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§ 4 

Prawa i obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania materiałów fabrycznie nowych, nieregenerowanych, 

nieprefabrykowanych, niewchodzących wcześniej (pierwotnie) w całości ani też w części w skład 

innych materiałów, a w przypadku materiałów produkowanych wyznaczeniem okresu przydatności 

do użytku, minimalny okres przydatności do użytku w dniu dostawy nie może być krótszy niż 12 

miesięcy licząc od dnia ich odbioru, bez wad fizycznych i prawnych. Materiały mają być dostarczone 

w formie zamkniętych opakowań. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać materiały eksploatacyjne 

opakowane i oznaczone w sposób umożliwiający jego identyfikację pod względem ilościowym  

i rodzajowym bez konieczności naruszania opakowania. Wykonawca zapewnia, że dostarczone 

materiały są najwyższej jakości.  

2. Wykonawca oświadcza, że będzie działał z należytą zawodową starannością w zakresie niezbędnym 

dla wykonania przedmiotu Umowy, zgodnie z obowiązującymi na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej przepisami prawa oraz odnoszącymi się do przedmiotu Umowy normami i zasadami 

dobrych praktyk.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszystkich informacji, uzyskanych  

w związku z realizacją Umowy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie  

w tajemnicy powyższych informacji przez osoby, którym powierzył realizację obowiązków 

wynikających z Umowy, a także za osoby, którymi się posługuje lub przy pomocy których wykonuje 

zobowiązania wynikające z Umowy.  

4. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego w formie pisemnej i za 

pośrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na 

realizację przedmiotu Umowy.  

5. W przypadku zaistnienia sytuacji uniemożliwiającej lub utrudniającej, czy to okresowo, czy stale, 

realizację przedmiotu Umowy, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym fakcie 

Zamawiającego na piśmie, pod adresem mailowym wskazanym w Umowie w § 8 ust. 4, nie później 

niż w ciągu 3 dni roboczych od zaistnienia ww. sytuacji.  

6. Wykonawca nie może przekazać praw i obowiązków wynikających z Umowy osobie trzeciej  

bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.  

§ 5 

Prawa i obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający ma obowiązek:  

1) udostępnić miejsce do dostawy materiałów,  

2) używać materiałów zgodnie z ich przeznaczeniem.  

2. Zamawiający zobowiązany jest każdorazowo dokonać sprawdzenia ilościowego każdego 

zgłoszonego zapotrzebowania. Natomiast sprawdzenie zamówienia pod względem jakościowym 

powinno być wykonane przez Zamawiającego bezzwłocznie.  

3. Jeżeli dostarczone materiały będą niezgodne z zamówieniem lub umową, Zamawiający będzie miał 

prawo odmówić przyjęcia danej dostawy w całości lub w części, jak również do zgłoszenia 

reklamacji w przypadku późniejszego stwierdzenia takiej niezgodności bezzwłocznie po jej 

wykryciu.  
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4. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę materiałów niespełniających walorów jakościowych 

lub ilościowych Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznej, w terminie nie dłuższym niż 2 dni 

robocze od zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego, nieodpłatnej wymiany materiału na 

asortyment odpowiadający zamówionemu.  

 

§ 6 

Gwarancja i rękojmia 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu 12-miesięcznej gwarancji na dostarczone produkty. 

2. Wykonawca gwarantuje, że dostarczane produkty są wolne od wad fizycznych i zgodne  

oraz spełniają wszystkie obowiązujące normy prawe, bezpieczeństwa, przepisów polskich i UE  

oraz mogą być użytkowane zgodnie z przeznaczeniem. 

3. Jeżeli w toku czynności odbioru lub w trakcie użytkowania zostaną stwierdzone jakiekolwiek wady, 

Zamawiający jest uprawniony do odmowy przyjęcia materiałów wadliwych lub ich zwrotu  

i odstąpienia od zamówienia w części dotyczącej materiałów wadliwych. Wykonawca zobowiązany 

jest do dostarczenia nowych niewadliwych materiałów nie później niż w terminie 3 dni roboczych 

od dnia zawiadomienia przez Zamawiającego o wadzie materiałów.  

4. Strony ustalają odpowiedzialność z tytułu rękojmi za wady na zasadach określonych w Kodeksie 

cywilnym. 

5. W przypadku, gdy na dane produkty gwarancja jest udzielana przez producenta/wprowadzającego 

do obrotu, gwarancja Wykonawcy jest udzielana niezależnie od tych gwarancji.  

 

§ 7 

Kary umowne 

1. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy.  

2. Strony ustalają, kary umowne naliczane przez Zamawiającego z następujących tytułów  

i w wysokościach:  

1) w przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy,  

w wysokości 5% wartości brutto Umowy określonej w §2 ust. 1;  

2) za nieterminową lub nienależytą realizację danego zamówienia zostanie naliczona kara 

umowna w wysokości 2% wynagrodzenia brutto za każdy przypadek niewykonania lub 

nienależytego wykonania złożonego zamówienia, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki liczony 

od upływu wyznaczonego terminu; 

3) za nieusunięcie wad stwierdzonych przy odbiorze lub ujawnionych w okresie rękojmi  

i gwarancji – w wysokości 10% wartości brutto przedmiotu objętego zgłoszeniem 

reklamacyjnym, za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia wyznaczonego przez Zamawiającego 

na usunięcia wad.  

3. Łączna wysokość kar umownych naliczonych przez GAPR nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia 

brutto określonego dla danego zadania w §2 ust. 1.  

4. Kara umowna będzie mogła zostać potrącona przez Zamawiającego z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, niezależnie od wymagalności którejkolwiek z tych wierzytelności.  
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W przypadku niezaspokojenia należności z tytułu kary umownej w drodze potrącenia, płatność 

całości albo pozostałej jej części nastąpi w terminie 14 dni od dnia doręczenia Wykonawcy 

wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej.  

5. Kary umowne nie będą naliczane, o ile Wykonawca wykaże, że brak terminowej realizacji 

zobowiązań wynika z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności.  

6. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do dochodzenia od Wykonawcy na zasadach ogólnych 

przewidzianych w Kodeksie cywilnym odszkodowania przewyższającego wysokość wskazanych 

powyżej kar umownych – do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.  

 

§ 8 

Komunikacja 

1. Przedstawicielem ze strony Zamawiającego jest:  

        ………………….………, tel.: …………………………, e-mail: ………………………… lub osoba pełniąca zastępstwo.  

2. Przedstawicielem ze strony Wykonawcy jest:    

……… ……, tel.: ………, e-mail: ………  

3. Zmiana danych kontaktowych wymienionych w ust. 1-2 nie wymaga sporządzenia aneksu  

do umowy, a nowe dane kontaktowe będą przekazane pisemnie przez uprawnione osoby ze strony 

Wykonawcy i Zamawiającego.  

4. Strony podają następujące adresy do doręczeń wszelkich dokumentów, zawiadomień  

i oświadczeń związanych z realizacją umowy i uznają wszelką korespondencję przesłaną pod  

te adresy za skutecznie doręczoną:  

1) Zamawiający – Górnośląski Akcelerator Przedsiębiorczości Rynkowej sp. z o. o. z siedzibą 

w Gliwicach (kod pocztowy 44-100) przy ulicy Wincentego Pola 16, e-mail: gapr@gapr.pl;  

2) Wykonawca: …………….. adres: ……………    e-mail: …………… .  

 

§ 9 

Odstąpienie od Umowy 

1. Niezależnie od innych przypadków przewidzianych w Umowie lub przepisach powszechnie 

obowiązujących, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o wystąpieniu co najmniej jednej z wymienionych okoliczności:  

1) jeżeli Wykonawca wykonuje umowę z naruszeniem jej warunków, w szczególności  

w przypadku, gdy nie zachowuje właściwej jakości dostarczanych materiałów,  

2) jeżeli opóźnienie w realizacji przedmiotu Umowy przekroczy 14 dni, bez konieczności 

wyznaczania dodatkowego terminu na zaprzestanie naruszeń oraz usunięcia ewentualnych 

skutków tych naruszeń,  

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, jeżeli:  

1) Zamawiający nie wywiązał się z zapłaty faktur w terminie 30 dni od upływu terminu zapłaty 

określonego w niniejszej umowie, pomimo uprzedniego wezwania do zapłaty wysłanego 

przez wykonawcę do Zamawiającego w formie pisemnej z wyznaczeniem dodatkowego co 

najmniej 7 dniowego terminu do zapłaty;  



                     
 

Strona 7 z 8 

 

2) Zamawiający zawiadomił Wykonawcę, iż wobec zaistnienia niezależnych od Zamawiającego, 

a uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić zobowiązań umownych 

wobec Wykonawcy.  

3. Jeżeli Wykonawca wykonywać będzie dostawy w sposób wadliwy albo sprzeczny z umową, 

Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonywania i wyznaczyć mu w tym celu 

odpowiedni termin, nie krótszy niż 7 dni. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu 

Zamawiający może od Umowy odstąpić albo powierzyć poprawienie lub dalsze wykonywanie 

Umowy innej osobie na koszt i ryzyko Wykonawcy, bez upoważnienia Sądu, na co Wykonawca 

wyraża nieodwołalną i bezwarunkową zgodę.  

4. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.  

5. W razie odstąpienia od Umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie odpowiada, Zamawiający 

obowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu dostaw faktycznie 

zrealizowanych do dnia otrzymania oświadczenia o odstąpieniu od Umowy.  

 

§10 

Postanowienia końcowe 

1. Strony oświadczają, że:  

1) przestrzegają wszelkich obowiązków wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej: „RODO”;  

2) wypełniły obowiązki informacyjne przewidziane w artykule 13 lub artykule 14 RODO wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskały w celu 

realizacji niniejszego zamówienia publicznego.  

2. Obie Strony wyrażają zgodę na polubowne rozwiązywanie spraw spornych, a w przypadku 

nieuzyskania porozumienia, będą one rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla 

Zamawiającego. 

3. Strony uznają, że przy dokonywaniu wykładni postanowień niniejszej umowy będą miały 

podstawowe znaczenie zapytania ofertowego wraz ze wszystkimi jego załącznikami, 

modyfikacjami i wyjaśnieniami. Wykładnia nie będzie dokonywana w sprzeczności z treścią 

wyszczególnionych dokumentów. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 

ze Stron/Umowę sporządzono w formie elektronicznej. Umowa zostaje zawarta z dniem 

podpisania jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron2. 

5. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o ochronie 

danych osobowych.  

6. Integralną część Umowy stanowi:  

1) załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia,  

2) załącznik nr 2 - Specyfikacja asortymentowo-cenowa,  

 
2 dotyczy umów sporządzanych w formie elektronicznej – postanowienia zostaną dostosowane na etapie przygotowań do zawarcia umowy  

z wybranym Wykonawcą.  
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3) załącznik nr 3 - Oferta Wykonawcy, 

4) załącznik nr 4 - wzór Protokołu odbioru zamówienia.  

  

  
 Zamawiający:  Wykonawca:  

    
    

 ……………………………………………  ……………………………………………   
 


