Gliwice, dnia 26.11.2025r.
GAPR-DOZL/1060/25/W

ZAPYTANIE OFERTOWE

GOrnoslaski Akcelerator Przedsiebiorczosci Rynkowej sp. z 0.0. (dalej GAPR)
zaprasza do sktadania ofert na sukcesywng dostawe materiatéw biurowych.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy:
Gornoslgski Akcelerator Przedsiebiorczosci Rynkowej sp. z 0.0
ul. Wincentego Pola 16, Gliwice
NIP: 631-22-03-756
Adres poczty elektronicznej: gapr@gapr.pl
Adres strony internetowej, na ktérej dostepne jest zapytanie:
https://gapr.pl/ogloszenia

2. Osoba upowazniona do kontaktu w sprawie zamoéwienia:
Anna Urbaniak, e-mail: aurbaniak@gapr.pl, tel.: +48 536 495 108

3. Tryb postepowania: zapytanie ofertowe.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych
dla GAPR.

2. Szczegdtowy zakres zamdwienia oraz warunki realizacji zostaty okreslone
w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego oraz w Specyfikacji asortymentowo-cenowej, stanowiacej
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Pozostate warunki realizacji
zamowienia zostaty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik
nr 4 do zaproszenia ofertowego.

3. Zamawiajqcy zastrzega, ze przedstawione ilosci w zatgczniku nr 2
s9 wielkosciami orientacyjnymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania
umowy w ramach zamodwien zmiennych bilansujacych sie pomiedzy
podanymi ilosciami.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 1.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

IV. FORMA SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym zaproszeniu, skladane s3 droga
elektroniczng i muszg by¢ podpisane podpisem osobistym, podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z zasadami
reprezentacji. Jezeli upowaznienie do reprezentacji Wykonawcy nie wynika
z powszechnie dostepnych rejestrow, wowczas nalezy dotyczy¢ stosowne
petnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy.
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V.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim.
W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej.

. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgca osobe do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Urbaniak, e-mail: aurbaniak@gapr.pl

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego w terminie do 4 dni przed wyznaczonym
w zapytaniu terminem sktadania ofert.

Whiosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ droga
elektroniczng na adres e-mail: gapr@gapr.pl

W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskazaé¢ znak sprawy
zapytania i/lub nazwe zamowienia nadang przez Zamawiajacego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po terminie
okreslonym w ust. 4, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ go bez odpowiedzi.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, lecz nie pdziniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert.

. Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnien Wykonawcy, ktéry zwrdcit

sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
oraz zamiesci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej Zamawiajacego
pod numerem sprawy bez ujawniania Zzrddfa zapytania.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta powinna zostac sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim i zawierac
wszystkie dane wyszczegélnione na Formularzu oferty stanowigcym
zafacznik nr 3 oraz w Specyfikacji asortymentowo-cenowej stanowiacej
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania, w tym
w szczegdlnosci Opisowi przedmiotu zaméwienia, stanowigcemu zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, podpisem osobistym, podpisem zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku sktadania oferty w imieniu Wykonawcy przez osobe, ktérej
umocowanie nie wynika z powszechnie dostepnych rejestréw, wéwczas do
oferty nalezy dotaczyé stosowne petnomocnictwo do reprezentaciji
Wykonawcy, podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia
do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uptywem terminu skiadania
ofert.
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I. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
gapr@gapr.pl.

Oferte nalezy dostarczy¢ terminie do dnia 10.12.2025 r. do godz. 12:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wplywu korespondencji na serwer obstugujacy poczte
elektroniczna Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moie wycofaC ztozonej oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

Oferty, ktore wplyng do Zamawiajagcego po wyznaczonym terminie
sktadania ofert, nie bedg rozpatrywane.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca powinien poda¢ cene przedmiotu zaméwienia w sposéb
wskazany w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania oraz okresli¢ stawke podatku VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na dzien skfadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z dokfadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN netto i brutto.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie skladniki kosztéw zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

IX. KRYTERIA WYBORU

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium cena brutto

— 100% znaczenia.

Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,cena” na

nastepujacych zasadach:

1) podstawa oceny ofert w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie
catoéci przedmiotu zamdwienia. Zaproponowana cena winna
obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia,

2) oferta najtanisza sposrdéd ofert ztozonych prawidiowo otrzyma 100
punktow,

3) pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

Pc = (Cn/Ch)*100,
gdzie Pc- liczba punktéw otrzymanych w kryterium ,,cena”;
Cn — cena najnizsza wsrod ofert ztoZzonych; Cb — cena oferty badanej.

W sytuacji, gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdérzy te oferty ztozyli, do ztozenia

oferty dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych

omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym

danego Wykonawce. W terminie 2 (dwdch) dni od dnia skutecznego
zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci
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oferty oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych,
w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu. Brak zgody musi zosta¢
wyrazony na pi$mie lub za posrednictwem wiadomosci e-mail (woéwczas
termin dwoch dni uznany bedzie za zachowany, jeieli w tym okresie
oswiadczenie Wykonawcy wptynie do Zamawiajgcego).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego poprawienia przez
Wykonawce btedéw formalnych, ktére ujawnione zostaty w toku oceny
formainej przez Komisje Przetargowg, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Ocena ofert dokonana przez powotang do tego celu Komisje jest ostateczna,
a Wykonawcy nie przystuguje prawo odwotania.

X. KRYTERIA ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy:

Xl

1) ztozong po terminie lub w sposéb inny niz okre$lony w pkt VI;

2) zawierajacej btedy w obliczeniu ceny, niebedgce oczywistymi omytkami
rachunkowymi;

3) niekompletng, wariantowg lub ztozong na formularzu, ktérego tresé nie
jest zgodna z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego zapytania;

4) niezawierajagcg specyfikacji oferowanego przedmiotu zapytania
lub zawierajacg specyfikacje niezgodng z Opisem przedmiotu
zamoOwienia lub Specyfikacjg asortymentowo-cenows;

5) ktéry w terminie 2 dwdch dni od dnia skutecznego doreczenia
zawiadomienia odmoéwit zgody na poprawienie oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej, o ktérych mowa w pkt IX ppkt 4;

6) ktdry w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie poprawit lub
nie wyrazit zgody na poprawienie biedoéw, o ktérych mowa w pkt IX
ppkt 5;

7) ktéry w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie ztozyt
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

DODATKOWE INFORMACIE

W zakresie realizacji ustugi nie obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz.U. 2 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy
bez podania przyczyny, a Wykonawca akceptuje to, zrzekajgc sie wszelkich
ewentualnych roszczen z tego tytutu (w tym w szczegdlnosci ewentualnych
kosztéw przygotowania oferty).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania
bez podania przyczyny, a Wykonawca akceptuje to, zrzekajac sie wszelkich
ewentualnych roszczen z tego tytutu (w tym w szczegélnosci ewentualnych
kosztéw przygotowania oferty).

Jesli Wykonawca uchyli sie od realizacji zamdwienia, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert.
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5. Szczegbtowe warunki ptatnosci oraz szczegéty dostawy okresla zatacznik nr 4
do niniejszego postepowania — Wzor umowy.

Xil. WYKAZ ZALACZNIKOW

Opis przedmiotu zamdwienia.

Specyfikacja asortymentowo-cenowa.

Forr;\ularz oferty.

Wzér umowy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych w GAPR.

LA I

_Krﬁs?fow ‘

‘Prezes Zarzadu

Strona5z5



